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SZECHENY!I ISTVAN EGYETEM
EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR
SZMR

3. sz. melléklet: AZ EKL KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

1.§ A szabalyzat célja és hatalya

Jelen szabalyzat és csatolmdanydnak hatdlya az EKL haldzatdba tartozé kdnyvtarra, valamint azok
haszndldira terjed ki.

Célja, hogy meghatarozza a konyvtarhasznalat részletes feltételeit, a felhasznaldok ezzel
kapcsolatos jogosultsagait és kotelezettségeit, tajékoztasson a konyvtarban igénybe vehetd
szolgdltatasokrdl, rogzitse azok igénybevételével kapcsolatos eléirdsokat.

2.§ A konyvtarhasznaldk kotelezettségei és jogai

Az EKL kdnyvtarai személyesen a nyitvatartdsi id6ében kereshetdk fel. A nyitvatartas rendjérél a
halézati konyvtarak bejaratandl elhelyezett tablakon, szérdlapokon, weboldalakon, facebook
oldalakon torténd hiradds uUtjan értesiti a hasznaldkat. Az ettél eltérd nyitvatartasrol, illetve a
nyari nyitvatartasrél kulon intézkedés torténik, melyrél az EKL koteles haszndléit elGre
tajékoztatni.

1. Alapvet6 szabalyok

® Az EKL hasznalata megkivanja a kozosségi viselkedés szabalyainak betartdsat, valamint
a tobbi konyvtarhaszndlot nem zavaré magatartast.

® Az EKL halézat konyvtarainak latogatasa megfelel§ oltozékben és az alapvetd higiénids
szabdlyok betartasaval lehetséges.

® Az EKL haldzat egész teriiletén tilos az alkohol- és drogfogyasztds, dohanyzas.

® Az EKL haldzat tereibe fegyvert és egyéb tiltott eszkdzoket, ételt, italt (kivéve palackos
viz), taskat, kabatot, élGallatot (kivéve: vakvezetd kutya) bevinni tilos. A Kdzponti
Konyvtar dijmentesen kosarakat biztosit a teriletére bevihet6 eszkozok (iréeszkoz,
laptop, dokumentumok) szdmara.

2. Allomanyvédelmi kapu
e Az EKL dokumentumok dllomanyvédelmi okokbdl biztonsagi csikokkal vannak
felszerelve.
® Tavozaskor a biztonsagi kapu riasztasa, vagy a konyvtari dokumentumok, vagy barmely,
az EKL tulajdonaban 4ll6 eszkoz szabalytalan kivitele kisérletének megalapozott gyanuja
esetén a konyvtarhasznalé koteles a birtokdban lév6 dolgokat a biztonsagi szolgalat,
vagy a konyvtar munkatarsai felszdlitasara ellen6rzés céljabdl bemutatni.

3. Ruhatar hasznalata

® Az EKL a latogatdi szdmadra dijmentes ruhatarat biztosit, melynek hasznalata kotelezé.

® A KK-ban a ruhatdri szekrények onkiszolgaléd rendszerlek. A szekrények kulcsat a
kdlcsonzé pultndl fényképes igazolvany ellenében lehet kérni. A kulcs leadasa utan az
igazolvanyt visszaadjuk. A ruhatari szekrényekben nem tarolhatd, romlandd étel,
fegyver, gyulékony, robbanékony anyag, veszélyes hulladék. A kényvtar nem vallal
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felel6sséget a nem ruhatari szekrényben elhelyezett, felligyelet nélkiil hagyott
személyes targyakért. A ruhatdri szekrényeket kizadrélag a konyvtar nyitvatartasi ideje
alatt lehet igénybe venni, tdvozaskor a szekrényeket ki kell Uriteni. A ruhatdri
szekrényekben hagyott targyakért jelentkez6 latogatd koteles igazolni, hogy az adott
szekrényben taldlt targyak az 6 tulajdondat képezik. A ruhatari szekrény kulcsanak
elvesztéséért kartérités fizetendd. (1.sz. melléklet - Dijtételek)

4. Fénykép, kép, hangrogzités, sokszorositas
e Fotdzni, kép, vagy hangrogzitést végezni igazgatdi engedéllyel lehetséges.
® A konyvekbdl, folydiratokbdl fotdzni, fénymasolni, szkennelni, nyomtatni az érvényben
|évé szerzGi jogi torvény betartasaval lehetséges.

5. Dokumentumhasznalat

o Az EKL dokumentumai és haszndlati targyai, szamitdgépek, egyéb eszkdzok épségének
megodvasa minden konyvtarhasznald kotelessége.

e Az EKL tulajdonaban lévé dokumentumokba barmiféle bejegyzést tenni, vagy azokat
megrongalni tiltott cselekmény. Aki ezt megteszi, koteles az okozott kart megtériteni.

6. Biztonsag, kamerak

e A KK a helyiségeiben az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag, az Uzleti titok
védelme és vagyonvédelem céljabdl elektronikus megfigyel6rendszert alkalmaz, amely
kozvetlen megfigyel, képet rogzit és tarol is az egyetem adatbiztonsagi- és adatvédelmi
szabalyzataban leirtaknak megfeleléen.

® A konyvtarosok jogosultak arra, hogy figyelmeztessék a haszndlét az EKL hasznalati
szabdlyainak betartdsdra. Szilikség esetén jegyz8konyvet vegyenek fel, s tovabbi
intézkedéseket kezdeményezzenek.

e Szandékos rongalds, vagy egyéb jogszabalyba (itkdoz6 cselekmény esetén az olvasd
haszndlati joga felfliggeszthetd, sulyos esetben megsziintethetd. Errél minden esetben
az igazgato dont.

7. Eszrevétel, javaslat, panasz

® A konyvtdrhaszndld észrevételeit, javaslatait, panaszait, a konyvtarhasznalatra
vonatkozé mddositd javaslatait az EKL vezetésénél teheti meg széban és irasban
egyarant. (konyvtar@sze.hu).

e Amennyiben a konyvtar munkatarsainak valamilyen intézkedését sérelmezik, a
Panaszkezelési Szabalyzatban leirtak szerint jarhatnak el.

A hatalyos Konyvtarhasznalati Szabdlyzatot az EKL nyilvdnossagra hozza. Teljes szovegl
valtozata az EKL internetes oldalan, és a haldézat tdjékoztatd- és olvasdszolgdlati pontjan
megtalalhatd. A szabdlyzatot barki olvasas céljara elkérheti, fénymasolhatja, kinyomtathatja. A
szabdlyzat f6 pontjai szoérélapokon, tajékoztatd tablakon olvashatdk. A Koényvtarhasznalati
Szabalyzatban foglaltak nyilvdnossagra hozatalaért és azok betartatasaért, érvényre
juttatasaért az EKL igazgatdja és a munkatarsak a felelGsek.

3.8 Az EKL-ban igénybe vehet6 szolgaltatasok
Az EKL felsGoktatdsi- és nyilvanos szakkdnyvtari haldzat, ennek megfelel6en az 1997. évi CXL.
torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozm(ivel6désrdl sz616
torvény (tovdbbiakban: Kultv.) értelmében szolgdltatdsait barki igénybe veheti, aki a
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hasznalatanak szabalyait betartja, illetve akiknek a koényvtar gy(jt6korének megfeleld
szakterileten szakirodalmi informacios szolgaltatasokra van sziiksége.

1. Regisztraciohoz kotott alapszolgaltatasok

® aregisztraciohoz egyetemi kartya sziikséges.

e konyvtarlatogatds (rendezvény miatti Idtogatds vagy egyszeri alkalomndl, nem
sziikséges plasztikkdrtya);

e informacid a kdnyvtari rendszer szolgdltatasairdl;

® a konyvtari katalégus (OPAC) hasznalata;

® aszabadpolcos és raktari dllomany helyben hasznalata.

1.1. Konyvtarlatogatas és informacio a konyvtari rendszer szolgaltatasairol

Az EKL haldzat konyvtdrai el6zetes bejelentkezés alapjan lehetGséget biztositanak egyének vagy
csoportok szdmdra intézményei meglatogatasdra. Az érdekl6dSk a hdldzat kdnyvtdrainak
allomanyardl és szolgaltatasairdl egy rovid korbevezetés soran tdjékozdédhatnak.

1.2. A konyvtari katalogus (OPAC) hasznalata

Az EKL szdmitdgépes katalégusa (OPAC) a haldzat minden nyilvdnos munkadllomdsan elérhetd,
haszndlatanak nem feltétele a beiratkozds. A konyvtari hdlézat dokumentum katalégusa
helybeni és tavoli elérése a https://hunteka.sze.hu/ cimen vagy az EKL honlapjan
https://lib.sze.hu/ keresztul biztositott.

1.3. Helyben hasznalat

Az EKL hdlézat konyvtarainak - a szabadpolcon és a raktdraiban elhelyezett - teljes
dokumentumallomanyanak helyben hasznalata minden konyvtarlatogatd szamdra biztositott.
A nem koélcsondzhet6 dokumentumok csak helyben hasznalhaték:
o Lexikonok, adattarak;
Tajékoztatd segédkdnyvtarban tarolt egyetemi jegyzetek;
Folydiratok, napilapok;
Szakdolgozatok;
Doktori disszertaciok;
Muzealis dokumentumok

A KK raktari dllomanyaban taldlhaté konyvek, szakdolgozatok, folydiratok, doktori disszertacidk
raktari kér6lap kitoltésével igényelhet6k.

A regisztracidhoz  kotott alapszolgdltatdsokat az  egyetemi  kartyarendszerhez
https://kartya.sze.hu/ igazodva, kiilonb6z6 tipusu plasztikkartyaval - dijmentesen biztositja. (A
kapcsolédo dijtételeket a szabdlyzat 1.sz. melléklet - Dijtételek tartalmazza.)

2. Beiratkozashoz k6tott szolgaltatasok

Az EKL hdaldzat konyvtaraiban a lent megjel6lt szolgaltatasokat beiratkozott hasznalék vehetik
igénybe. (A kapcsolddé dijtételeket a szabalyzat 1.sz. melléklet - Dijtételek tartalmazza.)
Szolgaltatasok fajtai:

1. dokumentumok kolcsonzése, kolcsonzési hataridé hosszabbitasa;

el6jegyzés;

konyvtarkozi kdlcsonzés;

szaktdjékoztatads;

elektronikus szolgdltatasok;

e wnN
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6. médiatar;

7. kutatdszobak;

8. PATLib tanacsadas;

9. Eurdpai Dokumentdcids Kdzpont;
10. gyerekkuckd, gyereksarok.

Konyvtari regisztracio és beiratkozas
Az EKL-ba regisztralhat és beiratkozhat:
e minden 18. életévét betoltott, magyar és kilfoldi allampolgar;
e minden 18 év alatti, didkigazolvannyal rendelkez6 személy a torvényes képvisel§jének
kezessége mellett;
® asulyos fogyatékkal él6k esetében a kezességvallaldk;
e akinek az EKL haldzat konyvtarai felé tartozasa nincs.
Regisztralni és beiratkozni személyesen a KK-ban, az AKK-ban és az AKMKK-ban lehet. Barmelyik
helyen tortént a regisztracid és a beiratkozas, a megszerzett jogosultsagok és kotelezettségek
az EKL halézat minden konyvtardra egyarant érvényesek.
Mozgaskorlatozottak, tartds fogyatékkal él6k, valamint kiskoriak meghatalmazott utjan
regisztralhatnak és iratkozhatnak be. A meghatalmazott személy adatait is taroljuk, ami
azonban nem jelent kényvtdri tagsdgot. A meghatalmazottnak beiratkozaskor kezességvallalé
nyilatkozatot kell tennie. A kezességvallalé nyilatkozatot irdsban lehet megtenni és
visszamondani.
A regisztracids kartya a regisztraciot kovet6en az EKL-tagsag a beiratkozast kovetéen 365 napra
sz6l, a beiratkozast minden évben meg kell djitani. (A kapcsolodé dijtételeket a szabalyzat 1.sz.
melléklet - Dijtételek tartalmazza.)
A regisztraciokor és a beiratkozaskor elkért adatok rogzitése szamitdgépes rendszerben torténik.
Az adatokat a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekl adatok nyilvdnossagra hozatalardl
sz6l6 2011. évi CXII. torvény az informacids dnrendelkezési jogroél és az informacidszabadsagrol
elGirdsai, és a 2016/679 EU rendelet (GDPR) kovetelményeinek megfelelGen tarolja és kezeli.
(2.sz. melléklet - Beiratkozdsi és adatvédelmi nyilatkozat).
A regisztracid és a beiratkozas soran az olvasé elfogadja a belépési és adatvédelmi nyilatkozatot
és a konyvtarhasznalati szabdlyok betartasanak kotelezettségét.
A konyvtar adatbazisaban tarolt olvasdi adatokat a felhasznald online is ellendrizheti egyedi
azonositdja és jelszava hasznalataval. A belépéshez szlikséges adatok védelme a felhasznalé
felel6ssége.
A regisztraciohoz és beiratkozashoz sziikséges iratok:
o személyi igazolvany, vagy utlevél, vagy jogositvany;
e lakcim kartya (magyarorszagi lakcimmel rendelkezé személyek esetén);
o egyetemi kartyak barmelyike;
e a 18. életéviiket be nem toltott személyek esetén megfelel6 személyi okmanyokkal
rendelkez6 nagykoru kezes altal kitoltott kezességi nyilatkozat;
o kedvezményre jogositd igazoldsok (didakigazolvany, nyugdijas igazolvany, fogyatékkal
él6k).
A regisztracids kartya és beiratkozdsi dijakkal kapcsolatos kedvezmények mértékét és az
igénybevételre jogosultak korét jelen szabalyzat 1.sz. melléklete - Dijtételek tartalmazza. A
beiratkozasi dij aléli mentességet, vagy a kedvezményre jogosultsagot igazolni kell. Egyszerre
csak egy dijkedvezmény érvényesithetd.
A beiratkozashoz sziikséges adatok: név, sziiletési név, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakdhely
(ha van tartézkodasi hely), személyi igazolvany vagy utlevél szama, e-mail cim, a SZE hallgatadi
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esetén a hallgaté NEPTUN koédja, szakja. A személyes adataiban bekovetkezett valtozast az
olvasé koteles 10 munkanapon belil bejelenteni.
A beiratkozott olvasé az EKL honlapjan (lib.sze.hu) és az eCard applikdcié - elektronikus
olvasdjegy - segitségével el tudja érni a konyvtarunk kataldgusat, tud hosszabbitani és
el6jegyzést tenni. (Az eCard applikacién lévé olvaséjegy adatainak rogzitése utan elektronikus
olvasdjegyként is szolgdl.) Emellett minden beiratkozott olvasé - amennyiben kéri - a KK-ban
kilén nyomtatott olvaséjegyet is kap, amelyben a kdnyvtaros feltiinteti, a kblcsénzések lejarati
datumat és a kolcsonzott dokumentumok szamat. Az olvaséjegy szama lesz az online kataldgus
belépéséhez sziikséges jelszd. Az olvasdjegy mas személyre nem ruhdzhaté at.
Az olvasdjegy elvesztését az EKL hdldzat barmelyik kényvtaraban bejelentheti. Az EKL az
elveszett olvasdjeggyel vald visszaélésbdl szarmazd karokért felelésséget nem vallal, azt az
olvasdjegy tulajdonosanak kell megtériteni. Az elveszett olvaséjegy pétlasa kilon térités
ellenében torténik, melyet a 1.sz. melléklet — Dijtételek tartalmaz.
A konyvtari tagsag megszUnik:

e ha a beiratkozasi periodus lejar, és a hasznalé nem hosszabbitja azt meg;

e ha az EKL igazgatdja a konyvtarhasznald tagsagat felfiggeszti;

® ha a konyvtdrhaszndld a tagsdg megsziintetését kéri, vagy a kezes visszavonja a

kezességvallaléi nyilatkozatot.

A tanulmanyaikat befejez6 hallgaték és azok a munkatdrsak, akiknek a SZE-vel megsz(inik a
munkavallaléi jogviszonyuk, kotelesek a ndluk 1évé dokumentumokat visszaszolgdltatni az EKL
halézat azon konyvtardba, ahonnan kikolcsonozték azokat. Az EKL munkatarsa igazolja, hogy a
yleszerel6” olvasénak nincs tartozdsa. Ezt kdvet6en, amennyiben szeretné, mas statuszban
beiratkozhat az EKL-ba.
A konyvtari dokumentummal tartozd konyvtarhasznald és kezességvallald mindaddig nem
torélhetd a nyilvantartasbdl, amig a tartozasa fennall. A konyvtari kdvetelések eléviilésére a
Polgari torvénykonyv (2013. évi V. torvény) adott szakaszai vonatkoznak, igy az olvaséjegy
érvényességének lejarta nem jelenti a tartozas eléviilését.

2.1. Dokumentumok kolcsdnzése és a kolcsonzési hataridé hosszabbitasa

K6lcsonozni az EKL haldzat konyvtaraibdl érvényes beiratkozas mellett, személyesen lehet. (A
DFAJKK-ban csak helyben hasznalatos dokumentumok talalhatdk.)
Kolcsondzheté minden olyan dokumentum, ami nincs korldtozds alatt. A kikdlcsonzott
dokumentumokért a beiratkozott olvasé - akinek a nevére kerilt a kikblcsonzott dokumentum
anyagi felel6sséggel tartozik.
Az aktualisan kikolcsonzott dokumentumok maximalis darabszdma, valamint a kolcsonzési
hatdridd, a beiratkozott konyvtarhasznald statuszatél, valamint a dokumentum kélcsonézhetd
statuszatol fugg. (3.sz. melléklet - A kélcsénozhetbség szabdlyai)
A kolcsdnzés megtagadhaté attdl a hasznalétdl:

e akinél lejart kdlcsonzési hataridejd dokumentum van;

e aki mas altal el6jegyzett dokumentumot szeretne kolcsénozni;

e aki a késedelmi dijat nem egyenlitette ki;

e akinek nem érvényes a konyvtari tagsaga;

o akinek az EKL-ral szemben barmiféle tartozdsa van;

e aki az EKL Konyvtarhasznalati Szabdlyzatat silyosan megsérti.
A kikolcsonzott dokumentumot a kolcsdnzési hatarid6 lejartdig vissza kell hozni, vagy a
kolcsonzési id6t meg kell hosszabbitani.
A kblcsonzés id6tartama egy alkalommal meghosszabbithatd a kélcsdnzési hatarid6 lejarta el6tt,
de legkésdbb a lejarat napjan.
Hosszabbitani lehet:
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® személyesen;

e telefonon a nyitvatartasi idGben;

e on-ling;

e e-mailen.
Nem hosszabbithatd a kolcsonzési hatarid6, és a dokumentumokat haladéktalanul vissza kell
hozni, ha:

® akonyvre elGjegyzés van;

® a beiratkozds érvényessége lejart;

® azolvasonak késedelmi dij hatraléka van;

® a kolcsonzését egyszer mar meghosszabbitotta;

® piros csikkal ellatott konyvet kdlcsénzott.
A kikolcsonzott dokumentumo(ka)t hataridén bellil vissza kell szolgaltatni. A kdlcsdnzési
hatarid6 lejarta utan visszahozott dokumentumok utan késedelmi dij keril felszamolasra.
A SZE egyetemi alkalmazottai és az egyetemi nyugdijasok mentesililnek a késedelmi dij
megfizetése aldl. A késedelmi dij 6sszege a nyitvatartdsi napok alatt keletkezett dijhatralékbdl
tevédik ki. (1.sz. melléklet - Dijtételek) Az emaillel rendelkezd olvasdk a kdlcsonzési hatarid6
lejarta el6tt harom nappal emlékeztet6-, a kdlcsonzési hatarid6 lejarta utan pedig felszolitd
leveleket kapnak. Amennyiben a felszélitasok ellenére sem rendezik tartozasukat, a SZE
érvényesiti kovetelését. Az adminisztrativ koltségeket az olvasé koteles megtériteni. A SZE-vel
hallgatdi jogviszonyban allé egyetemi polgarok esetében a fennalldé konyvtari tartozas (a
harmadik felszdlitds utan felhalmozddott késedelmi dij,) a NEPTUN rendszerbe keril
atvezetésre. (4.sz.melléklet - A kényvtdri tartozdsok érvényesitése a NEPTUN rendszerben)
Az olvasé az elveszett, vagy megrongalt dokumentumokat koteles azonos kiadasu példannyal
poétolni, vagy az EKL munkatdrsa dltal megallapitott értéket megtériteni.

2.2. ElGjegyzés

Az érvényes tagsaggal rendelkez6 olvasdk mas felhasznaldk altal kikdlcsonzétt konyvre a
kataldgusba torténd bejelentkezés utan el6jegyzést tehetnek, vagy azt a konyvtarostdl kérhetik.
Az el6jegyzett dokumentum beérkezésérdl az adott kdnyvtar e-mail-ben értesiti az olvasét. A
félre tett dokumentumot 8 munkanapig tartja fenn az olvasdszolgdlat. A hataridd letelte utan a
kiadvany Ujra szabadpolcra kerdl és kdlcsondzhetd lesz.

2.3. Konyvtarkozi kdlcsonzés

A konyvtar allomdanyaban nem taldlhaté dokumentumokat kérésre a kdnyvtar kényvtarkozi
kolcsonzés uUtjan hazai vagy kilfoldi forrasbdl, eredetiben vagy masolatban megszerzi. Az igy
beszerzett dokumentumok hasznalatardl a kdlcsonadd konyvtar rendelkezik. A dokumentumok
beszerzésével kapcsolatos minden koltség a konyvtarhasznalét terheli. (Az Orszagos
Dokumentumellatd Rendszer (ODR) szolgaltaté intézményeibdl érkez6 eredeti mi kélcsdnzése
téritésmentes.)

A konyvtarkozi kdlcsonzéshez az olvasdénak ,konyvtarkozi kérés” kérblapot vagy a helyszinen,
vagy a honlapon (https://lib.sze.hu/konyvtarkozi-kolcsonzes-3) online kell kit6lteni, és azt a
konyvtarkozi kolcsonzéssel foglalkozd munkatarsnak eljuttatni. A szolgaltatast csak beiratkozott
olvasék vehetik igénybe.

2.4. Szaktajékoztatas

Az EKL haldzat 0sszes konyvtaraban fels6foku végzettséggel rendelkez6 szaktdjékoztatdk segitik
a konyvtdrhaszndaldkat a dokumentum- és informdcidkeresésben. A szolgdltatds személyesen,
vagy online vehet§ igénybe.
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2.5. Elektronikus szolgaltatasok

Az EKL konyvtaraiban szamitdgépek allnak az olvasdk rendelkezésére, amelyek a megfeleld
jogosultsagok beallitdsaval hasznalhatdk. Minden szamitogépen lehetdség van Webbongészé
és segédprogramok hasznalatara. Az EKL halézat szamitégépein barmilyen térvénybe itkdz6,
illegalis tevékenység, -erotikus tartalmak megjelenitése és lzleti célu tevékenység-folytatasa
tilos.

A tanuléterekben konyvtari szamitogépes haldzatba kotott szamitdgépeken a hasznaldok 6nallo,
vagy csoportos munkat folytathatnak (pl. szovegszerkesztés, a SZE daltal el6fizetett és ingyenes
adatbazisokban, konyvtari OPAC-okban valé keresés, internethasznalat).

Ujrainditas utan a szamitogépre letoltott fajlok automatikusan térlGdnek. A kdnyvtar a gépeken
tarolt anyagokért nem vallal felelGsséget.

A sajat szamitdstechnikai eszk6zok hasznalatdhoz a SZE egész teriletén wifi haszndlatra van
lehetdség, amelyhez jelszd segitségével lehet csatlakozni.

A specialis - néhdany erre a célra kijelolt gépen hasznalhaté - adatbazisok eléréséhez titkositott
jelszd sziikséges, melyet a szaktdjékoztatdk adnak meg.

Az EKL halézat 6sszes konyvtardban az elektronikus szakdolgozatok megtekintésére dedikalt
szamitégépeken van lehetdség. Azokat letdlteni, mds adathordozdra menteni tilos!

Az EKL elektronikus dokumentumtardban (SzERep) a nap 24 6rajan keresztiil nyilvdnosan
elérhet6k az e-tananyagok, a PhD dolgozatok és az OA publikaciok.

2.6. Médiabox és médiatar

Az EKL beiratkozott hasznaldinak lehet&sége van igénybe venni a KK médiabox szolgaltatasat.
A médiaboxok kulcsait, valamint az azokhoz tartozé eszkdzoket a tajékoztatd konyvtarosnal
lehet igényelni atvételi aladiras utan. Az igénybe vev6é haszndld felel6s a médiaboxban
elhelyezett eszkdzokért, butorzatért, a médiabox kulcsdért. A megrongdlt eszkdzokért és
elvesztett kulcsért koteles az érvényes dijszabasban meghatdrozott arat megfizetni, addig mas
szolgdltatast nem vehet igénybe. Az AKK-ban kilon gydjteményként Médiatar makodik (3.sz.
melléklet - A kélcsénézhetbség szabdlyai)

2.7. Kutatdszobak

Az EKL beiratkozott haszndldinak lehet6sége van igénybe venni a kutatdszoba szolgaltatast. A
kutatoszobdk kulcsa a kolcsonzépultnal kérhet6 el. A kutatdszobat igénybe vevs
konyvtarhasznald felel6s a helyiségben elhelyezett eszkdzokért, butorzatért, a kutatdszoba
kulcsdért. Az elvesztett kulcsért koteles az érvényes dijszabasban meghatdrozott arat
megfizetni, addig mas szolgaltatdst nem vehet igénybe. (1.sz. melléklet - Dijtételek)

2.8. PATLib tanacsadas (Szellemitulajdon-védelmi informacios szolgaltatas,
iparjogvédelmi tanacsadas)

A KK-ban taldlhatd a PATLIB Kozpont, amely tevékenységét a Szellemi Tulajdon Nemzeti
Hivatala szakmai felligyelete mellett végzi.
A PATLIB Kozpont a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala kihelyezett szellemitulajdon-védelmi
informacids pontja, amely az Eurdpai Szabadalmi Egyezményhez csatlakozott tagallamokban
|étesitett haldzat része.
A szolgaltatds elGzetes bejelentkezés alapjan hétf6t6l-péntekig, a konyvtar nyitvatartasi
idejében vehet6 igénybe.

2.9. Eurdpai Dokumentacids Kézpont

Az Eurépai Dokumentacids Kozpontok (EDK) hdalézatat az Eurdpai Bizottsag azzal a céllal hozta
létre, hogy tdmogassak a fels6oktatasi intézményekben és kutatdm(iihelyekben folyé eurépai
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integracios oktatast és kutatast. Osszegydjtik és fejlesztik a sziikséges forrasanyagokat, és
elektronikus dokumentumokat archivalnak.

Az EKL 2019-ben csatlakozott az EDK haldzatahoz. A szolgaltatds a KK-ban vehetd igénybe. A
gylijtemény elsésorban elektronikusan hozzaférhet6 dokumentumok Osszessége, jelentds
résziik az interneten keresztil is elérhet6 a nap 24 d6rdjaban. Minden évben nyomtatott
dokumentumokkal is bévitésre keriil az EDK gy(ijtemény allomanya.

2.10. Gyermekkuckd, gyereksarok

A KK-ban a kisgyermekek és sziileik szdamara igénybe veheté a Gyermekkuckdé az AKK-ban
gyereksarok all rendelkezésre, melyet minden regisztralt olvasoé sajat felel6sségére hasznalhat.

3. Specidlis szolgaltatasok

Az EKL kiemelt figyelmet fordit a kiilonb6z6, specialis igény( hasznalbi csoport szamara nyujtott
szolgaltatasokra:

® a SZE polgarai;

e hatranyos helyzet(liek és fogyatékkal élék;

e altaldnos- és kdzépiskolasok;

® konyvtarszakos hallgatok.

3.1. A SZE polgarai szamara nyujtott specidlis szolgaltatasaink

Adatbazisok otthoni elérése edulD azonositéval vagy VPN szolgdltatason keresztiil.

e Konyvtdri 6rak
A hallgatok szamara az egyetemi képzés keretein belll csoportos, és igény szerint
személyre szabott konyvtarhaszndlati-, kutatds-moddszertani, adatbazis-haszndlati
orakat tartunk.

A konyvtarhaszndlati érakon az egyetemistak megismerkednek az EKL hasznalatdnak
lehet6ségeivel, gyljteményével, szolgdltatdsaival. A kutatds-méddszertani drakon
elsajatitjdk a szakdolgozatirds tartalmi és formai kovetelményeit, valamint az
irodalomkutatas mddszereit. Az adatbdzis-hasznalati 6rak sordn a hallgatok a SZE altal
el6fizetett, valamint a szabadon hozzaférhet6 adatbdazisok haszndlatat ismerhetik meg.

® INFO-SHARE online szaktdjékoztatas

A szolgaltatas célja egy irodalomjegyzék Osszeallitdsa az EKL beiratkozott hasznaldi
részére.

o A KutatdKapocs szolgaltatdsunkkal tamogatjuk a célzott publikalast, a nyilt tudomanyt.

® A rangsorokhoz kapcsoldso feladatokkal tdmogatjuk az intézményi célkitlizéseit.

® Az EKL szakreferensi haldézat keretében segiti a SZE oktatéinak, kutatdinak, PhD
hallgatéinak a Magyar Tudomanyos Mdivek Tara (MTMT) adatbdzisban torténd
tudomanyos publikacidk adatainak gondozasat.

® Az EKL a Csaladbarat Egyetem célkit(izéseihez alkalmazkodva az egyetemi polgarok és
gyermekei szamara a nyari sziinetben gyerekfelligyeletet, a tanulmanyi idészakban
pedig szliletésnapi rendezvényeket szerveznek.

e Szakdoga-para? szolgaltatas keretében az EKL regisztralt hasznaldi szakdolgozatirassal,
irodalomgydjtéssel és adatbazishasznalattal kapcsolatos személyre szabott
tanacsaddsban részesiilnek.

e Diplomaleadd, Plagiumkeresé

3.2. Fogyatékkal él6 haszndldink szamara nyujtott specialis szolgaltatasaink

e Az EKL halézat konyvtarainak épiletei (kivétel: AKMKK) és honlapjai
akadalymentesitettek.
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e Latassérilt olvasdink szamara felolvaso késziilék all rendelkezésre.

3.3.  Altalanos és kozépiskolas tanulok szamara nyujtott specialis szolgaltatasaink

® Az EKL haldzat konyvtarai lehet6séget biztositanak az 50 dras Iskolai K6zosségi Szolgalat
teljesitésére az intézménylinkkel szerz6dést kotott iskolak szamara.

e Az EKL hélézat kényvtarai - kapcsolddva a Gyerekegyetem és a Kiskutatdk Ejszakdja
programjaihoz - vetélked6ket szerveznek és bonyolitanak le.

® Az EKL hdlézat konyvtarai lehetéséget biztositanak el6re bejelentett id6pontokban
konyvtdri korbevezetésekre, konyvtari érak megtartasara.

3.4. Konyvtar szakos hallgaték szamara nyujtott specialis szolgaltatasaink

e Fels6foku konyvtarszakos képzésben részt vevs hallgatok szamara szakmai gyakorlati
helyszint biztositunk.

4. Téritéses szolgaltatasok

e reprografiai szolgaltatdsok (nyomtatas, fénymasolas, szkennelés);
® terembérlés.

4.1. Reprografiai szolgaltatasok

A KK és az AKK épuletében olyan multifunkcios fénymasolé berendezések allnak rendelkezésre,
amelyeket az olvasdk plasztikkartydjuk segitségével onalléan hasznalhatnak (5.sz. melléklet -
Reprogrdfiai szolgdltatdsok haszndlata és 1.sz. melléklet - Dijtételek)

4.2. CégPont Neked - Informacidbroker szolgaltatas

Az informaciébrdker szolgdltatds a kiilonb6z6 cégek, vallalatok, vallalkozdsok szamara nyujtott
Uzleti szolgaltatds (lzleti informdacidk, céghirek, trendfigyelés, témafigyelés, céggylijtés- és -
elemzés, Ujdonsagkutatas stb.), amely egyéni megdllapodas alapjan vehets igénybe.

4.3. Terembérlés
A terembérléssel kapcsolatban a https://lib.sze.hu/ oldalon talalhaté bévebb informacio.

Zaro rendelkezések

A konyvtarhasznalé az 1997. évi CXL. torvény 57 §. (4) pontja értelmében barmikor
kezdeményezheti a Konyvtarhasznadlati Szabalyzat mddositdsat.

Zaradék
A Széchenyi Istvan Egyetem Egyetemi Konyvtdr és Levéltar Konyvtarhasznalati Szabalyzata az
EKL minden munkatarsa véleményezését kovetGen kerlilt lezarasra.
Az EKL igazgatdja és a MIT elndke 2023. aprilis 24-én jovahagyta, mely 2023. majus 1. napjan
|ép hatalyba.
Ezzel egyidejlileg a 2021. aprilis 26-an elfogadott Konyvtarhasznalati Szabalyzat hatalyat veszti.

Toéth Gsilla Hegedis Péter
igazgatd MIT elndk
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Mellékletek

1. sz. melléklet: Dijtételek

2. sz. melléklet: Beiratkozdsi és adatvédelmi nyilatkozat

3. sz. melléklet: A kdlcsonozhetbség szabalyai

4. sz. melléklet: A konyvtari tartozasok érvényesitése a NEPTUN rendszerben
5. sz. melléklet: A reprografiai szolgaltatasok haszndlata

Hatdlyos: 2023. majus 1-
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1.sz. melléklet: Dijtételek

Beiratkozasi és kartyadijak

Hatdlyos: 2023. majus 1-

Kartyadij* Beiratkozasi dij
SZE oktatd, kutatd, PhD hallgaté Ingyenes Ingyenes
SZE alkalmazott Ingyenes Ingyenes
SZE hallgaté (nappali) neptunon keresztiil fizetendd (1.500 Ft) Ingyenes
SZE hallgato (levelezd, tavoktatasos) neptunon keresztil fizetendd (1.500 Ft) 1.500 Ft
.. s e vendégkdrtya a korabbi szervezeti
SZE nyugdijasSZE vendégkartyaval egységén keresztiil igényelhetd (800 Ft) Ingyenes
oregdiadk kart line igényelhetd (2.
SZE alumniSZE 6regdiak kartyaval SIERCIIK KTty on I:S AR (Y 1.500 Ft
vendégkdrtya azon szervezeti egységen
Kiils6 olvasé SZE vendégkartyaval keresztiil igényelhet6 ahova vendégként 3.000 Ft
érkezik (800 Ft)
16 év alatt és 79 év fel’ett fs fo;g'yatelfos'|gazolva’nnyal 2.000 Ft* TEEReS
rendelkezé olvasd, kézgyljteményi dolgozé
Kiilsé olvasé (18 éven fellli felnétt) 2.000 Ft* 3.000 Ft
Kiils6 olvaso - 16 éven feliili tanuld, egyéb fels6oktatasi
intézmények hallgatéja, pedagdgus, nyugdijas (70 év 2.000 Ft* 1.500 Ft
alatt)
*A plasztik kartya dijat els6 alkalommal kell kifizetni.
Egyéb dijtételek
Elveszett, megrongalt konyvtari plasztik kartya potlasa 3.500 Ft
KK: Ruhatari szekrény elveszett, megrongalt kulcsanak pétlasa, kutatészoba elveszett kulcsanak 3.500 Ft
poétlasa ’
Késedelmi dijak
A husz munkanapos koélcsonzésii konyv késedelmi dija 50 Ft/nap
Az 6t munkanapos kélcsénzésti kényv, szotar, CD,DVD késedelmi dija 200 Ft/nap
Az egy munkanapos kolcsonzésti konyv késedelmi dija 500 Ft/nap
Fénymasolas, nyomtatas, szkennelés dijak*
Szakdolgozat masolat készités (csak a tulajdonos kérheti személyazonossag igazolasa utan): 5.000 Ft

Papirméret | Egy oldal ara
Fekete- A/4 20 Ft
fehér A/3 25 Ft
; A4 100 Ft
Szines
A/3 150 Ft
Szkennelés A/4, A/3 5Ft

*A miiveletek elvégzése el6tt — kdartyaegyenlegét fel kell télteni a kélcsénzépultndl!

A feltéltétt egyenleg megtekintése-a https://safeq.eik.sze.hu/ oldalon lehetséges.

Minimum feltéltés 500 Ft.

Az el nem koéltétt dsszeg visszautaldsdra nincs lehetéség!
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2.sz. melléklet: Beiratkozasi és adatvédelmi nyilatkozat

Széchenyi Istvdn Egyetem
Egyetemi Kényvtdr és Levéltar
9026 Gyér, Egyetem tér 1.

Tel: +36-96/613-682

Alulirott az EKL hasznalati szabalyait elfogadom, és azt magamra nézve kotelez6nek tartom.
Blntet6jogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy az altalam szolgaltatott személyi adatok
helytalléak. Amennyiben a személyi adataimban valtozds torténik, azt haladéktalanul
bejelentem!

Kotelezem magam, hogy az altalam kikélcsonzott dokumentumo(ka)t hataridére visszahozom,
vagy az elGirdsok betartdsaval a lejarati hatdrid6 meghosszabbitasat kérem. Amennyiben ez
nem torténik meg, akkor a megdllapitott késedelmi dijat megfizetem.

Amennyiben elveszitem az 4ltalam kikdlcsonzott dokumentumo(ka)t, a konyvtar altal
megallapitott aron megtéritem az(oka)t, vagy helyette ugyanolyan dokumentumo(ka)t adok. A
beiratkozdshoz kotott konyvtari szolgaltatasok igénybevételéhez az alabbi adatok -megaddasat
vallalom:

. Név

. Sziiletési hely, id6

. Edesanyja neve

. Lakcim

. Személyi igazolvany szam

. E-mail cim

. Telefonszam (amennyiben belépd kartya késziil)

. Neptun-kdd (amennyiben a Széchenyi Istvan Egyetem hallgatdéja).

Kijelentem, hogy az Adatvédelmi Tajékoztatéban foglaltakat megismertem, megértettem és
magamra nézve kotelez6nek ismerem el.

Kelt: GyOr,.......coceeeeeeeeen
Alairas
Jogcim:
Konyvtari tag, Meghatalmazott, Felel6sségvallald
Megjegyzés:

Amennyiben On az EKL-ban térolt személyes adatairdl kivan tajékoztatast kapni, illetve
adatainak helyesbitését, torlését vagy zarolasat kéri, vegye fel a kapcsolatot az EKL-ral az aldbbi
e-mail-en konyvtar@sze.hu cimen, vagy személyesen az EKL munkatarsaival.
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3.sz. melléklet: A kdlcsonozhetdség szabalyai

Az egy hasznalé altal kikolcsonzott dokumentumok maximalis darabszamat a konyvtari
rendszerben kialakitott olvasodi osztalyok jogosultsaga hatdrozza meg, melyet - a konyvek
kdlcsonzési hataridejével egyltt - a kovetkez6 tablazat tartalmazza

Kolcs6nzési hatarid6
Olvasoi osztaly | Max. péld. KK, AKMKK AKK

20 munkanap 20 munkanap

kilsé olvasé 10 5 munkanap (z6ld) 5 munkanap
1 munkanap (piros) 1 munkanap (olvasétermi all.)
20 munkanap 20 munkanap

SZE 6regdiak 10 5 munkanap (z6ld) 5 munkanap
1 munkanap (piros) 1 munkanap (olvasétermi all.)

SZE hallgaté és 20 munkanap i 20 munkanap

diak 10 5 munkanap (z6ld) 5 munkanap
1 munkanap (piros) 1 munkanap (olvasétermi all.)
20 munkanap 20 munkanap

SZE nyugdijas 10 5 munkanap (z6ld) 5 munkanap
1 munkanap (piros) 1 munkanap (olvasétermi all.)
20 munkanap 20 munkanap

SZE alkalmazott 15 5 munkanap (z6ld) 5 munkanap
1 munkanap (piros) 1 munkanap (olvasétermi all.)
80 munkanap 80 munkanap

SZE PhD hallgaté 15 5 munkanap (z6ld) 5 munkanap
1 munkanap (piros) 1 munkanap (olvasétermi all.)
120 munkanap 120 munkanap

SZE oktato 60 5 munkanap (z6ld) 5 munkanap
1 munkanap (piros) 1 munkanap (olvasétermi all.)

Egyéb, max. 5 munkanapra kolcsondzheté dokumentumok:
. szotarak;
. CD-mellékletek, DVD-k;
*  szabvanyok
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EKL — SZERVEZETI ES MUKODESI REND Hatalyos: 2023. méjus 1-

4.sz. melléklet: A kdonyvtari tartozasok és érvényesitése a NEPTUN rendszerben

1. Az EKL-ba beiratkozott olvasdk részére az integralt konyvtari rendszer a kdlcsonzési

3.

hatdridé lejarta elStt 3 naptari nappal automatikus emlékeztetd levelet kiild.

Azoknak a koényvtarhasznaldknak, akik a kdlcsonzési hataridére nem hozzak vissza a
konyvtari dokumentumot, vagy nem hosszabbitottak meg a lejarati hataridét,
elektronikus uton 3 figyelmeztetd lGzenet kerl kiklildésre a lejarati napot kdveté 1. a 6.
ill. 11. naptari napon (e-mail cim hidnyaban postai értesitést) kildink.

Azok a konyvtarhasznaldk, akik a 3. késési figyelmeztetést kovetéen sem rendezik a
konyvtari tartozdsukat, a rendszerbdl minden év februar és szeptember hénap végén
legydjtésre keriilnek. A nyilvantartasba kerilt konyvtari tagokkal szembeni elvarasok és
eljardsok:

a. A SZE hallgaték esetében a kolcsonzésben 1évé konyvtari konyveket a kdnyvtarba
kell visszahozni, a késedelmi dij a tanulmanyi rendszerbe (NEPTUN) kerdl
atvezetésre. Amig a fenndlld tartozast nem rendezi a hallgaté, a SZE - 6sszhangban
a hatalyos jogszabalyokkal és az egyetemi szabalyzatokkal - letiltja a vizsgdra
jelentkezés és a féléves regisztracio lehet6ségét.

b. A legyjtott kiils6 olvasdknak és a SZE 6regdidkoknak manualisan készitett utolsé
késési figyelmeztetést kildink a tartozds haladéktalan rendezésérél. Az EKL a valasz
ismételt elmaraddsa esetén a kiils6 konyvtarhasznald, vagy a SZE 6regdidk tartozasat
az egyetemi jogasz kozremikodésével, jogi uton hajtja be. A jogi eljarassal
kapcsolatos 6sszes koltség a konyvtarnak tartozo felet terheli.
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5.sz. melléklet: A reprografiai szolgaltatasok hasznalata
Hasznalati utasitas

A reprogréafiai szolgdltatdsok (fénymasolas, szkennelés, nyomtatds) igénybevétele
plasztikkartydhoz és dijfizetéshez kotott (1.sz. melléklet - Dijtételek). A szolgaltatas -
multifunkciondlis géppel ©nalléan, Onkiszolgdldé formaban, vagy - egyedi esetekben -
megrendeléssel végezhetd.

A multifunkcids késziilék onkiszolgdld hasznalata:

e A plasztikkdrtyat a kiflggesztett arjegyzék alapjan a kdlcsonz8pultnal lehet feltdlteni a
sziikséges mennyiségl (min. 500.- Ft) 6sszeggel. A feltoltott egyenleg megtekintése a
https://safeq.eik.sze.hu/ oldalra belépve lehetséges.

e A kivant m(ivelet megkezdése el6tt a plasztikkdrtya segitségével azonositsa magat a
készulék kartyaleolvasdjaval!

e Ezt kovetben végezhets a kivant miivelet

Masolas estén:

e A meniben vdlassza ki a Mdsolds funkciot!

e Hasznalat el6tt a készilék menlipontjaiban végezze el a sziikséges bedllitasokat (szin,
méretarany, papirkivalasztds, darabszam, ... stb.)!

o A kék gomb megnyomasaval indithatja a m(iveletet!

Szkennelés esetén:

e A meniben valassza ki a Szkennelés funkciot! (SafeQ Scan)

e Valassza ki a Webscan funkciot!

e Hasznalat el6tt a készilék menlipontjaiban végezze el a sziikséges beallitasokat (jobb
alsé sarok)!

- pdf: kompakt pdf
- oldal: 2 oldalas
- felbontas: 300 dpi

e A kék gomb megnyomasaval indithatja a m(iveletet!

e Ha végzett a szkenneléssel, nyomja meg a Befejez gombot!

e A kék gomb megnyomasaval kiildje el az email cimére a dokumentumot.
(Amennyiben 50 oldalnal tobbet szkennelne, szakitsa meg a folyamatot, kiildje el az
email cimére, majd kezdje el6lrél a folyamatot!
A beszkennelt oldalak letoltése 7 napig lehetséges, majd torlédik a link.
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Nyomtatas esetén:

o Az egyetemi halozathoz az épiiletben kihelyezett tajékoztatdkon feltiintetett modon
lehet csatlakozni.

Hatdlyos: 2023. majus 1-

A SZAMITOGEPEK ES A HALOZAT HASZNALATA
AZ EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTARBAN

Hallgaté 2012. november
elétt

Hallgaté 2012. november utan

Kiils6 olvaso

Belépés a
kataldgusfeliiletre
hosszabbitas, el6jegyzés

http://hunteka.sze.hu/

konyvtar@sze.hu)

Jobb felsd sarok: kdrtyaszam és jelszo (a jelsz6 alapértelmezésben a hatjegy(i olvaséjegyszam,
elsé bejelentkezés utan mddosithato. Elfelejtése esetén kérje a konyvtarosok segitségét:

Kényvtari gépek az
alagsorban és a

Felhasznalénév: Neptun-kéd

Felhaszndlonév: Neptun-kdd

Felhasznalonév:
a kartyakészités soran generalt
azonositod

Jelszé: elsé belépéskor Ures.
Enter utan Uj jelszot kell megadni

Jelszé: els6 belépéskor dres.
Enter utan Uj jelszot kell

Jelszd: sziiletési datum és
OM-kod
(pl. 1991010176543219841)

Jelszd: szliletési datum és
OM-kéd
(pl. 1991010176543219841)

.t s Jelszé: OM-kod "Sz" sziiletési kétszer megadni kétszer
foldszinten datum

(pl. 765432198415719910101) (mlnlml{lm Slkara,kter, kis- es, (mlnlmu”m 8,karalkter, kis- es,

nagybet(, szam, értelmes sz6 | nagybetd, szdm, értelmes sz6

nélkal) nélkal)
SSID: EDUROAM SSID: EDUROAM
Felhasznalonév: Neptun- Felhasznalénév: Neptun- A kdrtyakészitéskor kapott
kéd@net.sze.hu kod@net.sze.hu Windows AD felhasznalénévvel
elsé alkalommal be kell
Wi-Fi jelentkezni a konyvtari gépek

egyikére és itt megadni egy
jelszot. Ezutan tud sajat
eszkdzzel a KONYVTAR wifihez
csatlakozni ugyancsak ezzel a
névvel és jelszoval.

e A szamitdgépen a sziikséges nyomtatdsi beallitdsok elvégzése utdn a Nyomtatds
gombra kattintva a nyomtatdsi m(velet megkezdédik.
e Erintse a plasztikkartydjat az 6nkiszolgaléd multifunkcids késziilék kartyaleolvaséjahoz,
amely automatikusan elinditja a nyomtatas folyamatat.
e A https://safeq.eik.sze.hu/ oldalra belépve az (tévesen, hibasan) elkildott fajl
torolhetd, ezzel megszakitva a nyomtatasi mdveletet.
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