
STRATÉGIAI CÉLOK
(Széchenyi István Egyetem)

TÉR-ben melyik sorba
Szervezeti egység célok 

  (Egyetemi Könyvtár és Levéltár)
Konkrét feladat/vállalás Megvalósítás módjának leírása Célcsoport Szervezeti egység Felelős Közreműködő Segítő

2024 
Célérték/indikátor érték

Határidő

1
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
EKL szolgáltatásait használó hallgatók, 

oktatók számának növelése (II/1/1)
Igényfelmérések készítése

- nyomtatott folyóiratok használatának felmérése
- adatbázishasználat

- oktatásban használt szakirodalom begyűjtése oktatóktól
- minőségbiztosítás szempontjából aktuálisan szükséges felmérések

könyvtárhasználók
Állományalakító- és Feldolgozó 

Osztály
Tóthné Marek Eszter

Dánielné Harcsa Ildikó, Perjés Dorottya, Szlatárovics 
Mónika, Lilikné Csákány Andrea, Terhes-Tóth Bettina, 

Tóth Henrietta
Györgyné Kékesi Ilona 3 alkalom 2024. december 31.

2
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
EKL szolgáltatásait használó hallgatók, 

oktatók számának növelése (II/1/1)
Könyvtárnépszerűsítés Könyvtárbemutató órák elsős hallgatóknak hallgatók, oktatók

Olvasószolgálati- és Tájékoztató 
Osztály

Farkas Renáta
Biczó Zalán, Györgyné Kékesi Ilona, Tóthné Marek 

Eszter, Nagy Mária, Németh Márta, Terhes-Tóth Bettina, 
Zsömle Viktor, Tóth Zsófia, Kóbori Sarolta

25-30 alkalom 2024. december 31.

3
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
EKL szolgáltatásait használó hallgatók, 

oktatók számának növelése (II/1/1)
Új beiratkozottak és leszerelők száma

Beiratkozások gyorsítása, esetleges újítások (pl. online beiratkozás) az egész 
EKL hálózatban

Beiratkozási lapok
Leszereltetés

hallgatók, oktatók
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Imrefy Lászlóné

Dánielné Harcsa Ildikó, Szlatárovics Mónika, Lilikné 
Csákány Andrea Hoferné Kiss Izabella, Németh Márta, 

Terhes-Tóth Bettina

1 db terv kidolgozása (HI:2024.03.31) és a 
tervezetben leírt célok (pl. 1200 fő új beiratkozó) 

megvalósítása 2024.12.31-ig
2024. december 31.

4
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
EKL szolgáltatásait használó hallgatók, 

oktatók számának növelése (II/1/1)
Könyvtári órák általános- és középiskolásoknak

Könyvtári körbevezetések, könyvtárhasználati óra, drámapedagógia, egyéb 
foglalkozások kidolgozása

általános iskolások, 
középiskolások

Állományalakító- és Feldolgozó 
Osztály

Györgyné Kékesi Ilona Tausz Olga, Nagy Mária, Tóth Zsófia, Kóbori Sarolta Tóthné Marek Eszter, Tóth Henrietta 6-10 alkalom 2024. december 31.

5
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
EKL szolgáltatásait használó hallgatók, 

oktatók számának növelése (II/1/1)
Egyetemnépszerűsítő programokba történő 

bekapcsolódás

Nyitott Kapuk
Kiskutatók éjszakája

Gyerekegyetem (Mobilis)
AK-s gyerekegyetem

középiskolások
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Hegedüs Péter

Lilikné Csákány Andrea, Szlatárovics Mónika, Nagy 
Mária, Tóth Zsófia, Németh Márti, Terhes Tóth Bettina

Dánielné Harcsa Ildikó, Keséné Bohácsi Beáta, 
Perjés Dorottya, Hergenrőder Anett Kocsis Józsefné, 

Zsömle Viktor, Skultéty Diána Anikó, Tóth 
Henrietta, Györgyné Kékesi Ilona, Farkas Renáta, 

Németh Márta, Kóbori Sarolta

3 alkalom 2024. január 12.

6
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
EKL szolgáltatásait használó hallgatók, 

oktatók számának növelése (II/1/1)
Iskolai közösségi szolgálat (IKSZ) - 50 óra önkéntes 

munka középiskolásoknak
Tagkönyvtárakat is bevonni középiskolás diákok és szüleik Igazgatás Hergenrőder Anett Nagy Mária, Homor Péter, Németh Márta

Biczó Zalán, Dánielné Harcsa Ildikó, Keséné 
Bohácsi Beáta, Perjés Dorottya, Lajtay Láertész, 

Imrefy  Lászlóné, Terhes-Tóth Bettina
60 fő 2024. december 31.

7
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Integrált könyvtári rendszer karbantartása és 

továbbfejlesztése
PEAS kommunikáció, HunTéka hibák javítása, fejlesztések könyvtárhasználók

Állományalakító- és Feldolgozó 
Osztály

Dánielné Harcsa Ildikó Tóthné Marek Eszter, Tóth Henrietta Németh Márta folyamatos 2024. december 31.

8
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Diplomaleadó

Hallgatói és belső diplomaleadó felület biztosítása, működtetése. Tanszéki 
ügyintézőkkel együttműködés a Diplomaleadó felületben, Hallgatóknak 
angolul és magyarul útmutatók készítése, felület működőképességének 

biztosítása

hallgatók, tanszéki ügyintézők
Állományalakító- és Feldolgozó 

Osztály
Keséné Bohácsi Beáta Dánielné Harcsa Ildikó folyamatos 2024. december 31.

9
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
SzakdogaPara szolgáltatás egyéni konzultáció egyetemi polgárok

Olvasószolgálati- és Tájékoztató 
Osztály

Hegedüs Péter
Nagy Mária, Németh Márta, Terhes-Tóth Bettina, Zsömle 

Viktor, Tóth Zsófia
Keséné Bohácsi Beáta 40-50 alkalom 2024. december 31.

10
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
InfoShare szolgáltatás

Honlapon javítani, űrlapokat átnézni

Átalakítani a kérések fogadását és elosztását (külön email cím létrehozása)

Tagkönyvtárakat is bevonni

egyetemi polgárok
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Tóth Zsófia

Hegedüs Péter, Nagy Mária, Horváth László, Biczó Zalán, 
Farkas Renáta, Beckné Csehi Mónika, Németh Márta

Keséné Bohácsi Beáta 40-50 alkalom 2024. december 31.

11
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Könyvtár- és adatbázishasználati videók készítése Felhasználóbarát, modern, hasznos oktató videók készítése könyvtárhasználók

Állományalakító- és Feldolgozó 
Osztály

Tóthné Marek Eszter
Keséné Bohácsi Beáta, Györgyné Kékesi Ilona, Zsömle 
Viktor, Skultéty Diána Anikó, Tóth Henrietta, Kóbori 

Sarolta
3 videó 2024. december 31.

12
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Szaktájékoztatás és dokumentumellenőrzés személyes tájékoztatás/bibliográfiai ellenőrzés könyvtárhasználók

Olvasószolgálati- és Tájékoztató 
Osztály

Hegedüs Péter
Nagy Mária, Tóth Zsófia, Zsömle Viktor, Beckné Csehi 

Mónika, Horváth László, Terhes-Tóth Bettina, Biczó 
Zalán, Németh Márta, Farkas Renáta

folyamatos 2024. december 31.

13
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Kölcsönzés/hosszabbítás/eCard szolgáltatás újítások bevezetése, népszerűsítése, használatának mérésének kidolgozása könyvtárhasználók

Olvasószolgálati- és Tájékoztató 
Osztály

Imrefy Lászlóné

Dánielné Harcsa Ildikó, Perjés Dorottya, Lilikné Csákány 
Andrea, Szlatárovics Mónika Hoferné Kiss Izabella, 
Kóbori Sarolta, Terhes-Tóth Bettina, Németh Márta, 

Horváth László, Horváth Emilné, Bechné Csehi Mónika

Biczó Zalán
1 db terv kidolgozása (HI:2024.03.31) és a 

tervezetben leírt célok megvalósítása 2024.12.31-
ig

2024. december 31.

14
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Könyvtárközi kölcsönzés személyes/on-line könyvtárhasználók

Olvasószolgálati- és Tájékoztató 
Osztály

Tóth Zsófia Beckné Csehi Mónika, Horváth László
Hoferné Kiss Izabella, Terhes-Tóth Bettina, Németh 

Márta, Biczó Zalán
400-450 alkalom 2024. december 31.

15
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Raktári rend biztosítása, állományvédelem tagkönyvtárak statisztikájának vezetése könyvtárhasználók

Olvasószolgálati- és Tájékoztató 
Osztály

Lajtay Láertész
Hegedüs Péter, Perjés Dorottya, Horváth Emilné, Imrefy 
Lászlóné, Nagy Mária, Horváth László, Németh Márta, 

Terhes-Tóth Bettina, Biczó Zalán
Hoferné Kiss Izabella 2024. december 31.

16
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Beszerzés (folyóirat) gyűjtököri szabályzatnak megfelelően könyvtárhasználók

Állományalakító- és Feldolgozó 
Osztály

Tóth Henrietta Kocsis Józsefné folyamatos 2024. december 31.

17
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Beszerzés (könyv) gyűjtököri szabályzatnak megfelelően könyvtárhasználók

Állományalakító- és Feldolgozó 
Osztály

Szlatárovics Mónika Kocsis Józsefné
Biczó Zalán, Beckné Csehi Mónika, Németh Márta, 

Nagy Mária
folyamatos 2024. december 31.

18
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Állományfeldolgozás beszerzett, illetve ajándékba kapott dokumentumok feldolgozása könyvtárhasználók

Állományalakító- és Feldolgozó 
Osztály

Tóthné Marek Eszter

Dánielné Harcsa Ildikó, Perjés Dorottya, Keséné Bohácsi 
Beáta, Lilikné Csákány Andrea, Szlatárovics Mónika, 

Györgyné Kékesi Ilona, Kóbori Sarolta, Németh Márta, 
Horváth László, Skultéty Diána Anikó, Tóth Henrietta, 

Biczó Zalán, Beckné Csehi Mónika, Terhes-Tóth Bettina

Hoferné Kiss Izabella, Imrefy Lászlóné, Horváth 
Emilné

folyamatos 2024. december 31.

19
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Egyetemi kiadványok láthatóságának növelése

Cikkek rögzítése a MATARKA adatbázisban
Egyetemi folyóiratok kiadói rögzítése az MTMT-ben

könyvtárhasználók
Állományalakító- és Feldolgozó 

Osztály
Lilikné Csákány Andrea  Tóth Henrietta, Szlatárovics Mónika Skultéty Diána Anikó folyamatos 2024. december 31.

20
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Művészeti Kar Könyvtárának rendezése Feldolgozott állomány ellenőrzése, szakdolgozatok rendezése Művészeti Kar hallgatói, oktatói

Állományalakító- és Feldolgozó 
Osztály

Györgyné Kékesi Ilona
Dánielné Harcsa Ildikó, Hegedüs Péter, Lilikné Csákány 

Andrea, Szlatárovics Mónika, Skultéty Diána Anikó
Keséné Bohácsi Beáta, Zsömle Viktor, Tóth 

Henrietta
szakdolgozatok és könyvek ellenőrzése, 

feldolgozása
2024. december 31.

21
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
AKMK Könyvtár működésének fejlesztése, új 

szolgáltatások bevezetése
állományfeldolgozás, egyetemtörténeti gyűjtemény kialakítása, 

látogatóközpont stb.
használók

Állományalakító- és Feldolgozó 
Osztály

Beckné Csehi Mónika Tóthné Marek Eszter, Horváth Emilné, Szabó Zsolt Dánielné Harcsa Ildikó, Keséné Bohácsi Beáta
1 db terv kidolgozása (HI:2024.03.31) és a 

tervezetben leírt célok megvalósítása 2024.12.31-
ig

2024. december 31.

22
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Hagyatéki állományrészek rendezése leválogatás, selejtezés, feldolgozás egyetemi polgárok

Állományalakító- és Feldolgozó 
Osztály

Dánielné Harcsa Ildikó Lilikné Csákány Andrea, Imrefy Lászlóné, Horváth László
Perjés Dorottya, Horváth László, Hoferné Kiss 

Izabella, Terhes-Tóth Bettina
Kállay, Winkler, Haider hagyaték rendezése 2024. június 30.

23
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Állományellenőrzés (KK, AK, AKMK) KK, AK állományellenőrzés terv előkészítése, AKMK állományellenőrzés egyetemi polgárok

Állományalakító- és Feldolgozó 
Osztály

Dánielné Harcsa Ildikó
Hegedüs Péter, Lilikné Csákány Andrea, Szlatárovics 
Mónika, Nagy Mária, Horváth Emilné, Beckné Csehi 

Mónika, Németh Márta

Perjés Dorottya, Horváth László, Hoferné Kiss 
Izabella, Skultéty Diána Anikó, Terhes-Tóth Bettina

AKMK állományellenőrzés 2024. december 31.

24
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Muzeális értékű egyetemi dokumentumok 

gyűjteményének kialakítása, gondozása
KK-ban és AKMK könyvtárban található 1851 előtti dokumentumok 

felmérése, év szerinti rendezése, lista készítése
egyetemi polgárok

Állományalakító- és Feldolgozó 
Osztály

Lilikné Csákány Andrea
Dánielné Harcsa Ildikó, Szlatárovics Mónika, Beckné 

Csehi Mónika, Horváth Emilné
Kóbori Sarolta lista készítése, cím szerinti rendezés 2024. december 31.

25
Hallgatóközpontú, rugalmas 

és innovatív képzés
  (OKTATÁS)

II/1/1. Oktatáshoz kapcsolódó
Tanulást és felkészülést segítő szolgáltatások

(II/1/1)
Repozitórium fejlesztése AKMK könyvtárban található állomány digitális ikre a netre

egyetemi polgárok, külső 
használók

Levéltár Homor Péter 1 darab projekterv összeállítása 2024. december 31.

26
Tudományos kutatás 

(KUTATÁS-TUDOMÁNY)
II/1/2. Tudományos, kutatási 
tevékenységhez kapcsolódó

Kutatástámogatás (II/1/2.) Adatbázisok Beszerzés, használat, statisztika, support egyetemi polgárok
Állományalakító- és Feldolgozó 

Osztály
Tóth Henrietta Tóthné Marek Eszter Skultéty Diána Anikó folyamatos 2024. december 31.

27
Tudományos kutatás 

(KUTATÁS-TUDOMÁNY)
II/1/2. Tudományos, kutatási 
tevékenységhez kapcsolódó

Kutatástámogatás (II/1/2.)
Kutatásmódszertan és adatbázishasználati órák 

hallgatóknak
Tanórák keretében, illetve egyéni megkeresésre csoportos órák tartása nappali és levelezős hallgatók

Olvasószolgálati- és Tájékoztató 
Osztály

Tóth Zsófia Terhes-Tóth Bettina, Zsömle Viktor Farkas Renáta 30-40 alkalom 2024. december 31.

28
Tudományos kutatás 

(KUTATÁS-TUDOMÁNY)
II/1/2. Tudományos, kutatási 
tevékenységhez kapcsolódó

Kutatástámogatás (II/1/2.) Tudományos kutatás

Könyvtárnépszerűsítés
Kutatásmódszertan
Adatbázishasználat
Publikálástámogatás

Tudománymetria

PhD hallgatók
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Zsömle Viktor Farkas Renáta, Tóth Zsófia Keséné Bohácsi Beáta 4-5 alkalom 2024. december 31.

29
Tudományos kutatás 

(KUTATÁS-TUDOMÁNY)
II/1/2. Tudományos, kutatási 
tevékenységhez kapcsolódó

Kutatástámogatás (II/1/2.) Tudományos kutatás és publikálástámogatás Előadássorozat oktatók, kutatók
Állományalakító- és Feldolgozó 

Osztály 
Györgyné Kékesi Ilona

Németh Márta, Zsömle Viktor, Tóth Zsófia, Tóthné Marek 
Eszter, Farkas Renáta

Tóth Henrietta, Skultéty Diána Anikó, Kóbori Sarolta 10-12 előadás 2024. december 31.

30
Tudományos kutatás 

(KUTATÁS-TUDOMÁNY)
II/1/2. Tudományos, kutatási 
tevékenységhez kapcsolódó

Kutatástámogatás (II/1/2.) Szakreferensi hálózat

MTMT publikációk, hivatkozások rögzítése
2021-2023 közötti publikációk átnézése, ellenőrzése, admin láttamozása

Idézőkeresési irányelvek meghatározása, munkatársak betanítása, szolgáltatás 
elhelyezése a honlapon

oktatók, kutatók
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Zsömle Viktor

Hegedüs Péter, Lilikné Csákány Andrea, Györgyné Kékesi 
Ilona, Nagy Mária, Németh Márta, Terhes-Tóth Bettina, 
Skultéty Diána Anikó, Tóth Henrietta, Biczó Zalán, Tóth 

Zsófia, Farkas Renáta

2021-2023 közötti publikációk átnézése, 
ellenőrzése, admin láttamozása, szerzői és 

intézményi hozzárendelése
2024. július 31.

31
Tudományos kutatás 

(KUTATÁS-TUDOMÁNY)
II/1/2. Tudományos, kutatási 
tevékenységhez kapcsolódó

Kutatástámogatás (II/1/2.) Tudományos ösztöndíj pályázatok igazolás, ellenőrzés oktatók
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Zsömle Viktor Györgyné Kékesi Ilona 2024. december 31.

32
Tudományos kutatás 

(KUTATÁS-TUDOMÁNY)
II/1/2. Tudományos, kutatási 
tevékenységhez kapcsolódó

Kutatástámogatás (II/1/2.) Publikáció Támogatási Program dokumentációk előkészítése, folyóirat ellenőzése, kifizetésre előkészítés oktatók
Állományalakító- és Feldolgozó 

Osztály
Skultéty Diána Anikó Kocsis Józsefné Keséné Bohácsi Beáta, Hergenrőder Anett 2024. december 31.

33
Tudományos kutatás 

(KUTATÁS-TUDOMÁNY)
II/1/2. Tudományos, kutatási 
tevékenységhez kapcsolódó

Kutatástámogatás (II/1/2.) Egyéni publikálástámogatás
Melyik folyóiratba publikáljak? (D-s folyóiratok ajánlása) szolgáltatás, online 

segítségnyújtás, folyóiratok ellenőrzése, publikálással kapcsolatos egyéni 
kérdések megválaszolása, szerzői profilok karbantartása, nyelvi lektorálás

oktatók, kutatók, PhD hallgatók
Állományalakító- és Feldolgozó 

Osztály
Tóth Henrietta Skultéty Diána Anikó, Farkas Renáta, Zsömle Viktor 2024. december 31.

34
Tudományos kutatás 

(KUTATÁS-TUDOMÁNY)
II/1/2. Tudományos, kutatási 
tevékenységhez kapcsolódó

Kutatástámogatás (II/1/2.) Repozitórium fejlesztése
Innovatív informatikai megoldások bevezetése az egyetem írott örökség 

területén (infrastruktúra, adatbázisok, szoftverek, kézzel és géppel ír szövegek 
automatikus feldolgozása) , 

könyvtárhasználók Levéltár Homor Péter 1 darab egyetemi képtár 2024. június 30.

35
Tudományos kutatás 

(KUTATÁS-TUDOMÁNY)
II/1/2. Tudományos, kutatási 
tevékenységhez kapcsolódó

Kutatástámogatás (II/1/2.) Repozitórium fejlesztése
Egyetemi repozitórium megújítása, publikációk, szakdolgozatok, PhD 

dolgozatok kezelése felhasználóbarát módon.
egyetemi polgárok

Állományalakító- és Feldolgozó 
Osztály

Tóthné Marek Eszter

Dánielné Harcsa Ildikó, Perjés Dorottya, Nagy Mária, 
Keséné Bohácsi Beáta, Tóth Henrietta, Szlatárovics 

Mónika, Lilikné Csákány Andrea, Skultéty Diána Anikó, 
Györgyné Kékesi Ilona

Farkas Renáta folyamatos 2024. december 31.



36
Tudományos kutatás 

(KUTATÁS-TUDOMÁNY)
II/1/2. Tudományos, kutatási 
tevékenységhez kapcsolódó

Tudománymetria (II/1/2.) Statisztikák KEKVA/RANGSOR
Scopus, MTMT, finanszírozási indikátorhoz, kari, tanszéki bontás és egyéni 

karrierpályához kötődően
oktatók Igazgatás Tóth Csilla

Zsömle Viktor, Györgyné Kékesi Ilona, Skultéty Diána 
Anikó, Tóth Henrietta, Farkas Renáta, Keséné Bohácsi 

Beáta

Tudománymetriai adatok kérésének- szabályozása
2024. december 31.

37

A VÁLLALKOZÓI 
KULTÚRA ÉS 

EGYETEMKÖZPONTÚ 
INNOVÁCIÓS 

ÖKOSZISZTÉMA 
FEJLESZTÉSE

II/1/2. Tudományos, kutatási 
tevékenységhez kapcsolódó

CégPont Neked szolgáltatás (harmadik 
missziós tevékenységek) ((II/1/2.))

Vállalkozásokkal kapcsolatos irodalomkutatás, 
kutatástámogatás, üzleti adatbázisok használata

szolgáltatás kidolgozása kutatók, vállalkozások Igazgatás Tóth Csilla Hegedüs Péter, Farkas Renáta Keséné Bohácsi Beáta, Kóbori Sarolta CégPont Neked szolgáltatás szabályozása 2024. december 31.

38

A VÁLLALKOZÓI 
KULTÚRA ÉS 

EGYETEMKÖZPONTÚ 
INNOVÁCIÓS 

ÖKOSZISZTÉMA 
FEJLESZTÉSE

II/1/2. Tudományos, kutatási 
tevékenységhez kapcsolódó

Patlib szolgáltatás (harmadik missziós 
tevékenységek) ((II/1/2.)

PatLib iroda működtetése Szakértői tájékoztatás a szellemitulajdon-védelemmel kapcsolatban Kutató, kutatócsoport
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Tóth Zsófia folyamatos 2024. december 31.

39

HALLGATÓI ÉLMÉNY, 
HALLGATÓCENTRIKUS 

SZOLGÁLTATÁSI 
KÖRNYYEZET

II/1/5. Egyéb vállalás Alumni program (II/1/5.) Hallgatói adatbázis
Az egyetem és elődintézményeibe járt összes hallgató adatai egy 

adatbázisban. Ennek segítése együttműködve a Kommunikációs és Alumni 
egységekkel

Alumni Iroda, öregdiákok Levéltár Homor Péter Szabó Zsolt

4000 alumni adatának számítógépes adatbázisban 
rögzítése 2024. évi AKMK-s díszoklevélek 
kiadásához kapcsolódó szervezőmunka 1 db 

(felelős: Szabó Zsolt) 

2024. december 31.

40

HALLGATÓI ÉLMÉNY, 
HALLGATÓCENTRIKUS 

SZOLGÁLTATÁSI 
KÖRNYYEZET

II/1/4. Hallgatói 
tehetséggondozáshoz kapcsolódó

Tehetséggondozás (II/1/4.) TDK felkészítő foglalkozás Adatbázishasználati és kutatásmódszertan órák, egyéni TDK Para hallgatók, középiskolások
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Tóth Zsófia Hegedüs Péter, Zsömle Viktor, Farkas Renáta Keséné Bohácsi Beáta 5-10 alkalom 2024. december 31.

41

HALLGATÓI ÉLMÉNY, 
HALLGATÓCENTRIKUS 

SZOLGÁLTATÁSI 
KÖRNYYEZET

II/1/4. Hallgatói 
tehetséggondozáshoz kapcsolódó

Tehetséggondozás (II/1/4.) Tehetségsegítő Tanács programjai Tehetségsegítő tanács TDK/OTDK napi programok középiskolások
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Hegedüs Péter Kóbori Sarolta 2024. december 31.

42

HALLGATÓI ÉLMÉNY, 
HALLGATÓCENTRIKUS 

SZOLGÁLTATÁSI 
KÖRNYYEZET

II/3. Közösségi aktivitás 
(programok, események 

szervezése, koordinációja)
Közösségépítő játék (II/3.) Szabadulószobák működtetése

Library Labirynth 
SDG szabadulószoba

könyvtárhasználók
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Hegedüs Péter Keséné Bohácsi Beáta, Nagy Mária Tóthné Marek Eszter, Zsömle Viktor

SDG szabadulószoba elindítása.
Szabadulószobák fizetős szolgáltatássá tétele. 

15-20 alkalom
2024. december 31.

43

HALLGATÓI ÉLMÉNY, 
HALLGATÓCENTRIKUS 

SZOLGÁLTATÁSI 
KÖRNYYEZET

II/3. Közösségi aktivitás 
(programok, események 

szervezése, koordinációja)
Közösségépítő játék (II/3.) Társasjáték klub állandó szolgáltatás, klub alkalmak szervezése hallgatók

Olvasószolgálati- és Tájékoztató 
Osztály

Hegedüs Péter Imrefy Lászlóné
Keséné Bohácsi Beáta, Györgyné Kékesi Ilona 

Hoferné Kiss Izabella
Szolgáltatás kidolgozása 2024. december 31.

44

HALLGATÓI ÉLMÉNY, 
HALLGATÓCENTRIKUS 

SZOLGÁLTATÁSI 
KÖRNYYEZET

II/3. Közösségi aktivitás 
(programok, események 

szervezése, koordinációja)
Sportügy (II/3.)

Sportdiplomácia, sportolási lehetőség kialakítása és 
biztosítása a könyvtárban

Sportszerek működtetése/Sárkányhajó MEFOB felkészítés hallgatók
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Hegedüs Péter Keséné Bohácsi Beáta, Kóbori Sarolta 2024. december 31.

45

 HALLGATÓI ÉLMÉNY, 
HALLGATÓCENTRIKUS 

SZOLGÁLTATÁSI 
KÖRNYYEZET

II/3. Közösségi aktivitás 
(programok, események 

szervezése, koordinációja)
Rendezvények (II/3.) Külső-belső rendezvények fogadása, szervezése

Kiállítás, zenés est, könyvbemutató, konferencia, OGSZ

"Digitális transzformáció közgyűjteményekben : Továbbképzés levéltári és 
könyvtári szakemberek számára a Széchenyi István Egyetemen"

egyetemi polgárok, külső 
használók

Igazgatás Hergenrőder Anett Homor Péter

Dánielné Harcsa Ildikó, Perjés Dorottya (AK), 
Györgyné Kékesi Ilona, Kóbori Sarolta, Biczó Zalán, 

Lilikné Csákány Andrea Kocsis Józsefné, Nagy 
Mária, Németh Márta, Horváth László, Terhes-Tóth 

Bettina, Zsömle Viktor, Szabó Zsolt, Tóth Zsófia

10-20 alkalom 2024. december 31.

46

 HALLGATÓI ÉLMÉNY, 
HALLGATÓCENTRIKUS 

SZOLGÁLTATÁSI 
KÖRNYYEZET

II/3. Közösségi aktivitás 
(programok, események 

szervezése, koordinációja)
Rendezvények (II/3.) Tematikus kiállítások

havonta
Központi Könyvtár, Apáczai Kar Könyvtára

könyvtárhasználók
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Nagy Mária Hergenrőder Anett, Horváth László Kocsis Józsefné, Terhes-Tóth Bettina

47

 HALLGATÓI ÉLMÉNY, 
HALLGATÓCENTRIKUS 

SZOLGÁLTATÁSI 
KÖRNYYEZET

II/3. Közösségi aktivitás 
(programok, események 

szervezése, koordinációja)

Családbarát Egyetem (munkahely) - 
Könyvtár, mint 3. hely (II/3.)

Születésnapi zsúr szervezése és levezetése Egyetemi dolgozók gyerekeinek egyetemi polgárok
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Hegedüs Péter Nagy Mária, Kóbori Sarolta

Keséné Bohácsi Beáta, Györgyné Kékesi Ilona  
Hoferné Kiss Izabella

Születésnapi csomag tervezése.
2 alkalom

2024. december 31.

48

HALLGATÓI ÉLMÉNY, 
HALLGATÓCENTRIKUS 

SZOLGÁLTATÁSI 
KÖRNYYEZET

II/3. Közösségi aktivitás 
(programok, események 

szervezése, koordinációja)

Családbarát Egyetem (munkahely) - 
Könyvtár, mint 3. hely (II/3.)

Book-kanj ránk! Gyerekegyetem nyári napközis gyermekfelügyelet szervezése
egyetem munkavállalóinak 

gyermekei
Igazgatás Tóth Csilla

Tóthné Marek Eszter, Györgyné Kékesi Ilona, Nagy Mária, 
Hegedüs Péter, Kóbori Sarolta, Hergenrőder Anett, Kocsis 

Józsefné

Homor Péter, Dánielné Harcsa Ildikó, Keséné 
Bohácsi Beáta, Szlatárovics Mónika, Lilikné 

Csákány Andrea, Imrefy Lászlóné, Tausz Olga, 
Hoferné Kiss Izabella, Zsömle Viktor, Szabó Zsolt, 
Tóth Zsófia, Lajtay Láertész, Skultéty Diána Anikó, 

Tóth Henrietta, Farkas Renáta, Perjés Dorottya, 
Horváth László

1 hetes 2024. augusztus 31.

49

 HALLGATÓI ÉLMÉNY, 
HALLGATÓCENTRIKUS 

SZOLGÁLTATÁSI 
KÖRNYYEZET

II/3. Közösségi aktivitás 
(programok, események 

szervezése, koordinációja)

Családbarát Egyetem (munkahely) - 
Könyvtár, mint 3. hely (II/3.)

Megváltozott  képességű és speciális igényű hallgatók 
segítése

A könyvtári szolgáltatások népszerűsítése a megváltozott képeségű és HHH 
hallgatóknak

hallgatók
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Hegedüs Péter

Keséné Bohácsi Beáta, Szlatárovics Mónika, 
Györgyné Kékesi Ilona, Imrefy Lászlóné

2024. december 31.

50
GLOBÁLIS NEMZETKÖZI 

VERSENYKÉPESSÉG 
FEJLESZTÉSE

II/1/3. Nemzetköziesítéshez 
kapcsolódó

Tanulást és felkészítést segítő szolgáltatások 
angolul (II/1/3.)

Angol nyelvű szolgáltatások
Könyvtári körbevezetés, adatbázishasználat, SzakdogaPara, Library Labirynth, 

SDG Szabadulószoba
hallgatók

Olvasószolgálati- és Tájékoztató 
Osztály

Farkas Renáta Keséné Bohácsi Beáta, Zsömle Viktor, Kóbori Sarolta
1 db terv kidolgozása (HI:2024.03.31) és a 

tervezetben leírt célok megvalósítása 2024.12.31-
ig

2024. december 31.

51
GLOBÁLIS NEMZETKÖZI 

VERSENYKÉPESSÉG 
FEJLESZTÉSE

II/1/3. Nemzetköziesítéshez 
kapcsolódó

Nemzetközi hallgatók beilleszkedésének 
segítése, oktatása (II/1/3.)

Magyar nyelv oktatása nemzetközi hallgatóknak a Nyelvi és Kulturális Központtal együttműködésben magyar nyelvórák tartása nemzetközi hallgatók
Állományalakító- és Feldolgozó 

Osztály
Kóbori Sarolta

52
GLOBÁLIS NEMZETKÖZI 

VERSENYKÉPESSÉG 
FEJLESZTÉSE

II/1/3. Nemzetköziesítéshez 
kapcsolódó

Nemzetközi rangsorban történő pozíció 
javulást segítő tevékenység vállalása (II/1/3.)

Nemzetközi rangsorokhoz szükséges adatszolgáltatás, 
eredmények nyomonkövetése, általános tájékozódás 

célzott adatgyűjtések, kapcsolattartás egyetemi szervezeti egységekkel, adatok 
ellenőrzése, bizonyító dokumentumok elkészítése, webináriumokon való 

részvétel, szükséges elemzések, összefoglalók elkészítése 
egyetemi polgárok Igazgatás Tóth Csilla

Györgyné Kékesi Ilona, Tóthné Marek Eszter, Skultéty 
Diána Anikó, Tóth Henrietta, Kóbori Sarolta

Farkas Renáta 6+2 rangsorban eredmény 2024. december 31.

53
GLOBÁLIS NEMZETKÖZI 

VERSENYKÉPESSÉG 
FEJLESZTÉSE

II/1/3. Nemzetköziesítéshez 
kapcsolódó

Angol nyelvű tartalmak készítése (II/1/3.) Honlap, közösségi média nyomtatott és digitális formában is hallgatók
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Farkas Renáta Skultéty Diána Anikó, Kóbori Sarolta Keséné Bohácsi Beáta 2024. december 31.

54
GLOBÁLIS NEMZETKÖZI 

VERSENYKÉPESSÉG 
FEJLESZTÉSE

II/1/3. Nemzetköziesítéshez 
kapcsolódó

Részvétel mobilitási programban (II/1/3.)
A RUN-EU szakmai programaiban való részvétel, 

együttműködés
Előadások, webináriumok, együttműködés külföldi kollégákkal egyetem

Olvasószolgálati- és Tájékoztató 
Osztály

Farkas Renáta Skultéty Diána Anikó, Kóbori Sarolta 2024. december 31.

55
GLOBÁLIS NEMZETKÖZI 

VERSENYKÉPESSÉG 
FEJLESZTÉSE

II/1/3. Nemzetköziesítéshez 
kapcsolódó

Európai Dokumentációs Központ 
üzemeltetése (II/1/3.)

EDK hálózat kapcsolattartás, rendezvények, 
tájékoztatás

előadások tartása, tájékoztató anyagok készítése, közösségi média, 
rendezvényeken részvétel, kapcsolatápolás

könyvtárhasználók
Állományalakító- és Feldolgozó 

Osztály
Tóthné Marek Eszter

Dánielné Harcsa Ildikó, Keséné Bohácsi Beáta, 
Lilikné Csákány Andrea, Szlatárovics Mónika 

Hoferné Kiss Izabella
3-6 alkalom 2024. december 31.

56
HATÉKONY 

INTÉZMÉNYVEZETÉS ÉS 
MŰKÖDÉSFEJLESZTÉS

II/1/5. Egyéb vállalás
PR és marketingmenedzsment tevékenység 

(II/1/5.)
Partnerkapcsolatok menedzselése (magyar, külföldi) személyesen, online külső és belső partnerek Igazgatás Tóth Csilla Perjés Dorottya

Hergenrőder Anett, Tóth Zsófia, Szlatárovics 
Mónika, Tóth Henrietta, Homor Péter

Partnerlista frissítése 2024. december 31.

57
HATÉKONY 

INTÉZMÉNYVEZETÉS ÉS 
MŰKÖDÉSFEJLESZTÉS

II/1/5. Egyéb vállalás
PR és marketingmenedzsment tevékenység 

(II/1/5.)
Marketing anyagok készítése, szerkesztése

Plakátok, szórólapok készítése, közösségi média kommunikáció - nyitvatartás 
változások kiírása nyáron és ünnepek előtt

könyvtárhasználók
Állományalakító- és Feldolgozó 

Osztály
Keséné Bohácsi Beáta Hegedüs Péter, Skultéty Diána Anikó, Farkas Renáta

Perjés Dorottya Kocsis Józsefné, Hergenrőder Anett, 
Nagy Mária, Terhes-Tóth Bettina

folyamatos 2024. december 31.

58
HATÉKONY 

INTÉZMÉNYVEZETÉS ÉS 
MŰKÖDÉSFEJLESZTÉS

II/1/5. Egyéb vállalás
PR és marketingmenedzsment tevékenység 

(II/1/5.)
Könyvtári honlap karbantartása

Tartalmak frissítése, aktualizásála, belső használatú dokumentumtár (korábbi 
blog) gondozása

könyvtárhasználók
Állományalakító- és Feldolgozó 

Osztály
Skultéty Diána Anikó

Keséné Bohácsi Beáta, Tóthné Marek Eszter, Terhes-Tóth 
Bettina, Kóbori Sarolta

Szlatárovics Mónika, Zsömle Viktor, Tóth Henrietta folyamatos 2024. december 31.

59
 HATÉKONY 

INTÉZMÉNYVEZETÉS ÉS 
MŰKÖDÉSFEJLESZTÉS

II/1/5. Egyéb vállalás
PR és marketingmenedzsment tevékenység 

(II/1/5.)
Könyvtárnépszerűsítő videók készítése pl. szolgáltatás-népszerűsítés, imázsfilm könyvtárhasználók

Olvasószolgálati- és Tájékoztató 
Osztály

Hegedüs Péter Farkas Renáta, Kóbori Sarolta Keséné Bohácsi Beáta, Zsömle Viktor, Tóth Zsófia 1 videó 2024. december 31.

60
HATÉKONY 

INTÉZMÉNYVEZETÉS ÉS 
MŰKÖDÉSFEJLESZTÉS

II/1/5. Egyéb vállalás Egyetemi hírnév, kommunikáció (II/1/5.)
Egyetemen belüli és kívüli szakmai szervezeti, 

bizottsági tagságok
MKE, KKKE, EKK, MFLSZ, MATARKA, MSZT, EDK, MKE TSZSZ, 

ITT, SRB, FDSZ, SZHE
szakmai szervezetek vezetői és 

tagjai
Igazgatás Tóth Csilla

Homor Péter, Hegedüs Péter, Perjés Dorottya, Zsömle 
Viktor, Tóth Henrietta, Tóth Zsófia, Tóthné Marek Eszter, 

Biczó Zalán

Györgyné Kékesi Ilona, Szlatárovics Mónika, Lilikné 
Csákány Andrea, Németh Márta, Terhes-Tóth 

Bettina
2024. december 31.

61
HATÉKONY 

INTÉZMÉNYVEZETÉS ÉS 
MŰKÖDÉSFEJLESZTÉS

II/1/5. Egyéb vállalás Egyetemi hírnév, kommunikáció (II/1/5.) SZE sajtómegjelenések monitorozása napi sajtófigyelés
Alumni Iroda, egyetemi vezetők, 

rektori konferencia
Levéltár Homor Péter 3500 tétel 2024. december 31.

62
HATÉKONY 

INTÉZMÉNYVEZETÉS ÉS 
MŰKÖDÉSFEJLESZTÉS

II/1/5. Egyéb vállalás Egyetemi hírnév, kommunikáció (II/1/5.)
Egyetemtörténeti kutatások, egyetemi sport történet, 

levéltári kutató- és ügyfélszolgálat, levéltári iratok 
feldolgozása. 

egyetemi hagyományok őrzése, egyetemi muzeális gyűjtemények 
számbavétele, hosszú távú fenntarhatóságának vizsgálata, kutatások, 

publikációk

egyetemi polgárok, öregdiákok, 
történész kutatók

Levéltár Homor Péter
Szabó Zsolt, Horváth László, Hegedüs Péter, Biczó Zalán, 

Tausz Olga

Levéltári kutató- és ügyfélszolgálat, levéltári iratok 
feldolgozása. (közreműködő) 12 regisztrált kutató, 
140 db adatszolgáltatás, 4 konferenciaelőadás, 10 
publikáció. Iratfeldolgozás és jegyzékkészítés 30 

ifm, 10 ifm irat átdobozolása (átrendezése) 20.000 
oldal digitalizált dokumentum, 1 darab projekterv 

(elektronikus levéltári iratkezelési koncepció) 
összeállítása. Iratkezelés ellenőrzése: 3 db (DFK, 

MUK, TSK)

2024. december 31.

63
HATÉKONY 

INTÉZMÉNYVEZETÉS ÉS 
MŰKÖDÉSFEJLESZTÉS

II/1/5. Egyéb vállalás Zöld Könyvtári tevékenység (II/1/5.) Zöld könyvtár CSR, fenntarthatóság, energiahatékonyság könyvtárhasználók
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Perjés Dorottya Hegedüs Péter

Györgyné Kékesi Ilona, Hergenrőder Anett Kocsis 
Józsefné, Németh Márta, Skultéty Diána Anikó, Tóth 

Henrietta, Nagy Mária, Kóbori Sarolta

64
HATÉKONY 

INTÉZMÉNYVEZETÉS ÉS 
MŰKÖDÉSFEJLESZTÉS

II/1/5. Egyéb vállalás Zöld Könyvtári tevékenység (II/1/5.)
Egyetemi társadalmi felelősségvállalás 
fenntarthatóság, energiahatékonyság

papírmentes könyvtár, ügyviteli tevékenység teljes digitalizációja a napi 
ügyintézéstől az archiválásig. Az elektronikusan keletkezett ügyviteli iratok 

biztonságos tárolása. iratkezelés ellenőrzése, iratanyag felmérése (DFK, 
MUK, központi kampusz karai, TSK)

egyetemi polgárok, 
adminisztratív dolgozók, 

egyetem vezetése
Levéltár Homor Péter 1 darab projektterv, 3 darab szervellenőrzés 2024. december 31.



65
HATÉKONY 

INTÉZMÉNYVEZETÉS ÉS 
MŰKÖDÉSFEJLESZTÉS

II/1/5. Egyéb vállalás Pályázási tevékenység (II/1/5.)
Könyvtári, levéltári pályázatok egyéb egyetemi 

pályázatokban részvétel
együttműködésben a Pályázati Igazgatósággal egyetemi polgárok Igazgatás Tóth Csilla Homor Péter, Hergenrőder Anett, Kocsis Józsefné Szabó Zsolt 3 lezárt és 3 nyertes pályázat 2024. december 31.

66
HATÉKONY 

INTÉZMÉNYVEZETÉS ÉS 
MŰKÖDÉSFEJLESZTÉS

II/1/5. Egyéb vállalás
Minőségbiztosítással kapcsolatos feladok 

(II/1/5.)
Könyvtári Minőség Díj megszerzése

MIT ülések, elégedettségi kérdőívek, folyamatleírások, projektleírások, új 
innováció, önértékelés

könyvtárhasználók
Olvasószolgálati- és Tájékoztató 

Osztály
Hegedüs Péter

Nagy Mária, Perjés Dorottya, Lilikné Csákány Andrea, 
Tóthné Marek Eszter, Németh Márta, Zsömle Viktor, Tóth 

Henrietta, Farkas Renáta, Tóth Zsófia
Dánielné Harcsa Ildikó Könyvtári Minőség Díj megszerzése, 3 MIT ülés 2024. december 31.

67
HATÉKONY 

INTÉZMÉNYVEZETÉS ÉS 
MŰKÖDÉSFEJLESZTÉS

II/2. Szakmai 
kompetenciabővítés (gyakorlat, 

tanfolyam, képzettség, 
nyelvismeret, MOOC) és 
vezetői skill fejlesztés (pl. 

tréning, önképzés, belső képzés)

Belső képzések (II/2.) Dolgozói továbbképzések
belső, külső, online, személyes, webinár részvétel- szakmai információk 

átadása, cseréje
EKL munkatársai Igazgatás Tóth Csilla

Homor Péter, Hegedüs Péter, Dánielné Harcsa Ildikó, 
Perjés Dorottya, Keséné Bohácsi Beáta, Györgyné Kékesi 

Ilona, Szlatárovics Mónika, Lilikné Csákány Andrea, 
Németh Márta, Terhes-Tóth Bettina, Skultéty Diána 

Anikó, Tóth Henrietta, Tóth Zsófia, Biczó Zalán, Kóbori 
Sarolta, Tóthné Marek Eszter, Farkas Renáta

100 alkalom 2024. december 31.

68
HATÉKONY 

INTÉZMÉNYVEZETÉS ÉS 
MŰKÖDÉSFEJLESZTÉS

II/1/5. Egyéb vállalás Informatikai infrastruktúra frissítése (II/1/5.) Szükséges eszközök beszerzése együttműködés EIK-el könyvtárhasználók Igazgatás Tóth Csilla Kocsis Józsefné 250 számítógép, kollégáknak új laptopok (30 db) 2024. december 31.

69
Egyéb, fenti definíciókba nem 

illeszkedő célvállalás
Egyéb, fenti definíciókba nem 

illeszkedő célvállalás
Gazdasági tevékenység (jelentések, 

nyilvántartások)
havi pénzügyi jelentés EKL munkatársai Igazgatás Kocsis Józsefné

Dánielné Harcsa Ildikó, Szlatárovics Mónika Hoferné Kiss 
Izabella, Németh Márta, Tóth Henrietta

2024. december 31.

70
Egyéb, fenti definíciókba nem 

illeszkedő célvállalás
Egyéb, fenti definíciókba nem 

illeszkedő célvállalás
HR tevékenység (jelentések, 

nyilvántartások)
jelenléti ívek, havi létszámjelentés, utiköltség jelentés EKL munkatársai Igazgatás Hegenrőder Anett Horváth Emilné 2024. december 31.

71
Egyéb, fenti definíciókba nem 

illeszkedő célvállalás
Vezetői feladatok

munkabeosztás, szabadságok ütemezése, 
megbeszélések, teljesítményértékelés

EKL munkatársai Igazgatás

Tóth Csilla
Hegedüs Péter

Tóthné Marek Eszter
Homor Péter

Hergenrőder Anett 2024. december 31.

72
Egyéb, fenti definíciókba nem 

illeszkedő célvállalás
Egyéb, fenti definíciókba nem 

illeszkedő célvállalás
Eszközleltár eszközleltár elkészítése EKL munkatársai Igazgatás Kocsis Józsefné

Beckné Csehi Mónika, Horváth Emilné, Hergenrőder 
Anett, Németh Márta

2024. december 31.

73
Egyéb, fenti definíciókba nem 

illeszkedő célvállalás
Egyéb, fenti definíciókba nem 

illeszkedő célvállalás
Éves statisztikai jelentések éves levéltári jelentés EKL munkatársai Levéltár Homor Péter 2024. március 15.

74
Egyéb, fenti definíciókba nem 

illeszkedő célvállalás
Egyéb, fenti definíciókba nem 

illeszkedő célvállalás
Éves statisztikai jelentések éves könyvtári jelentés EKL munkatársai Igazgatás Dánielné Harcsa Ildikó 2024. március 15.

75
Egyéb, fenti definíciókba nem 

illeszkedő célvállalás
Egyéb, fenti definíciókba nem 

illeszkedő célvállalás
Vizsgáztatás időpontok intézése nyilvántartás vezetése

felnőttképzési központ kollégai, 
oktatók

Igazgatás Hegenrőder Anett 2024. december 31.


