EKL — SZERVEZETI ES MUKODESI REND Hatalyos: 2025. januar 1.

SZECHENY!I ISTVAN EGYETEM
EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR
SZMR

3. sz. melléklet: AZ EKL KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA
1.§ A szabalyzat célja és hatalya

Jelen szabalyzat az EKL hdlézataba tartozé konyvtarakra, valamint azok hasznaléira terjed ki.
Célja, hogy meghatdrozza a konyvtarhasznalat részletes feltételeit, a felhasznaldk ezzel
kapcsolatos jogosultsagait és kotelezettségeit, tdjékoztasson a konyvtarban igénybe veheté
szolgdltatasokrodl, rogzitse azok igénybevételével kapcsolatos eléirdsokat.

2.§ A konyvtarhasznaldk kotelezettségei és jogai

Az EKL kdnyvtdrai személyesen a nyitvatartasi id6ben kereshet6k fel. A nyitvatartas rendjérdl
a hdldzati konyvtarak bejaratanal elhelyezett tabldkon, szérdlapokon, weboldalakon,
kozosségi oldalakon torténd hiradds utjan értesiti a hasznaldkat. Az ettdl eltérd
nyitvatartdsrdl, illetve a nydri nyitvatartasrol kiilon intézkedés torténik, melyrél az EKL koteles
hasznaldit el6re tajékoztatni.

1. Alapvetd szabalyok

® Az EKL hasznalata megkivanja a kozosségi viselkedés szabalyainak betartasat, valamint
a tobbi kdnyvtarhaszndlot nem zavard magatartast.

® Az EKL haldzat kdnyvtarainak latogatasa megfelelS 6lt6zékben és az alapvetd higiéniai
szabalyok betartdsdval lehetséges.

® Az EKL haldzat egész teriiletén tilos az alkohol- és drogfogyasztds, dohdnyzas.

e Az EKL haldzat tereibe fegyvert és egyéb tiltott eszkdzoket, ételt, italt (kivéve palackos
viz), él6 allatot (kivéve: segitd kutya) bevinni tilos.

2. Allomanyvédelmi kapu

e Az EKL dokumentumok dallomanyvédelmi okokbdl biztonsagi csikokkal vannak
felszerelve.

o Konyvtarbdl valé tavozaskor a biztonsagi kapu riaszt, a kdnyvtari dokumentumok, vagy
barmely, az EKL tulajdonaban allé6 eszkdéz szabalytalan kiviteli kisérletének
megalapozott gyanuja esetén a konyvtarhasznalé koételes a birtokdban |évé dolgokat a
konyvtar munkatarsai, vagy az egyetemi biztonsagi szolgalat felszdlitasara ellenérzés
céljabdl bemutatni.

3. Ruhatari szekrény hasznalata

® A KK-ban a ruhatdri szekrények Onkiszolgdld rendszerlek. A szekrények kulcsat a
kolcsonzé pultnal fényképes igazolvany ellenében lehet kérni. A kulcs leadasa utan az
igazolvanyt visszaadjuk. A ruhatdri szekrényekben nem tarolhaté romlandd étel,
fegyver, gyulékony, robbanékony anyag, veszélyes hulladék. A konyvtar nem vallal
felel6sséget a nem ruhatdri szekrényben elhelyezett, felligyelet nélkil hagyott
személyes targyakért. A ruhatari szekrényeket kizardélag a konyvtar nyitvatartasi ideje
alatt lehet igénybe venni, tdvozaskor a szekrényeket ki kell Uriteni. A ruhatari
szekrényekben hagyott targyakért jelentkezé latogatd koteles igazolni, hogy az adott
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szekrényben talalt targyak az 6 tulajdonat képezik. A ruhatari szekrény kulcsanak
elvesztéséért kartérités fizetendé. (1.sz. melléklet - Dijtételek)

4. Fénykép, kép, hangrogzités, sokszorositas

® Fotdzni, kép- vagy hangrogzitést végezni Igazgatoi engedéllyel lehetséges.
o Akonyvekbdl, folydiratokbdl fotdzni, fénymasolni, szkennelni, nyomtatni az érvényben
|évé szerzGi jogi torvény betartasaval lehetséges.

5. Dokumentumhasznalat

® Az EKL dokumentumai és haszndlati targyai, a szamitdogépek, egyéb eszkdzok és
berendezések épségének megdvasa minden konyvtarhasznalé kotelessége.

® Az EKL tulajdonaban |év6 dokumentumokban barmiféle bejegyzést tenni, vagy azokat
megrongalni tiltott cselekmény. Aki ezt megteszi, koteles az okozott kart megtériteni.

6. Biztonsag, kamerak

o AKK a helyiségeiben az emberi élet, a testi épség, a személyi szabadsag, az (izleti titok
védelme és vagyonvédelem céljabdl elektronikus megfigyel6rendszert alkalmaz, amely
kozvetlen megfigyel, képet rogzit és tarol is az egyetem Adatbiztonsagi- és adatvédelmi
szabalyzataban leirtaknak megfeleléen.

e A konyvtdrosok jogosultak arra, hogy figyelmeztessék a hasznalot az EKL hasznalati
szabalyainak betartdsara, sziikség esetén jegyz6kdnyvet vegyenek fel, s tovabbi
intézkedéseket kezdeményezzenek.

e Szandékos rongdlds, vagy egyéb jogszabalyba Utk6z6 cselekmény esetén az olvasé
haszndlati joga felfliggeszthetd, sulyos esetben megsziintethetd. Errél minden esetben
az igazgatd dont.

7. Eszrevétel, javaslat, panasz

® A konyvtarhasznald észrevételeit, javaslatait, panaszait, a konyvtarhasznalatra
vonatkozé moddositd javaslatait az EKL vezetésénél teheti meg széban és irasban
egyarant. (konyvtar@sze.hu).

e Amennyiben a konyvtar munkatarsainak valamilyen intézkedését sérelmezik, a
Panaszkezelési Szabdlyzatban leirtak szerint jarhatnak el.

A hatalyos Konyvtarhasznalati Szabalyzatot az EKL nyilvanossagra hozza. Teljes szovegl
valtozata az EKL internetes oldalan, és a haldzat tajékoztatd- és olvasdszolgalati pontjain
nyomtatott formdban is megtalalhatd. A szabdlyzat szabadon olvashaté, nyomtathaté,
fénymasolhatd. A szabalyzat f6 pontjai szérélapokon, tajékoztatd tdblakon olvashaték. A
Konyvtarhasznalati Szabalyzatban foglaltak nyilvdnossdgra hozatalaért és azok betartatasaért,
érvényre juttatasaért az EKL igazgatdja és a munkatarsak a felel6sek.

3.§ Az EKL-ban igénybe vehetd szolgdaltatasok

Az EKL nyilvdnos fels6oktatasi konyvtdri haldézat, ennek megfeleléen a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtari ellatasrdl és a kozmdlvel6désrdl szélé 1997. évi CXL.
torvény (tovabbiakban: Kultv.) értelmében szolgdltatasait barki igénybe veheti, aki a
hasznalatanak szabalyait betartja, illetve akiknek a konyvtar gy(jt6korének megfelelé
szakterileten szakirodalmi informacids szolgaltatdsokra van szliksége.
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Konyvtari regisztracio és beiratkozas

Az EKL-ba regisztralhat és beiratkozhat:

e minden 18. életévét betoltott, magyar és kilfoldi allampolgar;

® a3 18 év alattiak szulGi vagy torvényes képvisel6 kezessége mellett felel6sségvallalasi

nyilatkozat alapjan iratkozhatnak be;

e akinek az EKL haldzat konyvtarai felé tartozasa nincs.
Regisztralni és beiratkozni személyesen a KK-ban, az AKK-ban és az AKMKK-ban lehet.
Barmelyik helyen tortént a regisztracié és a beiratkozds, a megszerzett jogosultsagok és
kotelezettségek az EKL haldzat minden kdnyvtaraban egyarant érvényesek.

1. Regisztracidohoz kotott alapszolgaltatdasok

Konyvtarlatogatas;

online kdényvtari katalégus hasznalata;

a szabadpolcos és raktari dllomany helyben hasznélata;
PATLib tanacsadas;

gyermekkuckd, gyereksarok, tarsasjaték sarok;
szabaduldszoba haszndlat.

A regisztracidhoz a regisztracids Grlap és adatvédelmi nyilatkozat kitoltése, aladirdsa vagy
egyetemi kartya mellett a konyvtarhasznadlati szabalyzatban foglaltak betartasa sziikséges.

e 18 év felett: 3.sz. melléklet: Regisztrdcios lap/csoportos beiratkozdsi lap (megfelelé
rész alahuzandd) és adatvédelmi nyilatkozat

e 18 év alatt: 4.sz. melléklet: Regisztrdcios, felel6sségvdllaldsi és adatvédelmi
nyilatkozat

1.1.  Konyvtarlatogatas és informacio a konyvtari rendszer szolgdltatasairdl

Az EKL haldézat konyvtarai el6zetes bejelentkezés alapjan lehet6séget biztositanak egyének
vagy csoportok szamara intézményeik meglatogatdsara. Az érdekl6d6k a haldzat
konyvtarainak allomanyarél és szolgaltatdsairdl egy rovid korbevezetés sordn
tdjékozddhatnak.

1.2. A online konyvtari katalédgus hasznalata

Az EKL online konyvtari kataldgusa a halézat minden nyilvanos munkaallomasan elérhetd,
hasznalatanak nem feltétele a beiratkozas. A konyvtari haldzat online kataldgusa helybeni és
tavoli elérése a https://hunteka.sze.hu/ cimen vagy az EKL honlapjan https://lib.sze.hu/
keresztiil biztositott.

1.3. Helyben hasznalat

Az EKL halézat konyvtarainak - a szabadpolcon és a raktdrban elhelyezett - teljes
dokumentumallomanyanak helyben hasznalata minden konyvtarlatogaté szamara biztositott.
A nem koélcsondzhet6 dokumentumok csak helyben hasznalhaték:

o Lexikonok, adattarak;
Tajékoztatd segédkdnyvtdrban tarolt egyetemi jegyzetek;
Folydiratok, napilapok;
Diplomamunkak;

[ ]
[ ]
[ ]
o Doktori disszertaciok;
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o Muzealis dokumentumok.

A KK raktdri allomanyaban taldlhatd konyvek, diplomamunkak, folydiratok, doktori
disszertaciok raktari kérélap kitoltésével igényelhetdk.

1.4. PATLib tandcsadas (Szellemitulajdon-védelmi informadcids szolgaltatas, iparjogvédelmi
tanacsadas)

A KK-ban taldlhaté a PATLIB Kozpont, amely tevékenységét a Szellemi Tulajdon Nemzeti
Hivatala szakmai felligyelete mellett végzi.

A PATLIB K&zpont a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala kihelyezett szellemitulajdon-védelmi
informacids pontja, amely az Eurdpai Szabadalmi Egyezményhez csatlakozott tagallamokban
|étesitett haldzat része.

A szolgaltatas el6zetes bejelentkezés alapjan hétf6t6l-péntekig, a konyvtar nyitvatartasi
idejében vehet6 igénybe.

1.5. Gyermekkuckd és tarsasjaték sarok, gyereksarok

A KK alagsordban taldlhaté Gyermekkuckd jobb oldali helyiségében elhelyezett eszkdzoket,
jatékokat 14 év alatti gyermekek és kiséréik regisztracid utan vehetik igénybe. A
Gyermekkuckd bal oldaldn taldlhaté helyiség haszndlata a konyvtar@sze.hu cimen toérténé
el6zetes bejelentkezés utan vehet6 igénybe. Az itt taldlhaté tdrsasjaték sarok hasznalatahoz
névre, a hazirend (8. sz. melléklet: A tarsasjaték szolgdltatds hazirendje) elfogaddsara és egy
aldirdsra van sziikség melynek regisztracidja a kélcsonz6pultban megtehetd.

Az AKK-ban gyereksarok all rendelkezésre, melyet minden regisztralt olvasé sajat
felel6sségére hasznalhat.

1.6. Szabaduldszoba

A KK-ban taldlhaté Library Labyrinth és Re Play Me szabaduldszobdkat 14 éves kor feletti
személy/ek (18 év alattiak sziilGi vagy torvényes képvisel6vel, pedagdgussal) veheti/k igénybe,
akik regisztralnak, betartjdk a hazirendet (9. sz. melléklet: A szabadulészoba szolgdltatds
hdzirendje) és a felel6sségvallalasi nyilatkozatot (10. sz. melléklet: A szabaduloszoba
szolgdltatds felelésségvallalasi nyilatkozat) elfogadjak. A jatékra max. 5 fG6s csapatok
jelentkezhetnek 60 perc id6tartamra.

2. Beiratkozashoz kotott szolgdltatasok

Az EKL haldzat kdnyvtaraiban a lent megjeldlt szolgaltatasokat beiratkozott haszndaldk vehetik
igénybe. (A kapcsolddé dijtételeket a szabalyzat 1.sz. melléklet - Dijtételek tartalmazza.)
Szolgaltatasok fajtai:

1. dokumentumok kdlcsonzése, kdlcsdnzési hatarid6é hosszabbitasa, elGjegyzés;
konyvtarkozi kdlcsonzés;

szaktdjékoztatas;

elektronikus szolgdltatasok;

médiatar;

kutatdszobak;

Eurdpai Dokumentacios Kézpont;

SzakdogaPara;

Info-share, online tajékoztatas.

LoNOULAEWN
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2.1. Kényvtari beiratkozds

Az EKL-tagsag a beiratkozast kdvetéen 365 napra szdl, a beiratkozast minden évben meg kell
Ujitani. (A kapcsolédo dijtételeket a szabalyzat 1.sz. melléklet - Dijtételek tartalmazza.)
A beiratkozdaskor elkért adatok rogzitése szamitogépes rendszerben torténik. Az adatokat a
személyes adatok védelmérdl és a kozérdek(i adatok nyilvanossagra hozatalardl sz6lé 2011.
évi CXII. torvény az informacios énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol eldirdsai,
és a 2016/679 EU rendelet (GDPR) kovetelményeinek megfelel6en tarolja és kezeli. (2.sz.
melléklet - Beiratkozdsi és adatvédelmi nyilatkozat).
A beiratkozas sordn a beiratkozdsi és adatvédelmi nyilatkozat kit6ltése és aldirasa mellett a
konyvtdrhasznalati szabalyzatban foglaltak betartasa sziikséges.
A konyvtar HunTéka Integralt Konyvtari Rendszerében tarolt olvasdi adatokat belépés utan a
felhasznalé online is ellendrizheti egyedi azonositdja és jelszava hasznalatdval melynek
védelme a felhasznalé felelGssége.
A regisztracidhoz és beiratkozdshoz szlikséges iratok:
® személyazonossag igazoldsdra szolgdld igazolvany (személyi igazolvany, vagy utlevél,
vagy jogositvany);
e lakcim kartya (magyarorszagi lakcimmel rendelkezé személyek esetén);
e egyetemi kartya;
e a 18. életéviket be nem toltott személyek esetén torvényes képviseld
személyazonossag igazoldsara szolgald igazolvany;
o kedvezményre jogositd igazoldsok (didkigazolvany, nyugdijas igazolvany, fogyatékkal
él6k igazolvanya, egyéb kedvezményre jogositd igazolvany).
A kartya és beiratkozasi dijakkal kapcsolatos kedvezmények mértékét és az igénybevételre
jogosultak korét jelen szabdlyzat 1.sz. melléklete - Dijtételek tartalmazza. A beiratkozasi dij
aléli mentességet, vagy a kedvezményre jogosultsagot igazolni kell. Egyszerre csak egy
dijkedvezmény érvényesitheté.
A beiratkozashoz szlikséges adatok: név, sziiletési név, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakdhely
(ha van tartézkoddsi hely), személyi igazolvany vagy utlevél szdma, e-mail cim, a SZE hallgatoi
esetén a hallgaté NEPTUN kddja, szakja. A személyes adataiban bekovetkezett valtozast az
olvasé koteles 10 munkanapon belil bejelenteni.
A beiratkozott olvasé az EKL honlapjan (https://lib.sze.hu/) és az eCard applikacié - elektronikus
olvasodjegy - segitségével el tudja érni a kényvtarunk online katalégusat, tud hosszabbitani és
el6jegyzést tenni. (Az eCard applikacion 1évé olvasdjegy adatainak rogzitése utdn elektronikus
olvasdjegyként is szolgal.) A kényvtar online katalégusanak belépéséhez szlikséges azonositd
a kartya szdma a jelszé a sziiletési datum szamokkal egybe irva.

A konyvtari tagsag megsz(inik:

e ha a beiratkozasi id6 lejar, és a haszndlé nem hosszabbitja azt meg;

® ha az EKL igazgatdja a konyvtarhasznald tagsagat felflggeszti;

e ha a konyvtdrhaszndldé a tagsdag megszlintetését kéri, vagy a kezes visszavonja a

kezességvallaldi nyilatkozatot.

A tanulmanyaikat befejezé hallgatdok és azok a munkatarsak, akiknek a SZE-vel megsz(inik a
munkavallaléi jogviszonyuk, kotelesek a ndluk |évé dokumentumokat visszaszolgdltatni az EKL
halézat azon kdnyvtardba, ahonnan kikdlcsonozték azokat. Az EKL munkatarsa igazolja, hogy
a ,leszerel6” olvasdnak nincs tartozasa. Ezt kdvet6en, amennyiben szeretné, mas statuszban
beiratkozhat az EKL-ba.
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A konyvtari dokumentummal tartozé konyvtarhasznalo és kezességvallaldé mindaddig nem
torélhetd a nyilvantartasbdél, amig a tartozasa fennall. A konyvtdri kovetelések eléviilésére a
Polgari torvénykonyv (2013. évi V. torvény) adott szakaszai vonatkoznak, igy a konyvtari tagsag
érvényességének lejarta nem jelenti a tartozas elévilését.

2.2. Dokumentumok kolcsonzése és a kdlcsonzési hataridé hosszabbitasa

Kolcsondzni az EKL haldzat konyvtdraibdl érvényes beiratkozas mellett, személyesen lehet az
egyetemi kartydval vagy az eCard aplikaciéban vald regisztracié utan az ott taldlhaté
vonalkéddal lehet. (A DFAJKK-ban csak helyben hasznalatos dokumentumok taladlhatok.)
Kolcsondzheté minden olyan dokumentum, ami nincs korldtozas alatt. A kikdlcsonzott
dokumentumokért a beiratkozott olvasé - akinek a nevére keriilt a kikdlcsonzoétt dokumentum
- anyagi felelGsséggel tartozik.
Az aktualisan kikolcsonzott dokumentumok maximalis darabszama, valamint a kolcsonzési
hatdridg, a beiratkozott konyvtarhasznald statuszatol, valamint a dokumentum kélcsonozhetd
statuszatdl fligg. (5.sz. melléklet - A kélcsonézhetdség szabadlyai)
A kolcsonzés megtagadhat6 attdl a hasznalotadl:

e akinél lejart kdlcsonzési hataridejli dokumentum van;

e aki a késedelmi dijat nem egyenlitette ki;

e akinek nem érvényes a konyvtdri tagsaga;

e akinek az EKL-ral szemben barmiféle tartozasa van;

e aki az EKL Konyvtarhaszndlati Szabalyzatat sdlyosan megsérti.
A kikolcsonzott dokumentumot a kdlcsonzési hataridé lejartdig vissza kell hozni, vagy a
kdlcsonzési id6t meg kell hosszabbitani.
A kolcsonzés idGtartama egy alkalommal meghosszabbithaté a kdlcsonzési hatarid6 lejarta
el6tt, de legkés6bb a lejarat napjan.
Hosszabbitani lehet:

e személyesen;
eCard applikacio segitségével;
telefonon a nyitvatartasi id6ben;
on-line;
e-mailen munkaid6ében.
Nem hosszabbithatd a kolcsonzési hatarid6, és a dokumentumokat haladéktalanul vissza kell
hozni, ha:

® akonyvre elGjegyzés van;

® a beiratkozds érvényessége lejart;

® azolvasdnak késedelmi dij hatraléka van;

® a kolcsonzését egyszer mar meghosszabbitotta;

® piros csikkal ellatott konyvet kdlcsonzott.
A kikolcsonzott dokumentumo(ka)t hataridén belll vissza kell szolgaltatni. A kdlcsonzési
hatarid6 lejarta utan visszahozott dokumentumok utan késedelmi dij kerl felszdmolasra.
A SZE egyetemi alkalmazottai és az egyetemi nyugdijasok mentesiilnek a késedelmi dij
megfizetése aldl. A késedelmi dij 6sszege a nyitvatartasi napok alatt keletkezett dijhatralékbdl
tevédik ki. (1.sz. melléklet - Dijtételek) Az emaillel rendelkezé olvasdk a kdlcsonzési hatarid6
lejarta el6tt harom nappal emlékeztets a kolcsonzési hataridd lejarta utan pedig felszélitd
leveleket kapnak. Amennyiben a felszdlitdsok ellenére sem rendezik tartozasukat, a SZE
érvényesiti kovetelését. Az adminisztrativ koltségeket az olvasé koteles megtériteni. A SZE-vel
hallgatdi jogviszonyban all6 egyetemi polgarok esetében a fennallé konyvtari tartozas (a
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harmadik felszolitds utan felhalmozddott késedelmi dij,) a NEPTUN rendszerbe kerl
atvezetésre. (6.sz. melléklet - A kényvtadri tartozdsok érvényesitése a NEPTUN rendszerben)
Az olvasé az elveszett, vagy megrongalt dokumentumokat koteles azonos kiadasu példannyal
potolni, vagy az EKL munkatarsa altal megallapitott értéket megtériteni.

2.3. ElGjegyzés

Az érvényes tagsaggal rendelkez6 olvasdk mas felhasznaldk altal kikdlcsonzott kdnyvre a
konyvtar online kataldgusba torténé bejelentkezés utdn el6jegyzést tehetnek, vagy azt a
konyvtarostdl kérhetik. Az el6jegyzett dokumentum beérkezésér6l az adott konyvtar e-
mailben értesiti az olvasét. A félretett dokumentumot 8 munkanapig tartja fenn az
olvasdszolgdlat. A hatdridé letelte utan a kiadvany Ujra szabadpolcra keril és kdlcsondzhet6
lesz.

2.4, Konyvtarkozi kdlcsonzés

A konyvtar allomanyaban nem taldlhaté dokumentumokat kérésre a konyvtar kdnyvtarkozi
kolcsonzés utjan hazai vagy kiilféldi forrasbdl, eredetiben vagy masolatban megszerzi. Az igy
beszerzett dokumentumok hasznalatarél a koélcsonaddé konyvtar rendelkezik. A
dokumentumok beszerzésével kapcsolatos minden koltség a konyvtarhasznalot terheli. (Az
Orszagos Dokumentumellatd Rendszer (ODR) szolgaltaté intézményeibdl érkezé eredeti m
kolcsonzése téritésmentes.)

A konyvtdrkozi kélcsonzéshez az olvasénak , konyvtarkozi kérés” kér6lapot vagy a helyszinen,
vagy a honlapon (https://lib.sze.hu/konyvtarkozi-kolcsonzes-3) online kell kitolteni, vagy a
konyvtarkozi kolcsonzéssel foglalkozé munkatarsnak eljuttatni. A szolgaltatdst csak
beiratkozott olvasdk vehetik igénybe.

2.5. Szaktdjékoztatas

Az EKL haldzat 6sszes konyvtaraban fels6foku végzettséggel rendelkezd szaktajékoztatdk
segitik a konyvtarhasznaldkat a dokumentum- és informacidkeresésben. A szolgaltatas
személyesen, vagy online vehetd igénybe.

2.6. Elektronikus szolgaltatasok

Az EKL konyvtaraiban szamitégépek allnak az olvasdk rendelkezésére, amelyek a megfelel6
jogosultsagok beallitasaval hasznalhaték. Minden szamitdgépen lehetbség van Webbdngész6
és segédprogramok hasznalatara. Az EKL haldzat szamitdgépein barmilyen térvénybe Utkozd,
illegdlis tevékenység, - erotikus tartalmak megjelenitése és lzleti célu tevékenység - folytatasa
tilos.

A tanuldterekben konyvtdri szamitégépes halézatba kotott szamitégépeken a hasznaldk
onallo, vagy csoportos munkat folytathatnak (pl. szovegszerkesztés, a SZE altal el6fizetett és
ingyenes adatbazisokban, az online konyvtari katalégusban valé keresés, internethaszndlat).
Ujrainditds utdn a szamitégépre letoltott fajlok automatikusan toérlédnek. A konyvtar a
gépeken tarolt anyagokért nem vallal felel6sséget.

A sajat szamitastechnikai eszk6zok hasznalatahoz a SZE egész teriiletén wifi hasznalatra van
lehet6ség, amelyhez jelsz6 segitségével lehet csatlakozni.

A specialis - néhany erre a célra kijelolt gépen hasznalhato - adatbazisok eléréséhez titkositott
jelszd szikséges, melyet a szaktajékoztatdk adnak meg.

Az EKL haldzat 0sszes kdnyvtaraban az elektronikus diplomamunkak megtekintésére dedikalt
szamitogépeken van lehetGség. Azokat let6lteni, mas adathordozéra menteni tilos!
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Az EKL elektronikus dokumentumtaraban (SZERep) a nap 24 dérdjan keresztiil nyilvanosan
elérhet6k az e-tananyagok, a PhD dolgozatok, a 2022. december 20. napjat kovet6en
elkészitett diplomamunkak (titkositott részek kivételével) és az OA publikacidk.

2.7. Médiabox és médiatar

Az EKL beiratkozott haszndldinak lehetGsége van igénybe venni a KK médiabox szolgaltatasat.
A médiaboxok kulcsait, valamint az azokhoz tartozé eszkdzoket a tajékoztatd kdnyvtarosnadl
lehet igényelni atvételi alairas utan. Az igénybe vevd haszndld felel6s a médiaboxban
elhelyezett eszk6zokért, butorzatért, a médiabox kulcsdért. A megrongalt eszkdzdkért és
elvesztett kulcsért koteles az érvényes dijszabasban meghatarozott drat megfizetni, addig mas
szolgaltatast nem vehet igénybe. Az AKK-ban kiilon gyljteményként Médiatar m(ikodik (5.sz.
melléklet - A kélcsénézhetbség szabalyai)

2.8. Kutatdszobak

Az EKL beiratkozott haszndldinak lehetGsége van igénybe venni a kutatdszoba szolgdltatast. A
kutatoszobdk kulcsa a kolcsonzépultnal kérhet6 el. A kutatdszobat igénybe vevls
kdnyvtarhasznalod felel6s a helyiségben elhelyezett eszkdzokért, butorzatért, a kutatdszoba
kulcsdért. Az elvesztett kulcsért koteles az érvényes dijszabdsban meghatdrozott arat
megfizetni, addig mas szolgaltatdst nem vehet igénybe. (1.sz. melléklet - Dijtételek)

2.9.  Eurdpai Dokumentacids Kézpont

Az Eurdpai Dokumentacios Kézpontok (EDK) haldzatat az Eurdpai Bizottsag azzal a céllal hozta
létre, hogy tamogassak a felsGoktatdsi intézményekben és kutatémihelyekben folyé eurdpai
integracids oktatast és kutatdst. Osszegy(jtik és fejlesztik a sziikséges forrdsanyagokat, és
elektronikus dokumentumokat archivadlnak. A szolgdltatds a KK-ban vehetd igénybe. A
gyljtemény elsGsorban elektronikusan hozzaférheté dokumentumok &sszessége, de
nyomtatott dokumentumokkal is bévitésre keriil az EDK gyljtemény allomanya.

3. Specialis szolgaltatasok

Az EKL kiemelt figyelmet fordit a kiilonb6z6 haszndaldi csoportokra:
® a SZE polgarok;
e hatranyos helyzet( és fogyatékkal é16k;
e Jdltalanos- és kozépiskolasok;
® konyvtarszakos hallgaték.

3.1. A SZE polgarai szamara nyujtott specidlis szolgdltatasaink

® Adatbazisok otthoni elérése edulD azonositéval vagy VPN szolgaltatason keresztiil.

e Konyvtdri 6rak
A hallgaték szamadra az egyetemi képzés keretein belil csoportos, és igény szerint
személyre szabott konyvtarhasznalati, kutatdsmoddszertani és adatbdzishasznalati
orakat tartunk.
A konyvtarhasznalati drdkon az egyetemistak megismerkednek az EKL hasznalatanak
lehetGségeivel, gylijteményével, szolgdltatasaival. A kutatdsmoddszertani drakon
elsajatitjdk a diplomamunkairas tartalmi és formai kovetelményeit, valamint az
irodalomkutatas modszereit. Az adatbazishasznalati 6rak sordn a hallgatok a SZE altal
el6fizetett, valamint a szabadon hozzaférhet6 adatbazisok hasznalatat ismerhetik
meg.

® [INFO-SHARE online szaktajékoztatas
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A szolgaltatas célja egy megadott témaban irodalomjegyzék osszedllitasa, melyet az
EKL beiratkozott hasznaldi regisztracids (irlap kitoltése utan vehetnek igénybe.

A KutatdéKapocs szolgdltatdsunkkal tdmogatjuk az egyetemi polgarokpublikacids
tevékenységét

A nemzetkozi egyetemi rangsorokhoz kapcsolédo feladatokkal tdmogatjuk az egyetem
célkitlizéseit.

Az EKL szakreferensi hdlozat keretében segiti a SZE oktatdinak, kutatdinak, PhD
hallgatdéinak a Magyar Tudomdanyos Mdivek Tara (MTMT) adatbdzisban torténd
tudomdnyos publikacidk adatainak gondozasat.

Az egyetem Ut a felsGoktatasba célkit(izéseihez igazodva az egyetemi polgarok és
gyermekei szamadra a nyari szlinetben gyerekfelligyeletet biztositunk.

SzakdogaPara? szolgdltatas keretében az EKL beiratkozott haszndldi, diplomamunka
irdssal, irodalomgyl(ijtéssel és adatbazishasznalattal kapcsolatos személyre szabott
tanacsaddasban részesiilnek.

Diplomaleadé fellilettel kapcsolatos technikai segitségnyujtas biztositasa.
SzovegegyezGség vizsgald szoftverrel kapcsolatos technikai segitségnyujtas biztositasa.

3.2.Fogyatékkal él6 hasznaldk szamara nyujtott specidlis szolgdltatdsaink

Az EKL haldzat konyvtarainak épiletei (AKMK részben) és honlapjai akadalymentesek.
Latassériilt olvasdink szamara felolvasé késziilék all rendelkezésre a KK-ban.

3.3.Altaldnos és kdzépiskolas tanuldk szamara nyujtott specidlis szolgaltatdsaink

3.4.

Az EKL hdlézat konyvtdrai lehet6séget biztositanak az 50 6rds Iskolai Kozosségi
Szolgalat teljesitésére az intézménylinkkel szerz6dést kotott iskolak szamara.

Az EKL halézat kényvtarai - kapcsolddva a Gyerekegyetem és a Kiskutatdk Ejszakaja
programjaihoz - vetélked6ket szerveznek és bonyolitanak le.

Az EKL halézat konyvtdrai lehet&séget biztositanak el6re bejelentett id6pontokban
konyvtari korbevezetésekre, konyvtari érak, gyermekfoglalkozasok megtartasara.

Konyvtar szakos hallgatok szamara nyujtott specialis szolgaltatasaink

Fels6foku konyvtarszakos képzésben részt vevd hallgatdk szamara szakmai gyakorlati
helyszint biztositunk.

4. Téritéses szolgaltatdsok

4.1.

Reprografiai szolgaltatasok

A KK és az AKK éplletében olyan multifunkciés fénymasold berendezések allnak
rendelkezésre, amelyeket az olvasék plasztikkartydjuk segitségével ondlléan hasznalhatnak
(7.sz. melléklet - Reprogrdfiai szolgdltatdsok haszndlata és 1.sz. melléklet - Dijtételek)

4.2.

CégPont Neked - Informaciébroker szolgaltatds

Az informacidbroker szolgaltatas a kiilonb6z6 cégek, vallalatok, vallalkozasok szamara nyujtott
Uzleti szolgaltatds (Uzleti informacidk, céghirek, trendfigyelés, témafigyelés, céggylijtés- és -
elemzés, Ujdonsagkutatas stb.), amely egyéni megdllapodas alapjan vehet6 igénybe.

4.3.

Terembérlés

A terembérléssel kapcsolatban a https://lib.sze.hu/ oldalon talalhaté bévebb informacié.
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Zaro rendelkezések

A konyvtarhasznald az 1997. évi CXL. torvény 57 §. (4) pontja értelmében barmikor
kezdeményezheti a Konyvtarhaszndlati Szabalyzat mddositdsat.

Zaradek

A Széchenyi Istvan Egyetem Egyetemi Konyvtar és Levéltar Kdnyvtarhasznalati Szabdlyzata az
EKL minden munkatarsa véleményezését kovetGen kerlilt lezardsra.

Az EKL igazgatdja és a MIT elndke 2024. december 16-an jovdhagyta, mely 2025. januar 1.
napjan lép hatalyba.

Ezzel egyidejlleg a 2023. aprilis 24-én elfogadott Konyvtarhasznalati Szabalyzat hatalyat
veszti.

Téth Gsilla Hegedus Péter
igazgato MIT elnok



