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AZ ATALLAS FOLYAMATA

Milyen hatranyai lehetnek az elektronikus tigyintézésnek a papirral
szemben?
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AZ ATALLAS FOLYAMATA

Milyen el6nyei lehetnek az elektronikus tigyintézésnek a
papiron torténd tigyintézéssel szemben?
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AZ ATALLAS FOLYAMATA

Elektronikus tigyintézésre atallas az MNL-ben:
Projekt: KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2016-00011

»yKoOzigazgatasi eljarasokhoz kapcsolodo levéltari szolgaltatas
fejlesztése”

Cél: Az adminisztrativ terhek csokkentése

Széchenyi 2020 program keretében az Eurdpai Unio tamogatasaval,
az Eurodpai Szocialis Alap tarsfinanszirozasaval.
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AZ ATALLAS FOLYAMATA

A projekt célja és eredményei:

Integralt tgyfélszolgalat,

Egységes eljarasrendek, szabalyozottsag,

Urlapok, iratmintak, sablonok,

Kiterjesztett tigyfélelérés:

- elektronikusan SZUF tirlap,

- igyfélkapurodl — hivatali kapura,

- kormanyablakbdl — formalizalt Grlap szkennelt allomanyként érkezik,
- postai uton — formalizalt {irlapon,

- személyesen — formalizalt {irlapon.
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AZ ATALLAS FOLYAMATA

A sziikséges valtozasok:

- szervezetfejlesztés,

- digitalis kompetenciak,
fejlesztése,

- bels6 folyamatok ujragondolasa.
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A7Z ATALLAS FOLYAMATA

Hogyan ne csinaljuk!!!
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EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Ami nélkiil nem megy az elektronikus ligyintézés?
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EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Az MINL altal hasznalt iratkezel6 rendszer és funkcioi:

* nyilt, bizalmas és mindsitett iratok kezelése,

* egyszerl érkeztetés, iktatas,

* ugyiratok kezelése, szerelése, csatolasa, iratkapcsolatok,
® partner- és tgyféladatok kezelése,

* iratkezelési nyomtatvanyok és jegyzékek el6allitasa,

* szervezeten belili és kiviilre torténd iratmozgas kévethetésége,
* Hivatali kapu integracioja,

* Kormaényzati Erkeztetd Rendszer kapcsol6dasa,

* vonalkdédkezelés,
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EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Az MNL altal hasznalt iratkezelo rendszer és funkcioi 2.:

* clektronikus alairas ¢és id6bélyegzé hasznalat,

hiteles elektronikus masolat készités,

® atmeneti és kozponti irattarozas,

* iratmeglrzési kotelezettségek kovetése, selejtezés,
levéltarba adas, megsemmisités, archivalas,

* csoportmunka timogatasa,

* dokumentumsablon  kezelés, dokumentumok
verzidkezelése,

* tartalomalapu visszakeresés,

* nyilvantartasba vételi adatokon felil tovabbi

szabadon definialhaté adatok felvitele

(kulcsszavak, dokumentumecimkék),

* iratok els6édleges (irattari terv) ¢és tovabbi

VZ/
molési sémaba illesztése.

MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR




ELEKTRONIKUS UGYINTEZES

Milyen elektronikus csatornakon érkezhetnek killdemények?
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ELEKTRONIKUS UGYINTEZES

Elektronikus csatornak:
- Hivatali kapu

- Hivatali kapu (KER)

- Ugyfélkapu

- Cégkapu

- E-papir

- E-mail
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ELEKTRONIKUS UGYINTEZES

Kiuldeménvek érkeztetése a Poszeidonban

- Automatikus erkeztetes a Poszeidonba integralt elektronikus
csatornak esetén. (Hivatali Kapu, Hivatali Kapu (KER),
Ugyfélkapu, Cégkapu)

- Manualis érkeztetés a rendszerben, minden egyéb killdemény
eseten.
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ELEKTRONIKUS UGYINTEZES

magyarotrszag.hu

&« C O B = https//magyarorszag.hu/szuf szolg_lista?kategoria=KO.AD w @ & @& & =
POROS LILLA LEVELTARI ADATOK IGENYLESE ES MASOLATKIADAS A HADIGONDOZASI IGENYJOGOSULTSAG
MEGALLAPITASAHOZ, HADIGONDOZASSAL KAPCSOLATOS IRATOK MEGKERESESE ES MASOLATOK KESZITESE
KIJELENTKEZES

A— LEVELTARI ADATOK IGENYLESE ES MASOLATKIADAS A LEVELTAR ORIZETEBEN LEVO BiROSAGI IRATANYAGOKBOL.

) LEVELTARI ADATOK IGENYLESE ES MASOLATKIADAS A LEVELTARBAN TALALHATO NEVVALTOZTATASI IRATOKROL.
CSALAD

v

OKTATAS, KUTATAS v LEVELTARI ADATOK IGENYLESE ES MASOLATKIADAS AZ INGATLAN NYILVANTARTASBA BEJEGYZETT JOGOK ES
crbensteliey o TENYEK IGAZOLASARA VONATKOZOAN.
PENZUGY v LEVELTARI ADATOK IGENYLESE ES MASOLATKIADAS EGYEB UGYBEN.
JUTTATAS, SEGELY v
NYUGDI] ” LEVELTARI ADATOK IGENYLESE ES MASOLATKIADAS EPITESUGYI HATOSAGI ELJARASOK TAMOGATASAHOZ
ELET MAGYARORSZAGON v o o ] ) )
UTAZAS KULFSLDRE o LEVELTARI ADATOK IGENYLESE ES MASOLATKIADAS HAGYATEKI IRATOKBOL.
VALLALKOZAS v LEVELTARI ADATOK IGENYLESE ES MASOLATKIADAS MUNKAVISZONY, NEVELESI SEGELY, ILLETVE OSZTONDI)
TULAJDON = FOLYOSITASA, NYUGDI)-, VALAMINT TARSADALOMBIZTOSITASI ES EGYEB KAPCSOLODO UGYEKBEN.
OKMANYOK v LEVELTARI ADATOK IGENYLESE ES MASOLATKIADAS TANULOIDORE, ILLETVE ISKOLAI VEGZETTSEGRE
KOZIGAZGATAS, JOG N VONATKOZOAN.

ADATKEZELES MAGYARORSZAG TERULETEN LEVO ViZSZINTES, MAGASSAGI ES OGPSH ALAPPONTOK PONTLEIRASAINAK A

VZ/ o % . .
m ADATSZOLGALTATAS IGENYLESE
KERELEM BENYUJTASA MAGYARORSZAG TERII FTERAI GENANDATRAZISOK TERINENORMATIKAI S701 GAI TATASANAK IGENYI ESF
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EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Levéltari adatigénylés kérelme

yL/
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POROS LILLA

KIJELENTKEZES

Kilépés 09:55 mulva

CSALAD

OKTATAS, KUTATAS
EGESZSEGUGY
PENZUGY
JUTTATAS, SEGELY
NYUGDI)

ELET MAGYARORSZAGON
UTAZAS KULFOLDRE
VALLALKOZAS
TULAJDON
OKMANYOK

KOZIGAZGATAS, JOG

> € € € £ K K <K K <K <K K

ADATKEZELES,
ADATSZOLGALTATAS

KERELEM BENYUJTASA

UGYFELBEADVANYOK
MEGINDULT ELJARASBAN

DONTES, JOGORVOSLAT,
KARTERITES

RIRASAG (GYES7SEG

Fejezetek v > Kévetkezd fejezet

& Ellendrzések futtatasa

< Kitoltés befejezése & Urlap mentése

Kérelmezo6 személy adatai

Sajat maga képviseletében vagy meghatalmazottként jar el? Sajat nevemben

Személy adatok

Viselt név el6tag:

Viselt uténév*:

Szilletési név el6tag:

Szuletési utonév*:

Szlletési hely*:

Anyja vezetékneve*:

Anyja uténeve*:
Okmany adatok
Okmany tipusa*:
Cim

Allandé lakcim

Kérem valasszon!
LILLA
Kérem valasszon!
LILLA

BUDAPEST

Kérem vélasszon!

12

Viselt vezetéknév*: POROS
Viselt uténév 2:

Szuletési vezetéknév*: POROS
Szlletési uténév 2:

Szuletési id6*:

Anyja uténeve 2:

Okmany szama*:

& Letoltések v Tovabbi miiveletekv

Meghatalmazottként




ELEKTRONIKUS UGYINTEZES

Bekiildés hivatali kapu KER-en keresztiil
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N

Ugyintézés szabadon

QO B &2 https;//magyarorszag.hu/szuf iForm?id=4bcee670-6654-4d65-88aa-5aef39eaadd7 80%

| KERESES A TARTALOMBAN

2]

©

& @ B =

kapcsoLAT @ en

POROS LILLA

KIJELENTKEZES

Kilépés 09:56 mulva

CiMZETT KIVALASZTASA

Cimzett |Vélasszon a listabol

CSALAD

OKTATAS, KUTATAS
EGESZSEGUGY
PENZUGY
JUTTATAS, SEGELY
NYUGDI)

ELET MAGYARORSZAGON
UTAZAS KULFOLDRE
VALLALKOZAS
TULAJDON
OKMANYOK
KOZIGAZGATAS, JOG

> € € € € € < < < < <KL

ADATKEZELES,
ADATSZOLGALTATAS

KERELEM BENYUJTASA

Vilasszon a listabol

MNL - Bacs-Kiskun Varmegyei Levéltara

MNL - Baranya Virmegyei Levéltira

MNL - Békés Varmegyei Levéltara

MNL - Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Levéltara
MNL - Csongrad-Csanad Varmegyei Levéltara

MNL - Fejér Varmegyei Levéltara

MNL - Gyér-Moson-Sopron Varmegye Gyori Levéltira
MNL - Gyér-Moson-Sopron Varmegye Soproni Levéltara
MNL - Hajdia-Bihar Varmegyei Levéltara

MNL - Heves Varmegyei Levéltara

MNL - Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Levéltara
MNL - Komarom-Esztergom Varmegyei Levéltara
MNL - Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltara
MNL - Nograd Varmegyei Levéltara

MNL - Pest Varmegyei Levéltara

MNL - Somogy Varmegyei Levéltira

MNL - Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Levéltara
MNL - Tolna Virmegyei Levéltira

MNL - Vas Varmegyei Levéltara

MNL - Veszprém Varmegyei Levéltara

MNL - Zala Varmegyei Levéltara




EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

A kitoltott tirlap beérkezik a Poszeidon rendszerbe

00:29:18 Poros Lilla / Magyar Nemzeti Levéltar / Ugyintéz6 v

| Kiildemények listaja

POEYOFICIIRYAl > Adatbézis-miveletek Sajat keresés 8 oszlop kivalasztva v

Erkeztetd azonosité 1| Bekiild6 szervezet Bekiildé személy Beérkezés ideje T| Erkez

KULDEMENYEK v m v E =

MNL/ERK/42706/2024 Poros Lilla 2024. 09. 30. 15:08:00 SYSTEM

Szerkeszt |~ Megtekint ~ Sztorn6z ~ Postaz  Letolt  Betekint « < . > » |50 Vv Kijeloltek szama: 0 ¢ Y

1- 50. Talalatok szama: 1

POSZEIDON EKEIDR

ERKEZTETES

IKTATAS

UGYIRATOK .

PELDANYOK

ATADAS-ATVETEL

FELADATOK

UGYINTEZES

PARTNEREK

yL/

MENU OSSZECSUKASA
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EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

A beérkezett kiilldemény iktatasa és az tigyfélszolgalati

munkafolyvamat elinditasa

yL/
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POSZEIDON EKEIDR

ERKEZTETES

KULDEMENYEK

IKTATAS

UGYIRATOK

PELDANYOK

ATADAS-ATVETEL

FELADATOK

UGYINTEZES

PARTNEREK

MAPPAK

ALTALANOS LEKERDEZES

SSZECSUKASA

00:29:26

DD D O

Erkeztetés ] FeltSltend6 allomanyok Hozzaférék Mellékletek Kulcsszavak

Targy

Csatolmany éallapot
Irat vonalkédja

Adathordoz6

Irattari tételszam

Ugyintézés tipus

Megjegyzés

Irat alapadatai

MNL_tanuloido_TSZ_v1

mB[Ee &

Irattarazasi adatok

15.5., TARGYA: Tanuléid6re vonatkozé adatszolgéltatas

Ugyintézés

Feljegyzések Iratkapcsolatok Feladat

< Kézbesités prioritasa
Z, + SR
Elektronikus visszaigazolas
Szerzédéstarba?
Ugyintézéje vagyok
Irat hatarideje

Irat kategria

% . e ,
X m Hivatkozési szam / Idegen szam

M | Biztons4gi mindsit6

Ugyfélszolgalati munkafolyamat

Szerelendé tgyirat

Ugyirat jellege / beszerelt példany

Poros Lilla / Ugyfélszolgalati Féosztaly / Ugyintézé v

Iratkezelési adatok

Iktatasi adatok

v X h
(111



EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Ugyfélszolgalati munkafolyamat

00:29:06 Poros Lilla / Ugyfélszolgalati Foosztaly / Ugyintézé Vv

POSZEIDON EKEIDR

Kapott feladatok

ERKEZTETES Ugyintézéses aktiv Vv Alapértelmezett feladatok datum szrés [2023.01.01, 2024.12.31] 7 oszlop kivdlasztva v
2 e Z o - v o lele. Lb
RUIDETEIEY Olvasta Ugyintézés targya 7| Folyamatlépés megnevezése Iktatészam T| Targy Tl Hataridé 1] Létrehozas ideje |
-EZ x z [] E
IKTATAS
Nem teszt - MNL/UF/204-1/2024 - Minta Lam... Beérkezett (irlap kitoltése teszt - MNL/UF/204-1/2024 Minta Lambert kérelme 2024. 04. 11. 10:20:25

Elvégez ~ Megtekint  Kioszt  Tovabbft  Llet6it  Betekint  Folyamatban . 50 Vv D¢ Y

1 - 50. Taldlatok szdma: 1

UGYIRATOK

PELDANYOK

ATADAS-ATVETEL

¥ FELADATOK v

KAPOTT

UGYINTEZES

PARTNEREK

MAPPAK

yL/
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EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Beérkezett titlap kitoltése

00: Poros Lilla / Ugyfélszolgalati Féosztaly / Ugyintézé Vv

it e | Ugyintézéses feladat elvégzése (teszt - MNL/UF/204-1/2024 - Minta Lambert kérelme)

ERKEZTETES

m nformece

KULDEMENYEK
Alapadatok Feladat leirasa A
IKTATAS
Hataridd Beérkezett (rlap kitoltése
Elekironikus allomény | tanulGidd.pdf (teszt - MNLIUF/204-1/2024) - O o2 Ok Jrap ki Shek fohdan lapte:

- amennyiben az Elektronikus allomény mez0 toltve van, Ggy letdltheti a csatolt dokumentumot a ,Verziot letolt” gombbal olvasasra, és ellendrizheti az iratot,
. - kattintson az (rlap” fiilre,

UGYIRATOK Munkafolyamat azonositoja = 179/2024 - toltse ki a megadott . Tanul6id6™ lrlap mezdit,

- zarja le a feladatot az (Elvégezve” gombbal.

PELDANYOK

ATADAS-ATVETEL

FELADATOK /A
Ugyintézéshez megjegyzés A
UGYINTEZES
PARTNEREK
MAPPAK
Y

yL/

MENU OSSZECSUKASA

Elvégezve Felold Urlap mentése Excelbdl feltoltés Excelbe exportalas
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EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Beérkezett titlap kitoltése

POSZEIDON EKEIDR

ERKEZTETES

KULDEMENYEK

IKTATAS

IRATOK

UGYIRATOK

PELDANYOK

ATADAS-ATVETEL

FELADATOK

UGYINTEZES

PARTNEREK

MAPPAK

yL/

MENU OSSZECSUKASA
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Gazdalkodo szervezet székhelye / Ajtd

A kérelem targya

A kérelem targya egyéb esetén

Iskola korabeli neve

Iskola korabeli cime / Megye

Iskola korabeli cime / Iranyit6szam

Iskola korabeli cime / Telepiilés

Iskola korabeli cime / Kozterilet neve
Iskola korabeli cime / Kozterilet jellege
Iskola korabeli cime / Hazszédm

Iskola korabeli cime / Epubet

Iskola korabeli tipusa

Iskola vagy jogutod neve

Iskola vagy jogutéd cime / Megye

Iskola vagy jogut6d cime / Iranytoszam
Iskola vagy jogutéd cime / Telepilés

Iskola vagy jogutéd cime / Kozteriilet neve
Iskola vagy jogutéd cime / Kozterulet jellege
Iskola vagy jogutéd cime / Hazszam

Iskola vagy jogutéd cime / Eplet

A keresett iratra vonatkozo adatok

tanuldidd

Teszt Albert
Budapest

1

Budapest 11. ker.
Minta

utca

123.

gimnazium

Teszt Albert
Budapest

1

Budapest 11. ker.
Minta

utca

123.

x Mégse [3 Verziot letolt B Felold % Urlap mentése B Excelbdl feltoltés

B Excelbe exportalas

Poros Lilla / Ugyfélszolgalati Féosztaly / Ugyintézdé v

é Kapcsolodasok ~
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EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Beérkezett titlap kitoltése

POSZEIDON EKEIDR

ERKEZTETES

KULDEMENYEK

IKTATAS

UGYIRATOK

PELDANYOK

ATADAS-ATVETEL

FELADATOK
UGYINTEZES
PARTNEREK

MAPPAK

yL/
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MENU OSSZECSUKASA

00:

Iskola vagy jogutdd cime / Iranyitoszam

Iskola vagy jogutdd cime / Telepiilés

Iskola vagy jogutod cime / Kozterilet neve

Iskola vagy jogutdd cime / Kozterilet jellege

Iskola vagy jogutéd cime / Hazszam

Iskola vagy jogutéd cime / Epiilet

Iskola vagy jogutdd tipusa

A tanulményok kezdetének éve

A tanulmanyok kezdete

A tanulmanyok végének éve

A tanulmanyok vége

Végzettség megnevezése

Véqgzettséq megnevezése egyéb esetén

Papiron vagy elektronikusan kéri a masolatot?

Megjegyzés

Mellékletek megnevezése

lletékes tagintézmény

Kormanyablakbdl érkezett?

Ellendrzés: vizsgalja meg a vélasztolistaban felsoroltakat (ha barmelyik nem megfeleld az ugyintézés
elutasitasra fog keril)

( é Elvégezve x Mégse B Verziot letolt @ Felold é Urlap mentése B Excelbdl feltoités

11
Budapest 11. ker.
Minta
utca

123

gimnazium

érettségi

Kérelem ellenérzése

Elektronikusan

Poros Lilla / Ugyfélszolgalati Foosztaly / Ugyintézé v

1995

l

Nem érvényes a meghatalmazas
Nem jogosult az tgyfél

Alairas nincs rendben

B Excelbe exportalas ) & Kapcsolodasok «



EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Sikeres volt a keresés?

00:28:19 Poros Lilla / Ugyfélszolgalati Foosztaly / Ugyintéz6 Vv

EOSEIDCHEIEIRE | Ugyintézéses feladat elvégzése (teszt - MNL/UF/204-1/2024 - Minta Lambert kérelme)

2 ERKEZTETES
ﬁlilp‘ Informécio

KULDEMENYEK

Urlap
| IKTATAS .
Urlap | Informacié/irat keresése v m

IRATOK
Urlap mezdk

=h  UGYIRATOK

Sikeres volt a keresés? = N/A NEM

PELDANYOK

Kiadhat6? = N/A

) AapDAs-ATvéTEL
i Mésolat = Minta Lambert bizonyitvany.pdf 5, E B B B a

¥ FELADATOK

NEM

UGYINTEZES
PARTNEREK

{32 wmappik

yL/
MENU OSSZECSUKASA ( é Elvégezve x Mégse B Verziot letolt @ Felold é Urlap mentése B Excelbdl feltoltés B Excelbe exportalas ) & Kapcsolodasok ~
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EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Valaszlevél generalasa

00:28:35 Poros Lilla / Ugyfélszolgalati F6osztaly / Ugyintézé v
N | Ugyintézéses feladat elvégzése (teszt - MNL/UF/204-1/2024 - Minta Lambert kérelme / Kimené irat készitése)
ERKEZTETES
KULDEMENYEK .
Urlap
IKTATAS
Orlap = Kimend levél = H
Allomany neve = Van talalat docx -
UGYIRATOK =
Urlap mez6k
PELDANYOK
Szervezetiegység =~ Ugyfélszolgalati Foosztaly
QUL Szervezeti egység cime | 1097 Budapest (9. kerilet), Vagohid u. 7.
FELADATOK Szervezeti egyséq telefonszama =~ 0614559050
KRID azonosito | 113809158
PARTNEREK Ugyirat Beérkezés idopontia = 2024.04.11 <@

Hivatkozasi szam

MAPPAK

Ugyirat Erkeztetd azonosité MNUERK/206/2024
Foszam | teszt- MNL/UF/204-1/2024
Ugyirat Targya = Minta Lambert kérelme
Ugyféineve = Minta Lambert
Ugyfél cime / irdnyitoszam | 2141
Ugyfél cime / telepiilés | Csomdr

Ugyfél cime / utca, hdzszam = Csendes utca 1./1

Ugyintéz6 neve | Poros Lilla x v E

Felold

yL/

Generalas Uj alloméanyt betalloz lap mentése Kapcsolodasok «

MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR



EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Valaszlevél generalasa

o Poros Lilla / Ugyfélszolgalati F6osztaly / Ugyintézé v

POSZEIDON EKEIDR Ugyintéz6 neve | Poros Lila o E
ERKEZTETES Térgy (©

Meliékletek széma

KULDEMENYEK

> Meliéklet teljes terjedeime
IKTATAS

Viélaszievél terjedeime

Oldalszam bsszesen

UGYIRATOK
Eq) o
PELDANYOK
Jelzet Oldalszam
ATADAS-ATVETEL
EELADATOK Kiadmanyozas helye = Budapest (9. kerlet)
UGYINTEZES Kiadmanyozés datuma | 2024.04.11 « @
PARTNEREK Kiadmanyoz6 neve | Poros Lila e E
MAPPAK Kiadmanyozo titulusa =
N\
Szemeély Expedialas modja
Minta Lambert oD E < E]
Hozzaad
A\
Szervezet Expedialas maodja

yL/

MENU OSSZECSUKASA Felold

MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR




EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Az elkésziilt kiadmany

@ Automatikus mentés @ Seily = Kimené levél(47) v

Fajl Kezd6lap Beszlrds Rajzolds Tervezés Elrendezés  Hivatkozasok

ﬁil ‘ [calibri

Jrn A A A (A
@

Beillesztés FDAva x, X Av 2+ A~
¥ < Formétummiasolé

Vagélap 1 Bet(itipus M

yL/

MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR

Oldak: 1/1 103526 [} magyar Prediktiv szovegbevitel: Bekapcsolva ﬁ; Akadalymentesség: médositas javasolt

£ Keresés

Levelezés  Véleményezés Nézet Sigd

|
<
11
¥
i

Ie

Bekezdés 5

Minta Lambert

Csomor
Csendes utca 1./1..
2141

Tisztelt Minta Lambert!

Hivatkozva 2024.04.11-i,

é
Normal Nincs térkoz Cimsor 1 Cimsor 2 C| m

Stilusok

Targy: Van taldlat
Iktatészam: [IKTATOSZAM]
Hivatkozasi szam:
Ugyintéz&: Poros Lilla
Melléklet: 1 db

MNL/ERK/206/2024 érkeztetS szamon nyilvantartasha vett és Minta

Lambert kérelme targyu teszt - MNL/UF/204-1/2024 iktatészamon megkezdett tgyére tajékoztatom,
hogy kérelmére levéltari kutatdst végeztiink a(z) IRATANYAG PONTOS MEGNEVEZESE irataiban.

Tovabbi tajékoztatas, érdemi informaciok, megjegyzések, ha sziikséges

Jelen levélhez mellékelten kildém az aldbb felsorolt iratok hiteles masolatat, melyeket jelen
zaradékkal egyuttal hitelesitek is.

HITELESITESI ZARADEK

Az 2 oldal terjedelmii melléklet az eredeti papiralapli dokumentummal egyezd.

Jelzet: 12345
Oldalszam: 2
Budapest , 2024.04.11.

Tisztelettel,
Szakacs Gergely
osztalyvezetd

Magyar Nemzeti Levéltar

Poros Lilla e = o X

| & Megjegyzések | | szerkesztés v |

,O Keresés ~ @ f

Diktalds =~ Szerkeszté =~ Bévitmények

I» Kijelolés v v

Hang Szerkesztd Bévitmények il

T Fékusz 100%



EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Vezetol ellenorzés

00:27:58 Poros Lilla / Ugyfélszolgalati Féosztaly / Kozvetlen vezets Vv

COZHRIN IR | Ugyintézéses feladat elvégzése (teszt - MNL/UF/204-1/2024 - Minta Lambert kérelme)

& ERKEZTETES —
fobos Fenonés

KULDEMENYEK

Urlap

| IKTATAS .
Urlap = Kimend levél vezetdi ellendrzése »

IRATOK
Urlap mezdék

Szikséges modositani? = N/A | IGEN m

3 UGYIRATOK

PELDANYOK

) AmapAs-ATveTEL

" FELADATOK

il

MAGYAR NEMZETI J MEND OSSZECSUKASA % Elvégezve x Mégse @ Mindent feloid % Urlap mentése & Kapcsolbdasok ~
LEVELTAR




EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Alszamos iktatas

Poros Lilla / Ugyfélszolgalati F6osztaly / Ugyintézé Vv

POSZEIDON EKEIDR I Iktatas

i W ineress I v Y s i J onsnssmirernss Y ey

ERKEZTETES

Feltltendd allomanyok Cimzettek és feladasi adat ¢ 3férd Mellékletek Kulcsszavak | Feljegyzések Feladat

IKTATAS Irat alapadatai Iratkezelési adatok

Kimend levél < Kézbesités prioritasa v X &
Targy
UGYIRATOK Elektronikus visszaigazolas

Csatolmany dllapot [l B [

PELDANYOK Szerzédéstarba?

Fajl  Kimend levé
s — Ugyintézéje vagyok
ATADAS-ATVETEL gy je vagy

Irat vonalkodja [0 11}
Ugyintéz6 személy  Poros Lilla v
FELADATOK
Masodlatok szdama — 0
Irat hatarideje
UGYINTEZES
Adathordozd s X o
Irat kategéria W
PARTNEREK s
Ugy’mezes Hivatkozasi szam / Idegen szam 11 {1}
MAPPAK
Ugyintézés tipus v .
& ° Iktatasi adatok
Megjegyzés
Biztonsagi mindsitd v X 1=

Ugyirat el6zmény MNL/UF/204-1/2024

Ugyirat jellege / beszerelt példany Elektronikus

4.

yL/

; ] . .
MENU OSSZECSUKASA x Paraméterek é Mentés x Mégse

MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR
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Alszamos iktatas

Cimzett hozzaadasa

Hivatali kapu ~ MNL

Cimzett személy | Minta Lambert

Kapcsolati kod  503a80920f2d31c87f43009168ed8abé

il

MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR




EILEKTRONIKUS UGYINTEZES

Alszamos iktatas

%}

Poros Lilla / Ugyfélszolgalati FGosztaly / Ugyintézé vV

POSZEIDON EKEIDR | Iktatas

Ercezreres [ Aszimos I timendoess I vesyes R Rendetiesésimytvintartis J tetronitcusan Kiadiminyozand J wesiesyez

nyok | Cimzettek és fel i adatok A Koroztetés Iratkapcsolatok -

KULDEMENYEK
IKTATAS Személyek
Személy
Hozzaad = Egyéncsoportbdl hozzaad  Aktualis szervezeti egységbGl hozzaad 0 - 0. Taldlatok szama: 0

UGYIRATOK

PELDANYOK

ATADAS-ATVETEL

FELADATOK

UGYINTEZES

PARTNEREK

MAPPAK

yL/

- L] = “
MENU OSSZECSUKASA X Paraméterek é Mentés x Mégse

MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR
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Vezeto1 alairas

POSZEIDON EKEIDR

ERKEZTETES

KULDEMENYEK

IKTATAS

UGYIRATOK

PELDANYOK

ATADAS-ATVETEL

FELADATOK

UGYINTEZES

PARTNEREK

MAPPAK

yL/

MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR

:26:03

Poros Lilla / Ugyfélszolgalati F6osztaly / KGzvetlen vezeté v

| Ugyintézéses feladat elvégzése (teszt - MNL/UF/204-1/2024 - Minta Lambert kérelme)

Informacié

Hatéridd

Mivelet

Elektronikus allomany

Alapadatok

Jovahagy N

[ |
Helyi alairas(Sajat tanusitvannyal)

ASIC alairas

Jovahagy

Irat tartalma nem megfeleld

Feladat leirasa

N\
Kiadmanyozas
On a(z) .Kimend levél” dokumentum jovahagyasat és elektronikus kiadmanyozasanak feladatat kapta:
A _Miivelet” mezdben valassza ki a megfeleld értéket:
- .Helyi alairas(Sajat tansitvannyal)” érték kivalasztasa esetén a Poszeidonba bealitott személy szintid anyéval tudja alairni a
- AVDH"-t vélasztva az Ugyfélkapun keresztil automatikusan személy szintii alairds fog rakerini a .Haa mérete ja a
20 Mb-os méretet, akkor Gn. _ASIC” alairas fog torténni és altozik a iterj ése zip for
- Jovahagy” érték esetén a dokumentum jovahagyésra kerdl
- Irat tartalma nem megfeleld” opciot valasztva az iktatott irat vi ul az Ugyintéz6hoz mé asra
- Mentse el a feladatot az .Elvégezve” gombbal.
4
Ugyintézéshez megjegyzés A
V

Felold

Kapcsolodasok «
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Postazas

yL/

MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR

POSZEIDON EKEIDR

ERKEZTETES

558 KULDEMENYEK

| IKTATAS

IRATOK

UGYIRATOK

PELDANYOK

ATADAS-ATVETEL

FELADATOK

JGYINTEZES

S5 PARTNEREK

MAPPAK

MENU OSSZECSUKASA

| Ugyintézéses feladat elvégzése (teszt - MNL/UF/204-1/2024 - Minta Lambert kérelme)

Feladat Informéacié

Poros Lilla / Ugyfélszolgalati Féosztaly / Ugyintézé Vv

Urlap

ﬂriap iktatasrol_cimzettek

Urlap mez6k

Cimzettek

Szervezet
Szemely | Minta Lambert
Postai cim
Expedidlas modja | Ugyfélkapu
Hivatali kapu | MNL

Vonalkéd

g
i 0

Hozzaad

1 “ A - 1 - 5 - S -
< é Elvégezve x Mégse B Verziot letolt @ Felold g Urlap mentése a Excelbdl feltoltés [g Excelbe exportalas

EEE

é Kapcsolodasok «
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Sikeres tigyfélkapu kikiildés

00:29:27 Poros Lilla / Ugyfélszolgalati Féosztaly / Ugyintézé Vv

POSZEIDON EKEIDR

Hitelesség Kulcsszavak Feljegyzések

ERKEZTETES

KOLDEMENYEK SN
Letoltési adatok

IKTATAS

Felad6 szervezet Erkeztetési szam 5

i Alloméany név
Név
LOMRAFOK o Hivatkozasi szam
R&vid név
ECIRSRE N Tipus azonosité
HK KRID
ATADAS-ATVETEL Tipus leiras
Azonositott feladé ~ Ugy gélati F6 K
FELADATOK Tipus verzio
Felad6 személy
Megjegyzés
Név
PARTNEREK
Email
MAPPAK
Kapcsolati kod
Azonositott feladé ~ Poros Lilla
Kiildések
8 oszlop kivdlasztva Vv
Létrehozas ideje Feladas ideje Kiildés médja Sikeres Cimzett szervezet T| Cimzett személy 1] Szervezet kédja 1| Postazésra var
& [l
77, 2024. 04. 11. 11:06:56 2024. 04. 11. 11:06:56 Ugyfelkapu Igen Minta Lambert Nem

I

1 - 50. Taldlatok szama: 1

, [l . o
MAGYAR NEMZETI MEND OSSZECSUKASA % Mentés x Mégse B Verziét let6lt B Uj verzié w Sztorn6z Iktatas példany alapjan m Iktat é Alszdmra iktatas x Hitelesség x Hivatali kapu/ C > & Kapcsolédasok

LEVELTAR
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A hiteles masolat megérkezik a kérelmez6ho6z

N

ugyintézés szabadon

BEALLITASOK  KAPCSOLAT @ EN

J
1S SZAKACS GERGELY
o : o
= ERTESITES| TARHELY
(SZAKACS.GERGELY@BFKH.GOV.HU.
(] o
e KIJELENTKEZES 9:39
“
) BEERKEZETT (1]
ELKULDOTT
>+
TARTOS TAR
® MEGHIUSULASI IGAZOLASOK
& NAPLO
» CIMKEK

12.3% / 4 MB foglalt a 30 MB-bdl

yL/

MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR

BEERKEZETT UZENETEK

| Figyelem! A dokumentumot 30 napig érheti el a tarhelyen. Ha késébb is szliksége lehet r4, helyezze &t a tartos tarba.

Osszesen: 1 db Megjelenitve: 1 -1

’ LETOLTE ‘ ‘/x“?,if‘ {*}w.‘::zr-z TARTOS TARBA | @ CIMKEKEZELES v ¥ szORES +
[¥] FELADO DOKUMENTUMTIPUS, -LEIRAS DATUM
O i KrKuldemeny 2024.10.03
Kimeng levél 09:18
< <H> >

Szlrt lista: rendszeruzenetek elrejtve

Sz(irési feltételek torlése

© IDOMSOFT ZRT.

y

ASZF [  ADATVEDELEM [> KAPCSOLAT
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A 16v06

* Tovabbi munkafolyamatok kidolgozasa
* Automatikusan lezajlo feladat elemek

e Automatikus munkafolyamatok

ot

MAGYAR NEMZETI
LEVELTAR




Ko6szonom a figyelmet!

poros.lilla@mnl.gov.hu
szakacs.gergely@mnl.gov.hu




