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1.
Altalanos rendelkezések

A Széchenyi Istvan Egyetem Egyetemi Konyvtara (tovdbbiakban: Kdonyvtar)
felséoktatasi és nyilvanos szakkonyvtar, ennek megfelelden a 2012. évi CLIL. t6rvény
a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kdzmivelddésrol
sz616 torvény értelmében szolgaltatdsait barki igénybe veheti, aki a haszndlatanak
szabélyait betartja, illetve akiknek a kdnyvtar gyUjtékorének megfeleld szakteriileten
szakirodalmi informacids szolgaltatasokra van sziiksége.

A Konyvtar a Széchenyi Istvan Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) oktatd, neveld,
tudoményos, valamint tanulmanyi és kozmivel6dési munkajat segitd kozponti
szervezeti egység, illetve nyilvanos konyvtarként biztositja szolgaltatasait a kiilso
hasznalok szamara is.

A jelen szabdlyzat hatalya ala tarozik - {gy a benne foglaltak rd nézve kételezd erejliek
- az a személy, aki a Konyvtér teriiletén tartozkodik, illetve szolgaltatasait igénybe
VeszZi.

A Konyvtar nyitva tartdsa:

A) Alagsor, f5ldszint, els6 emelet, kutatészobak

Hétf6 10.00 - 19.00
Kedd- Péntek 9.00 —-19.00
Szombat 9.00 - 14.00
B) M¢édiatar
HEtto, csiitdrtok 13.00-17.00
Kedd, szerda 9.00-13.00

C) PATLIB-K&zpont, Informacidbrdker-iroda

kedd 10:00-12:00
csiitortok 15:00-17:00

Az ettdl eltérd nyitva tartdsrdl, illetve a nyari nyitva tartdsrol kiildn intézkedés
torténik, melyrdl a Konyvtar koteles hasznaldit eldre tajékoztatni. Eseti zarva tartast a
Koényvtar fenntartéja vagy a Kényvtar igazgatdja rendelhet el.

A Konyvtar személyesen a nyitva tartasi idében kereshetd fel. A nyitva tartds pontos
és aktudlis rendjérél a Konyvtar a bejaratanal elhelyezett tablak, a nyomtatott sajto,
szorolapok, valamint a weblapon (http:/lib.sze.hu) torténé hiradds utjan értesiti a
hasznaldkat.

A Konyvtar fogaddtereibe torténd belépés, konyvtarlatogatas elozetes bejelentkezés
alapjan torténik, a Konyvtir egyes meghirdetett rendezvényein vald részvétel
részvételi dij- és regisztraciomentes. Ettd] eltérd esetben tajékoztatst nyujtunk a
téritési dijakrol.

A tanulmadnyaikat befejez§ hallgatok, és azok a munkatarsak, akiknek az Egyetemmel
megsziinik a munkavallaldi jogviszonya kotelesek a naluk lévé dokumentumokat
visszaszolgiltatni. A Kényvtar munkatarsa aldirdsaval igazolja, hogy nincs a Kényvtar
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felé tartozdsa a ,leszereld™ olvasdnak, ezzel megsziinteti az addigi jogviszonyat. Ha
egyeb feltételnek megfelel, mds statuszban beiratkozhat a Kényvtarba.

A Konyvtar dokumentumai és hasznalati tdrgyai, szamitogépek egyeb eszkozok
épségének megovasa minden konyvtarhasznald kotelessége. A konyvtari tulajdont
miivekbe barmiféle bejegyzést tenni vagy azokat megrongalni tiltott cselekmény. Aki
ezt megteszi, koteles az okozott kart megtériteni.

Szandékos rongalas, vagy egyéb jogszabalyba iitk6zd cselekmény esetén az olvaséd
hasznalati joga felfliggeszthetd, stlyos esetben megsziintethetd. Err6l minden esetben
a Konyvtar igazgatoja dont.

A ruhatdr hasznélata kételezd és dijtalan. Oktober-marcius kézott hétfétol-péntekig
10.00-18.00 kozott ruhatarost foglalkoztatunk., A ruhatarban és a szekrényekben
elhelyezett értékekért a Konyvtar felelosséget nem vallal. A szekrények 100 Ft-os
érmével miikddnek, melyet a haszndlat utan a haszndld visszakap. Barmilyen mas
érmét, pénzt beletenni tilos, mert rongalddik. A ruhatari szekrényeket a Konyvtar
latogatéi hasznalhatjdk a Konyvtarban toltstt idotartam alatt. Tilos bevinni a
Konyvtarba taskat, laptop taskat, kabatot, ételt, italt, minden olyan targyat, amely a
dokumentumokban kart okozhat, vagy a tobbi olvasé munkajat zavarhatja. A ruhatari
szekrények ellendrzése heti rendszerességgel torténik. A szekrények tartalmat az
igazgatoi irodaban atvételi elismervény ellenében a tulajdonos visszakapja.

A Konyvtar hasznalata megkivanja a fokozottan csendes, a tdbbi konyvtarhasznalot
nem zavaro magatartist. A Konyvtarban az els6 emeleten a mobiltelefon hasznalatat
kérjiik mellézni.

Tilos a Konyvtarban engedély nélkiil fotozni, kép, vagy hangrégzitést végezni. A
konyvekbol, folyodiratokbol  torténé  fénymasolas szkennelés, nyomtatds az
Onkiszolgald multifunkcids eszk6zoknél torténik.

A Konyvtar tulajdonaban 1évd szamitogépek hasznalatanak feltételeit jelen szabalyzat
3.2. ,,a” pontja tartalmazza.

A Konyvtarba a beléptetd kartya segitségével juthat be kdnyvtarhasznald. A beléptetd
kartyat minden kényvtarhasznalonak egy alkalommal meg kell vasarolni, azzal az els6
év beiratkozasi dijat is kiegyenliti. A kartyak igénylésének maodjat és a készitésének
menetét a Rektori utasitas szabalyozza.

Ervényes beléptetd kartyaval rendelkezd olvasék szdmara a Konyvtar teriiletén
hordozhaté szamitogép (laptop), vezeték nélkiili internet (wifi) hasznalata
engedélyezett. A Kdnyvtar szamitdogépes haldzatara sajat géppel olvasd kozvetleniil
nem csatlakozhat.

A Konyvtar latogatdsa csak megfelelé 6ltozekben és alapvetd higiénids szabalyok
betartdsaval lehetséges. A Konyvtar teriiletén tilos az alkohol- és drogfogyasztds, a
dohanyzas. Dohanyozni csak a Kényvtaron kiviil, a kijelslt dohanyzoéhelyen lehet.

A hatalyos Kényvtarhasznalati Szabalyzatot a Konyvtar nyilvanossagra hozza. Teljes
szbvegll valtozata a Konyvtar internetes portaljan (http:/lib.sze.hu) és a Koényvtarban
valamennyi tajékoztatd és olvasdszolgalati ponton megtalalhatd. A szabalyzatot barki
olvasas céljara elkérheti, fénymasolhatja, kinyomtathatja, stb. A szabalyzat f6 pontjai
szordlapokon, tajékoztatd tablakon olvashatok.

A Konyvtarhasznalati szabalyzat érvényre jutasaért a Konyvtar mindenkori vezetdje és
a munkatdrsak a feleldsek. A kényvtarhasznald észrevételeit, javaslatait és panaszait, a
konyvtarhasznalatra vonatkoz6 moddosité javaslatait a Konyvtar vezetésénél teheti meg
szoban ¢és irasban egyarant.

A Konyvtar a szolgaltatasok dijtételeinek valtoztatasi jogat fenntartja, és az aktualis
dijtablazatot mindenkor kdzzé teszi.
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2
A Konyvtar hasznalata

A Konyvtar valamennyi szolgaltatasanak igénybevételéhez minden kdnyvtarhasznaldnak
beléptetd kartyaval kell rendelkeznie. A kartyak igénylésérol, készitésérdl, a fizetés modjarol
Rektori utasitas rendelkezik.

2.1. Altaldnos informdcick

I.

10.

Valamennyi kényvtarhasznalét ingyenesen illetik meg az alabbi szolgaltatasok:

e A konyvtari nyomtatott allomany (konyvek, folyoiratok) helyben hasznélata,

o A konyvtari kataldgus (OPAC) hasznalata,

o A konyvtari tajékoztatd szolgalat igénybevétele,

e Informaci6 a Kényvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatdsairol.

A Konyvtar egyéb szolgaltatasait csak beiratkozott konyvtarhasznaldk vehetik
igénybe. A Konyvtar beiratkozaskor a tagok adatait a személyes adatok védelmérdl és
a kozérdekli adatok nyilvanossagra hozatalardl szolo 2011. évi CXIL térvény az
informdcios oOnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl eldirdsai szerint
kezeli.

A Kényvtar a beiratkozott kdnyvtarhasznalok, kezességvallalok adatait a beiratkozast
kovetben ot évig 6rzi meg.

A konyvtari dokumentummal tartozo kdnyvtarhasznalo és kezességvallalo mindaddig
nem tdrolhetd a nyilvantartasbol, amig a tartozasa fennall.

A konyvtari kovetelések eléviilésére a Polgari torvénykonyv adott jogszabalyai
vonatkoznak, igy az olvasdjegy érvényességének lejarta nem jelenti a tartozas
eléviilését.

A konyvtarhasznalok a Konyvtarban a Kényvtar teljes nyomtatott allomanyat helyben
hasznathatjak. A dokumentumokrol (kivétel a szakdolgozat, PhD dolgozat, szabvany)
az allomanyvédelmi szempontokat és a szerzdi jog szabalyait figyelembe véve masolat
készithetd.

Nem kolesontzhetdk a Konyvtar allomanyabol:

o Kézikonyvek, segédkonyvek, adattarak

e Folydiratok, napilapok

o  Szakdolgozatok

e  Doktori disszertaciok, tézisek

A Konyvtar allomanyaban nem talalhaté dokumentumokat a Koényvtar kdnyvtarkozi
kolcsonzéssel foglalkozd munkatarsa a haszndld kérésére hazai és/vagy kilfoldi
konyvtarakbol és mas forrasbol eredetiben vagy masolatban megkéri.

A Konyvtar altalanos és szakirodalmi informacids szolgaltatasokat nyujt alloméanya,
katalogusai, szamitogépes adatbazisai, illetve kiils6 adatbazisok alapjan.

A Konyvtar lehetéséget biztosit a kdnyvtarhasznalati- és kutatds-modszertani ordk
igénybe vételére.

2.2. Beiratkozas

1.

2

A Konyvtar szolgaltatasainak igénybevételéhez — kivéve alapszolgaltatdsok — be kell

iratkozni.

A Konyvtarba beiratkozhat:

e minden 18. ¢életévét betsltott, személyi igazolvannyal rendelkez6 magyar
allampolgar;

e a Széchenyi [stvin Egyetemen tanuld nappali tagozatos magyar ¢€s kiilfoldi
hallgaté;
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e a Széchenyi Istvin Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban 1év6 levelezds €s
tavoktatasi hallgato;

e 18 ¢&v alatti didkigazolvannyal rendelkezé személy a torvényes képviseldjének
kezessége mellett;

e ameghatalmazottja révén jogi személy:;

e fogyatékosok esetében a kezességvallalok.

3. A Kényvtari tagsag a beiratkozast kovetden 365 napra szol, melyet minden évben meg
kell gjitani.

4, A Konyvtar beiratkozasi dijat szed. A beiratkozasi dijakat a melléklet tartalmazza.

5. Beiratkozni csak személyesen lehet, kivételt képeznek a mozgaskorlatozottak, vagy
tartdsan fogyatékos olvasok, akik meghatalmazott Gtjan is beiratkozhatnak.

6. A meghatalmazott/kezességvallalo személy adatait a Konyvtdr regisztrdlja, ami
azonban nem jelent konyvtdri tagsigot. A kezességet vallalénak az olvasé
beiratkozasakor egyszeri irasbeli kezességet kell wvallalni, kezességvillaloi
nyilatkozatot kell tennie. A kezességvallaloi nyilatkozatot irdsban lehet
visszamondani.

7. A beiratkozdshoz beléptetd kartya, személyi igazolvany, lakcimkartya, vagy
didkigazolvany, kiilfsldiek esetében utlevél sziikséges.

8. A beiratkozashoz sziikséges adatok: név, sziiletési adatok, anyja neve, allando
lakcime, ideiglenes lakcime, személyi igazolvany vagy ttlevél szdma, e-mail cim; az
Egyetem hallgatoi esetén a hallgaté NEPTUN kodja, szakja, mds olvasoknal a
munkahely neve és székhelye. Jogi személy esetében: megnevezés, székhely cime, a
képviseletre jogosult személy neve, beosztdsa, a hasznalatra jogosult személyi adatai.

9. A beiratkozott olvasd olvasdjegyet kap. Az olvasdjeggyel rendelkezd olvasdk a
Konyvtar valamennyi szolgaltatasat igénybe vehetik.

10. Az olvasdjegy mas személyre at nem ruhazhato.

11. Az olvaséjegy elvesztését be kell jelenteni. A Konyvtar az elveszett olvasojeggyel
vald visszaélésbdl szdrmazod kdrokért feleldsséget nem vallal, azt az olvasojegy
tulajdonosanak kell megtériteni. Az elveszett olvasdjegy potlasa kiilon térités
ellenében torténik.

12. A konyvtirhaszndlo a név-, munkahely, illetve lakcimvaltozasokat haladéktalanul
koteles bejelenteni.

13. Aki nem kivan a Konyvtar tagja lenni és nem szeretne beiratkozni, az latogatojegyet
vélthat. A latogatdjegy valtdsa jogosultsdgot ad a dokumentumok hetyben
haszndlatara, internet-hasznélatra, fénymasolasra. Kélcsonzésre, adatbazis-haszndlatra,
a média-tar és a kutatdszoba hasznélatara nincs lehetdség latogatojeggyel.

14. A kényvtari tagsdg megszlinik, ha a beiratkozasi periodus lejar és a hasznaléo nem
hosszabbitja azt meg, ha a Konyvtar igazgatdja a koOnyvtarhasznald tagsagat
felfliggeszti, ha a konyvtarhasznalé a tagsdg megsziintetését kéri, vagy a
kezességvallaldi nyilatkozatot visszavonja a kezes.

3.
A konyvtar szolgaltatasai

3.1. Beiratkozdshoz nem kitott szolgdltatasok:
e A Konyvtér olvasok szdmaéra rendelkezésre bocsatott tereinek latogatasa
e A Konyvtir nyomtatott dokumentumainak helyben haszndlata  (kivéve
szakdolgozatok)
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Tdjekoztatds kérése a Konyvtar miikodésérél, a szolgaltatasokrdl, a szolgaltatési
rendszerekrol.

A Konyvtdr olvasok szamdra rendelkezésre bocsatott tereiben elhelyezett
alloményfeltard eszkozok hasznalata

Tajékoztatas a konyvtari rendszerrdl, szolgaltatdsokrél

3.2. Beiratkozdshoz kététt szolgdltatdsok:

a./ Helyben hasznalat
A beiratkozott olvasék a Kényvtar teljes allomanyanak (nyomtatott, elektronikus) helyben

hasznalatara jogosultak.

A csak helyben hasznédlhaté dokumentumok kdre a Hasznalati szabdlyzat 2.1.7 pont
alatt megtaldlhato.
A raktdri dllomanyban taldlhaté kényvek, szakdolgozatok, folyoiratok, doktori
disszertacidk kérblap kitdltésével igényelhetok. A kért dokumentumok érdnként a
tajékoztatd koényvtirosoknal, a raktari konyvek esetében a kolesdnzé pultnal
atvehetSk. Hasznélat utdn az olvasé kételes a tdjékoztatd kdnyvtaroshoz visszavinni a
dokumentumokat.
A Konyvtarban 250 vékonyklienses szamitogép all az olvasdk rendelkezésére, melyek
a beléptetd plasztik kartyakkal hasznalhatok a megfelels jogosultsagok beallitasaval.
Minden szamitogépen lehetéség van Windows, bongész6 és segédprogramok
hasznalatira. A beiratkozott olvaséknak, a ldtogatdjeggyel rendelkezd olvasdknak a
szamitogépek hasznélata téritésmentes.
A szdmitogépeken tilos:

- bdrmilyen torvénybe iitkoz9 illegalis tevékenység,

- lizleti célu tevékenységet folytatni,

- letdlteni filmet, zenét az internetrdl.
A médiatar hasznélata minden beiratkozott olvasé szamira ingyenes. A médiatarban
hasznédlhat6 CD/CD-ROM, DVD/DVD-ROM formatumt dokumentumok ¢s VHS-
kazettdk hasznalhatok. A médiatér részletes szabalyait a melléklet tartalmazza.
Az Egyetem oktatéinak/kutatdinak és hallgatéinak lehetsége van téritésmentesen
kutatoszobat igénybe venni. A kutatdszobak miikodtetésének részletes szabalyait a
szam® melléklet tartalmazza.

b./Elektronikus szolgaltatasok

A Kényvtar szamitogépes katalogusa (OPAC) a Konyvtdr minden halézati nyilvanos
munkadllomdsdn elérhetd, hasznalatdnak nem feltétele a beiratkozds. A kataldgus
tavoli és 24 6ras elérése a Konyvtar honlapjérél (http:/lib.sze.hu), vagy kozvetleniil
a http://hunteka.sze.hu/monguz/ cimrdl biztositott.

A Konyvtdr altal el6fizetett adatbazisok hasznélata, az online elérések biztositisa
beiratkozashoz kotott. Kivételt képeznek azok az adatbézisok, melyek az Egyetem
teriiletérdl is elérhetdk.

A Konyvtar altal elofizetett adatbazisok egy része az Egyetem egész teriiletérol, egy
része csak a Kdnyvtarbdl érhetd el.

A Konyvtar dltal eléfizetett adatbazisok egy részét valamennyi beiratkozott
kényvtarhasznal téritésmentesen hasznélhatja.

Az EISZ adatbaziscsomag haszndlatira csak az egyetemi hallgatdknak,
oktatoknak/kutatéknak, a Kényvtar munkatérsainak és més felsGoktatdsi intézmény
hallgatdinak, oktatéinak van lehet3sége.
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Az online elérhetd folydiratok linkjei a Konyvtar honlapjan, a hozzaférési kodok a
tajékoztatd konyvtarosnal érhetok el.

A szabvinyok on-line hozzaférés¢hez és hasznalatahoz a tajékoztatd konyvtiros
nyujt segitséget.

c./Kolcsonzés

Kélestnozni a beiratkozaskor valtott érvényes olvasdjeggyel lehet.

A Kényvtarbol kilesonézhetd minden olyan dokumentum, ami nincs Korldtozds alatt

(2.1.7. pont).

A Konyvtarbdl az egyetem hallgatdi egyszerre maximum 8 db, az egyetem oktatdi,

kutatdi maximum 60 db, az egyetem dolgozoi, az egyetem PhD hallgatéi maximum

15 db, egyetemi nyugdijasok maximum 10 db és a 10 kiilsé olvasdék maximum 6 db

dokumentumot kélcsdndzhetnek.

A konyvek kolcsonzési hatarideje dltalaban 28 nap, amit egy alkalommal meg lehet

hosszabbitani 28 napra. Az oktatok/kutatok egy szemeszterre, az egyetemi

nyugdijasok 40 napra, és az egyetemi PHD hallgatok négy honapra kdlesdnozhetik ki

a dokumentumokat.

A szaktajékoztatd hatdrozza meg a kolcsonzési hataridejét a prézens (P) allomany

azon részének, amely nem kotelezo, vagy ajanlott irodalom a hallgatdk szdmara.

A k&lcsonzés idStartama 1 nap:

- aprézens (P) allomany (piros szincsikkal ellatott konyvek)

- esetenként kézi konyvtari (sarga szincsikkal ellatott) dllomany

A kolesonzés idétartama 1 hét:

- a szotaraknak,

- z0ld csikkal ellatott jegyzetek, tankdnyvek

- CD-nek, DVD-nek, VHS-kazettdknak

- aszabvanyoknak.

A kolesdnzés modja:

- a kolesonzés ¢és a visszavétel nyilvantartdsa szamitogéppel torténik, a
plasztikkartya ¢s az olvaséjegy bemutatasaval;

- aszabadpolcrdl az olvasé maga valasztja ki a mtiveket és adja at kdlcsdnzésre;

- a prézens allomany azon részének kolcsénzéséhez amely nem koézvetleniil az
oktatashoz kapcsolodik, a kolesonzési engedélyt a szaktdjékoztatd adja a
,»koOlesonzési engedély” nyomtatvanyon;

- a CD-ket, DVD-ket, VHS-kazettakat, kdlcsondzhetd szdtdrakat a kélesdnzoktol
vagy a tajékoztatd kdnyvtarostdl kell kérni;

- raktdri 4llomanyt a szaktdjékoztatotdl kell kérni a raktari kérSlap”
nyomtatvanyon;

Az olvasé a kikdlesonzott dokumentumokért anyagi felelésséggel tartozik. A

kikolesonzott  dokumentumot a kolesonzési hatarid6 lejartdig felszdlitas nélkiil

vissza kell hozni, vagy a kolcsonzési id6t meg kell hosszabbitani.

Az olvasonak késedelmi dijat kell fizetni, ha a dokumentumot a kilcsdnzési hatarid

lejarta utan hozza vissza. A Konyvtar a kolcsonzési hataridé lejarta elétt két nappal

emlékeztetd levelet, majd a klesonzési hataridd lejarta utan felszolito levelet kiild az

olvasénak, hogy rendezze tartozasat és a miiveket hozza vissza. Ha a kolcsonvevé a

felszolitas ellenére sem hozza vissza a dokumentumokat, illetve a késedelmi dijat

nem fizeti ki, a Konyvtar a hatdlyos jogszabalyok alapjan peres eljarast indithat
ellene.
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Az olvasd az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat koteles azonos kiadasu
példannyal pétolni illetve a — konyvtar altal megallapitott — értéket megtériteni. A
térités Osszege akar az elveszett dokumentum oldalankénti konyvtari masolasi dija is
lehet.

A Konyvtar nem kolesondz a hasznalonak abban az esetben:

- ha lejart kdlesonzési hataridejit dokumentum van nala;

- a kért dokumentumot eléjegyezték;

- akésedelmi dijat nem egyenlitette ki;

- nincs érvényes olvasdjegye;

- a Koényvtarral szemben barmiféle tartozasa van.

d./ Konyvtarkozi kolesénzés

A Konyvtar az dllomanyéaban nem talalhaté dokumentumokat, vagy azok masolatét —
erre iranyuld konyvtarhasznaldi igény esetén — mas konyvtarakbol (hazai és kiilfo1di)
bekéri, azokat az olvasé rendelkezésére bocsatja.

A konyvtarkdzi szolgéltatast igénybe veheti a Konyvtar barmely beiratkozott
olvasodja, ami személyesen a Kdnyvtarban torténik.

A konyvtarkézi kolcsénzéshez az olvasonak ,konyvtarkozi kérés” kérblapot Kkell
kitolteni, azt a tajékoztato pultnal vagy a kdlesonzé pultnal kell leadni.

A Konyvtar a hazai kényvtirak hasznaldi igényeinek kielégitését azzal is elfsegiti,
hogy allomdnyabdl szolgaltatia a t6le konyvtarkdzi kolesdnzéssel igényelt
dokumentumokat.

Az Orszagos Dokumentumellatd Rendszer (ODR) szolgéltatd intézményeibdl
érkezd eredeti mii kolesonzése téritésmentes.

Ha a kiildé kényvtdr nem ODR tag és a kiildeményért postakdltséget szamit fel, az az
olvasot terheli.

A konyvtdrak folydiratokat nem kolcsdndznek, de cikkmdsolat ezekbdl a
dokumentumokbdl is kérhets. A masolat k6ltségét a teljesité konyvtar dllapitja meg,
ennek dija a megrendel6t terheli.

Ha a konyvtarkozi kérést kiilfoldrdl tudjuk teljesiteni, annak minden koltsége a
megrendeldt terheli.

e./ Hosszabbitas

A kélesonzés id6tartama egy alkalommal meghosszabbithaté a kélcsdnzési hatarid
lejarta elott, legkésSbb a lejarat napjan.
Hosszabbitani lehet:

- személyesen a kdlcsdnzOpultnal,

- telefonon a munkanapokon

- akonyvtari szamitogépeken,

- on-line 24 éran keresztiil (http:/lib.sze.hu, katalogus)

- on-line tdjékoztatdson keresztlil a plasztikkdrtya és az olvasbjegy szdmanak

megadasa esetén

- e-mailen.
Nem hosszabbithaté a koélcsonzési hataridé és a dokumentumokat haladéktalanul
vissza kell hozni:

- haa miire eljegyzés van,

- ha az olvasdjegy érvényessége lejart,

- ha az olvasdnak késedelmi dijhétraléka van.
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f./ El6jegyzés

A kolesonzésben 1évé miivekre az olvasd eldjegyezhet, ha nincs a Konyvtarral
szemben vétsége.
A dokumentumra el6jegyzést lehet tenni:

- személyesen a kdlesdnzbpultnal, a tdjékoztatdpulinal

- akonyvtari szamitogépeken, ahol segitséget kérhet a Kényvtar munkatdrsaitol,

- on-line 24 oran keresztiil,

- on-line tajékoztatison keresztiil a plasztikkartya és az olvasdjegy szdmanak

megadasa esetén

- telefonon keresztiil

- e-mailen.
A Konyvtar az eldjegyzett dokumentum beérkezésérdl levélben, e-mail-ben értesiti az
olvasot, melynek a felmeriil6 postai dijat a konyv atvételekor ki kell fizetni.
Az eldjegyzett dokumentumot 1 hétig tarja fenn a kdlcsonzd szolgalat, annak letelte
utdn a dokumentum ujra szabadpolcra keriil és kolcsonozhetd lesz.

g./ Konyvtari tajékoztatas

A szamitdgépes katalogus (OPAC), az adatbazisok és elektronikus folyoiratok, CD-
ROM-ok, DVD-k hasznalatihoz a szaktdjékoztatok kérésre segitséget nyujtanak.

A Kényvtar valamennyi munkatarsa tdjékoztatast nydjt a Konyvtar llomdnydrdl, a
konyvtari rendszerrdl, az informacios szolgdltatasokrol.

A Konyvtarban chat szolgaltatdsra van lehetéség naponta 14.00-18.00 ora kozott. A
szolgaltatds a konyvtar blogjarol érhetd el.

A Konyvtar munkatarsai on-line tajékoztatast (iShare**) végeznek az érdekldodk
szamdra. A szolgaltatas a (http://lib.sze.hu) weblapon keresztiil érhetd el. A Kitdltott
tirlapon megadott kérdésre 24 6rdn beliil elkészitik a Konyvtar dllomdnyaban lévé
dokumentumokbol dsszeallitott irodalomjegyzéket, melyet téritésmentesen juttatnak el
a megrendeldnek, és a kdnyvtar honlapjan nyilvanossa teszik azt.

h./Kényvtarhasznalati-, kutatas-mddszertani orak

A konyvtarhasznaloknak igény szerint csoportos konyvtirhaszndlati-, kutatas-
modszertani ordkat tartunk elézetes megbeszélés alapjan.

A konyvtarhasznalati 6rdk keretében a haszndlok megismerkedhetnek az Egyetemi
Konyvtarral, haszndlatanak lehet6ségeivel, gylijteményével, szolgéltatasaival.

A kutatas-modszertani érak keretében megismerkedhetnek a hasznalok a dolgozatiras
menetével, tartalmi és formai kdvetelményeivel, az irodalomgy(ijtéssel, a kiilonb6z6
hagyoményos és nem hagyomanyos forrdsokkal, melyeket a tanulmanyaik és a
dolgozatiras soran felhasznalhatnak.

A kutatds-médszertani drak e-learning formaban is igénybe vehetdk.

i./ Informaciobroker szolgaltatas

Az informécidbroker szolgiltatds a Tuddsmenedzsment Kdzponttal kdzosen inditott
szolgaltatas

Barki igénybe veheti, nem sziikséges hozza a kdnyvtari tagsag

Uzleti informaciok, sajtofigyelés, trendfigyelés, témafigyelés, konferenciafigyelés,
njdonsagkutatas, stb. kérhet6 egyéni megallapodas alapjan. A szolgaltatas téritéses.

A szolgiltatds igénybe vehetd az tigyfélszolgalati idoben, vagy eldre egyeztetett
idépontban.
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j/ Szellemitulajdon-védelmi informacios szolgaltatas (PATLIB)

Az Egyetemi Konyvtirban taldlhaté a PATLIB Kézpont, amely tevékenységeét a
Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala szakmai feliigyelete mellett végzi.

A PATLIB Ko&zpont a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala kihelyezett
szellemitulajdon-védelmi informdciés pontja, amely az Eurépai Szabadalmi
Egyezményhez csatlakozott tagallamokban létesitett halozat része.

A Kézpont szolgiltatdsait barki téritésmentesen igénybe veheti. Ha a kutatdmunka
soran a Konyvtar altal biztositott téritéses szolgaltatasra van sziiksége (pl.
fénymadsolas, nyomtatas), azt a konyvtarhasznalati szabalyok szerint a kdnyvtartol dij
ellenében veheti igénybe.

A szolgéltatds igénybe vehetd az tigyfélszolgalati idében, ill. eldzetes bejelentkezés
alapjan hétfot6l-péntekig a kényvtar nyitvatartdsi idejében.

k./Fénymasolas, sokszorositas, szkennelés, nyomtatas

A Konyvtar allomanyaban 1évé dokumentumokrdl a szerzdi jogok figyelembe
vételével térités ellenében fénymadsolatok kérhetdk. (A dijtételeket és a szolgdltatas
modjat a hasznalati szabalyzat melléklete tartalmazza)

Szakdolgozatot, disszertaciot, szabvanyt masolni tilos.

Fénymaésolni, sokszorositani szkennelni, nyomtatni a Konyvtarban elhelyezett digitalis
fénymasolokon lehet a foldszinten €s az elsd emeleten.

A szolgéltatast a beléptetd kartyaval rendelkezé kdnyvtarhasznalok onalléan vehetik
igénybe.

A beléptet6 kartydkra a fénymasolok melletti automataknal a megfeleld mennyiségi
kreditet (pénzt) kell feltlteni.

A napijeggyel rendelkezé olvaso- ha fénymaésolni, szkennelni vagy nyomtatni
szeretne- a kolcsonzdpultnal kérhet plasztikkartyat, melyet az automatdknadl fel kell
toltenie a megfeleld mennyiségl kredittel (pénzzel).

Zaradék

A konyvtarhasznalé a 2012. évi CLIL. torvény 57 §. (4) pontja értelmében barmikor
kezdeményezheti a Konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.

A konyvtdrhasznalati szabalyzat kivonata (roviditett véltozata) a Konyvtarban a kdlesonzo
pultnal és a tajékoztatoasztaloknal kifliggesztésre kerdil.

A Konyvtarhasznalati szabalyzat teljes szévege a Konyvtar honlapjan olvashato.

E szabdlyzat életbe Iépésekor a 2009-ben elfogadott Hasznélati Szabdlyzat érvényét vesziti.

Gyoér, 2014. jalius 01.
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MELLEKLETEK

1. Altalinos dijtételek, beiratkozasi dijak

Hatélyos: 2014. 07.01.-

Olvaséjegy Kartyadij* | Beiratkozasi dij
Napi latogatdjegy 0 200 Ft
Heti latogatdjegy 0 400 Ft
SZE oktatd, kutatd, PhD hallgatd 0 Ingyenes
SZE dolgozé 0 Ingyenes
SZE hallgatd (nappali) 800 Ft Ingyenes
SZE hallgato (levelez6, tavoktatasos) 800 Ft 800 Ft
a masodik évtol
SZE nyugdijas 800 Ft Ingyenes
SZE Alumni tagok (Oregdizk) 1600 Ft 800 Ft
a masodik évtol
Kézgytlijtemények dolgozoi 1600 Ft Ingyenes
Onallo jovedelemmel rendelkezd személyek 1600 Ft 1.600 Ft
a masodik évtol
Mas egyetemek, foiskolak hallgatoi, 14 éven feliili 1600 Ft 800 Ft
tanulok a masodik évtél
Jogi személy 1600 Ft 10.000 Ft
Nyugdijas (70 év alatt) 1600 Ft 800 Ft
a masodik évtol
Nyugdijas (70 év felett) 1600 Ft Ingyenes
Fogyatékos igazolvannyal rendelkez6 olvasé 1600 Ft ingyenes
2. Tovabbi dijtételek
Elveszett, megrongalt olvasdjegy pdtlasa 300 Ft
Olvaséjegy elveszett tokjanak pétlasa 100 Ft
Késedelmi dij Kolesonozhetd (28 nap) dok. 20 Ft/nap/db
esetében
Prézens allomany esetén (piros | 200 Ft/nap/db
csik)
Egy hétre koleséndzhetd (zold 100 Ft/db
csik) dok. esetében
CD/DVD,szabvanyok,szétarak, | 150 Ft/nap/db
kézikonyvek
Elveszett, megrongalt beléptets kartya 3200 Ft
potlasa
Ruhatdri szekrény elveszett, megrongalt 2000 Ft
kulcsanak pétlasa
Kutatészoba hasznalati dija  kiils6 1000 Ft/hét
olvasénak
Kutatészoba elveszett kulcsdnak pétlasa 2000 Ft

*Egy alkalommal kell megvenni, ez az elsd év beiratkozisi dija is egyben.

29




SZE-EK S

Hatalyos: 2014.07.01.-

N
1=
|?U

Médiatar hasznalati szabalyzata

Altalanos rendelkezések:

l.
2.

A Médiatarat beiratkozott kdnyvtarhasznalok vehetik igénybe.

Az Egyetemi Konyvtar hasznalati szabalyzatanak altalanos rendelkezései a Médiatar
hasznalatara is érvényesek.

A Meédia-boxok nyitva tartasi idoben hasznalhato: hétfo, csiitortok: 13.00-17.00; kedd,
szerda: 9.00-13.00

A Médiatarban lehet8ség van sajat laptop hasznélatdra és tanuldsra is.

A Médiatarban elhelyezett dokumentumokat (CD, DVD, VHS kazetta) helyben
hasznalni és kélesondzni egyarant lehet.

Kolesonzés:

1.

Az elektronikus dokumentumok koélcsonzési hatarideje: 1 hét . A hataridén tadl
visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni. Az érvényes dijtételeket az
1. sz. melléklet tartalmazza.

Az elektronikus dokumentumok kolcsénzése a masodik emeleten torténik.
Elektronikus dokumentumok koélcsonzésére lehetség van akkor is, ha a Médiatar
zarva van. Ekkor a tajékoztato konyvtérostol kell igényelni a dokumentumot.

A konyvtarhasznald vagy a katalégusbol vagy a polcokra elhelyezett elektronikus
dokumentumokat tartalmazé boritdk alapjan valaszthatja ki a kélcsénzendo
dokumentumot.

A koblesonzendd dokumentumot a kdnyvtaros helyezi bele a tokjaba, és kikolcsonzi azt
a kdnyvtarhasznalonak.

Az elektronikus dokumentumok visszavétele vagy a kélesonzépultnal vagy a masodik
emeleten a Médiatarban torténik.

A hatdridén til visszahozott dokumentumért késedelmi dijat kell fizetni, melyet a
foldszinten a kolcsonzdpultnal tehet kiegyenliteni.

Helyben hasznalat:

1.

(9}

A Médiatirban 6 média-box talalhat6. Valamennyi box-ban multimédias szamitogép,
DVD lejatsz6, LCD  monitor, a hozzajuk tartozé kiegésziték és harom
nagyteljesitményl fiilhaligato all a hasznaldk rendelkezésére. Az 1. és 2. sz. szdmu
box-ban hagyomanyos VHS-kazetta lejatszo is

A média-box hasznalatat a konyvtarosnal lehet kérni. A kdnyvtaros nyitja ki a boxot,
biztositja a megfeleld kapcesolokat és a vezeték nélkiili egeret.

Az elektronikus dokumentumot a helyben hasznalathoz is ki kell kdles6ndzni.
Hasznalat utdn az egeret, kapcsoldkat a hasznalonak vissza kell vinni a kdnyvtdrosnak.
A dokumentumot- amennyiben nincs ra tovabb sziiksége hasznalonak - a koényvtaros
visszaveszi.

A média-boksz hasznalataért az anyagi felel6sséget a hasznald vallalja, a amennyiben
hibét észlel kotelessége azt azonnal jelezni a kényvtarosnak.
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12.

13.

14.

15.

Kutatoszobak hasznalati szabalyzata

Az Egyetemi Konyvtar hasznalati szabdlyzatanak 4ltalanos rendelkezései a
kutatoszobak haszndlatara is érvényesek.

Az Egyetemi Konyvtar masodik emeletén 15 egyéni kutatdszoba all az egyetem
oktatoi/kutatoi, a hallgatdk és a kiils6 olvasok rendelkezésére.

A kutatészobak a Konyvtar nyitva tartdsi idejében vehetok igénybe beiratkozott
konyvtarhasznaloknak.

A kutatészobak egy részében vékonykilenses szamitogép all a hasznalo
rendelkezésére.

A kutatoszobaba a hasznalo sajat laptopot is hasznélhat.

A kutatészobat igényelni lehet kutatasi programhoz, projektekhez, szakdolgozat
irashoz, TDK dolgozat készitéséhez, publikacid készitéséhez, tanulashoz.

A kutatdszoba igénybe vételéhez az igényldnek kutatasi programot igazold igazolast
kell bemutatni. Szakdolgozat/TDK dolgozat esetében a téma vezetdjének
(konzulensének) igazolasat kell bemutatni.

A kutatészobat téritésmentesen veheti igénybe a Széchenyi Istvan Egyetem
oktatdja/kutatdja és hallgatdja. Az igényléshez sziikséges nyomtatvany a
kolesonzopultnal kérheto.

Az igényl6lap kitSltése utdn a hasznalé megkapja a kutatdoszoba kulcsat, melyet
minden alakommal hasznalat utan a kolcsdnzdpultnal le kell adni. A kutatészobét
igénybe lehet venni oktatdknak/kutaténak: egy honapra; hallgatéonak két hétre. Az
igénybevétel meghosszabbithaté hallgatd esetében kétszer, oktatd/kutatd esetében
haromszor. Hosszabb igénybevételhez téritést kell fizetni.

. Kiils6 konyvtarhasznald térités ellenében veheti igénybe a kutatészobat.
11.

A koényvtarhasznalé a kutatészobaba kizarolag kik6lesonzott dokumentumokat vihet
be és tarthat ott.

Folyoiratokat a tdjékoztatd konyvtaros engedélyével lehet a masodik emeletre felvinni.
A folyoiratokat a kutatészoba igénybevevijének  tdvozasakor a tdjékoztatd
konyvtarosnak le kell adni.

A kutatoszobat igénybe vevd konyvtarhaszndld felelds a kutatdoszobaban elhelyezett
eszk6zokért, butorzatért, a kutatoszoba kulcsaért.

Ha a kutatoszobat igénybe vevo a kulcsot elvesziti, vagy a kdnyvtarosoknak azt nem
adja vissza, koteles az érvényes dijszabasban meghatarozott drat megfizetni, addig
mas szolgaltatast nem vehet igénybe.

AKki a kutatdszoba szabalyzatat megszegi, azt a kutatdszoba hasznalatabdl kizarjuk.
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Onkiszolgalo multifunkcids késziilékek hasznalata:
fénymasolas, szkennelés, nyomtatas

2013. januar 1-jét8] az Egyetemi Konyvtarba csak az AKIK [roddban vagy az
Egyetemi Konyvtarban elkészitett plasztikkartydval lehet belépni.

A masolas, szkennelés, nyomtatés is a plasztikkartyaval tdrténik.

A Kartyan minimum 50 forint sziikséges ahhoz, hogy a késziilék elinduljon.

A kartyat a kifliggesztett darjegyzék alapjan a fénymasoldk mellett elhelyezett
automatakndl toltheti fel a sziikséges mennyiségii pénzzel! Fontos: pénz
visszaaddsara nincs lehetéség! Az automata elfogadja valamennyi magyar
pénzérmét!

6. A kivdnt miivelet megkezdése el6tt a plasztikkartya segitségével azonositsa magét a
késziilék kartyaleolvasojaval!

oW —

Mdsolds

A Konyvtar allomanyaban 1évé dokumentumokrol a szerzéi jogok figyelembe vételével
fénymasolatok készithetok.

1. A Kértyaleolvasé meniijében valassza ki a Masolas funkciot. Ekkor a késziilék meniije
aktivalodik |

2. A késziiléken a sziikséges beallitasokat (szin, méretardny, papirkivalasztas és egyéb
beallitasok) végezze el!

3. A darabszdm meghatdrozasa utan a z6ld gomb megnyomadsdval indul a mivelet!

4. Beallitasok torlése a sarga gombbal torténik!

5. Visszatérni a fémeniibe - a multifunkcios késziilék kezelofeliiletén a  bal felsé
sarokban a ,,haz” ikon megnyomadsdval lehet!

Bejelentkezés a termindlra

A nyomtatds (internethasznilat stb.) az Egyetemi Konyvtar terminaljain vald
bejelentkezéshez kotott. Ennek modja:

Kiilsé olvaséknak:

Az RDSfarmK ikonra kattintva, a kdvetkez6 adatok megaddsaval:

U1 Felhaszndlonév: kvtolvasdjegy szdma (6 jegy( szam, pl.: kvt426542)

00 Jelszo: elsé belépéskor kitelezé megadni. Hossza minimum 8 karakter,
tartalmaznia kell nagy- és kisbetiit, valamint szamot is. Ertelmes sz6 ne legyen benne!
Hallgatok:

A 2012. oktober 29-ig a cimtéarba felvitt hallgatok az eddig megszokott médon (OM-kéd
Sz és sziiletési datum megadasaval pl: QIHGSz19860423)) tudnak bejelentkezni, a 2012.
oktdber 29-¢ utdn cimtarba vett hallgatokra az alabbiak vonatkoznak — az RDSFarmK
ikonra kattintds utdn:

0 OFelhasznalonév: Neptun-kod
(0 Jelszo: elsd belépéskor kitelezb megadni, a kiils6 olvasdkhoz hasonléan.
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Nyomtatds

1. A szamitégépen a nyomtatdsi bedllitasok elvégzése utdn a Nyomtatas gombra
kattintva a nyomtatasi mivelet megkezdédik.

2. A dokumentum a Konyvtarban elhelyezett mindkét multifunkcionalis késziiléken
elvégezhetd. A dokumentum kinyomtatasanak helye attdl fiiggd, hogy melyik gépnél
azonositja magat a Kényvtarhasznald a késziilék kartyaleolvasdjanal.

3. Az azonositas utan a kartyaleolvasd meniijében a Nyomtatas ikonra kattintva a
nyomtatas megkezddédik. (Figyelem! A Nyomtatas funkcié csak a dokumentum
elkiildése utan aktivizalodik.)

4. A Feladatlista ikont valasztva az (tévesen, hibasan) elkiildott fajl torélhetd, ezzel
megszakitva a nyomtatdsi miveletet.

Szkennelés

1. A kartyaleolvaso meniijében valassza ki a Masolas funkcidt. Ekkor a késziilék meniije
aktivalodik!

2. A beolvasott dokumentumot nem szeretné tirolni:

% A beolvasando dokumentumot helyezze a késziilék felsé talcajara vagy a
masoldiivegre!

% A fémeniiben vélassza ki a Beolvasas és adas gombot!

% [rja be az e-mail cimet, vagy a kordbban tarolt cimek koziil valassza ki a
cimjegyzékb6l (Lasd: Uj cim felvétele a Cimjegyzékbe)! Egy vagy tobb cim is
kivéalaszthato!

% A Start gombbal inditsa el a scannelést!

3.Ha a beolvasott dokumentumot tarolni szeretné:

% Dokumentum elhelyezése ugyanigy, mint az 1. pont alatt.

w= A fOmeniibl valassza ki a Beolvasas és tarolas gombot!

 Kivalasztja dokumentum tarolasanak helyét!

% A Beolvasas feliratra kattintva a gép kijelz6jén megjelenik a scannelés beallitasara
szolgalo feliilet. Itt végezze el a sziikséges beallitasokat (pl. masolési arany, szine,
stb.)

< Adja meg a beolvasott dokumentum fajlnevét! (ha ez iliresen marad, akkor a
dokumentum neve a scannelés datuma lesz)

% A Kiegészit gombra kattintva tovabbi funkciok allithatok be!

4. Tarolt fajlok kezelése

w A késziilék fémeniijében valassza ki a Tarolt fajlok elérése gombot!

% Vilassza ki a mappat, majd a fajlt!

= A fijl kijel6lése utan, ha el akarja kiildeni e-mailben a fajlt, akkor az ADAS gombra
kattintson!

% Ha nyomtatni akarja a tarolt f4jlt, akkor a Nyomtatas gombra kattintson!

% Ha tordlni akarja a fajlt, akkor a Fajl szerkesztése, majd a Torlés feliratra kattintson!
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Uj cim felvétele a Cimtdirba

A Beolvasis és adas feliileten az Uj rendeltetési hely gombot vélasztva megadhatd az e-mail
cim ahova a bescannelt dokumentum elkiildhet5. Ebben az esetben nem menti el a rendszer az
e-mail cimet!

A Beolvasas és adas feliileten a Cimjegyzék gombot valasztva a Tarol/szerkeszt felirat
megnyomdasaval, az Uj cim bejegyzése, majd az E-mail felirat kivéalasztasaval letdrolhaté a
Cimjegyzékben az e-mailcim. A billentylizet segitségével beirhatd a postafiok
tulajdonosanak a neve illetve az e-mailcime is. Az OK gomb megnyomdsa utdn megjelenik,
kivalaszthato valik a Cimjegyzékben a megadott e-mailcim.

ARJEGYZEK A FENYMASOLASHOZ, NYOMTATASHOZ

Papirmeéret Ar

A/4 egyoldalas 10 Ft
Fekete-fehér

A/3 egyoldalas 25 Ft

A/4 egyoldalas 25 Ft
Szines

A/3 egyoldalas 50 Ft
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KONYVTARKOZI KEROLAP
O ]VASO NMEVE: vvvvvrvversssssresssessssssssssssessessressrestrestsessesstssesssesassssssssssssssses
EISthBto88g" cunncmnamununiuns it

DD O UM EIIEUITY: 1.ttt e e s e r b e st s e st e s ennsesesasbesesnasbesannns

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

RAKTARI KEROLAP Ervényessége: ...............

DIVASGHIBNE v s s s s s isior
Dokumentum Cime: ciiivsmimsnsamm i e mmsie e

Kényv O Folyéirat [J Szakdolgozat O CD,DbVD 0O
Raktari jelzet (658 S 12 vagy F 345 vagy 3436): ..ceeevvcvrvceniuanee
Ev, hé/szam (csak folyGiratoknAl!): ....oveeveeeeeereeusecisesssesssesssesssnnes
K185 Kelts: cuununiniiivimssbsisssmasisssisrsssivssivinidieissisaissssvbeveaes

KOnyvtaros alairdsa: ......ocevueeveeererinenicminniieese e sssessessasssaseess
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Nyilatkozat

(név) nyilatkozom. hogy a Széchenyi

Istvan Egyetem Egyetemi Koényvtaranak Hasznélati szabalyzatat elfogadom. azt magamra

nézve kételezének tartom. A Média-box-ban /kutatészobaban* elhelyezett eszkozokért anyagi

felelosséget vallalok, barmilyen

kényvtarosoknak.

Gyor,

* Keérjiik a megfeleld részt alahtzni!

észlelek, azt haladéktalanul jelentem

név

olvasdjegy szama, szem. ig. szama

a

e iy NAPI -  HETI
LATOGATOJEGY LATOGATOJEGY
200 Ft. 400 Ft.
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