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wA szervezetben rejld tudds hordozdi az emberek, (gy a tuddsalapit szervezeti mithodés
alappillére elsosorban az emberi erdforrds.”
(Bencsik Andrea)

Bevezetés

2011, marcius 1-jén az 0] Egyetemi konyvtarban 18 16 dolgozott. Az 0 konyvtar
mikodésével, esetleges integracidjanak lehetdsége miatt az egyetem akkori vezetése szakértdi
véleményt kért a konyvtar mikodtetésével kapesolatban, A szakértdi vélemény szerint
(tovabbiakban: EK) minimum 26 szakképzett munkatarsra lett volna sziikség a szolgaltatasok
zavartalan ellatasdra. Ezt a javaslatot tettem akkor én is a szakért6t6} fiiggetleniil. Az elmuait
Ot évben az egyetem képzési kinalatdnak bdvitése, a konyvtari feladatok megndvekedése, j
szolgaltatisok biztositasa indokoltta tette munkatdrsak szamdnak névekedését, de ez sajnos
nem ortént meg. Idékdzben 16bb munkatirs nyugdijba vonult, harman jelenleg GYES-en
vannak. A statuszok betSltését nem engedélyezték. 2015, szeptember 1-t61 13 16 dolgozik az
EK-ban.

Humanerdforras 2015-ben

Név munkateriilete megjegyzés

Figula Anikd igazpatd Kinevezés: 2016. anguszius
szakiranyu egyetemi 31-1ig, MTMT admin, PT
végzettség, tag, EISZ PT tag, MIT-tag,
mindseégbiztositasi munkaszervezés,
kompetenciak, szakérto, lizemeltetés, kdzbeszerzés,
szakfelugyeld palyazatiras, kommunikécio,

hasznéléképzés, munkaterv,
beszamolo stb.

Kocsis Jozsefné gazdasagi Ggyintézo, szamlak elOkészitése a
segédkonyvtaros pénziigy felé,

létszamjelentés, szabadsag
nyilvantartas, leltarozas,
selejtezés, postazas, stb.
kényvtari feladatellatas:
kolesénzés, jelzetelés,
konyvlistak készitése ,
sajtofigyeld




Danielné Harcsa ldiko

segédkdnyvtaros

kolesonzo, raktaros,
HUNTEKA kolesonzési
modul admin., folydiratok
elpakolasa, feldolgozés-
cimleiras, katalogizalas,
MIT —tag, Konyvtarkozi
kdlcstnzés

Hegediis Péter (féiskola)

osztalyvezetd {diskolai
szakmai végzeltség

szaktajekoztatd,
szaktajékoztatas, letétekért,
felelds, szakreferens,
MTMT, hitelesités,
kataléguscédula beosztas,
dokumentumok
behasonlitasa,
szakdolgozatok feldolgozasa
olvasoszolgdlat vezetdje

?

Hubay Miklés

konyviaros, BA szakmai
veégzettség

jelenleg mesterképzésre jar,

szaktajékoztato,
HUNTEKA
rendszeradminiszirator,
kozdsségl oldal és a blog
szerkesztdje, Min. bizt. blog
készitése, feltdltése, Libinfo
vez. tag. MTMT intézményi
adminisztrator, DOI
azonositok, honlap készito,

Imrefy Laszloné

adatrogzité

kolesdnzo, raktaros,
jelzetelés

Hoferné Kiss Izabella

segédkdnyvtaros, fels6foka
szakirany( végzetiség

kolcsinzé, raktaros,
jelzetelés

HUNTEKA adatbazis
ko6lesonzd moduljanak
kezelése, statisztika,
penziigyi elszdmolas

Lajtai Laertész

raktaros,

raktaros, esetenként
ruhataros, jelzetelés

Perjés Dorottya

segédkonyvtaros, FelsGfok
szakirany veégzettség

kolesdnzd,
allomanyfeldolgozo
formai/tartalmi feltaras,
Prospero Partner Pont, e-
szakdolgozatok atemelése,
formai/tartalmi feltardsa a
repozitoriumban,

Toth Zsofia
(Tiothné Marek Eszter
helyettesitése)

konyvtaros, foiskolai
szakiranyu végzettség

szaktajékoztato, ODR
{konyvtarkészi kdlesonzés)
hasznaloképzés, MTMT
szakreferens, MIT-tag,
KKKE elntkségai tag




Zsomle Viktor (féiskola)

kényvtaros, BA szakmai
végzettség (jelenleg
mesterképzésre jar)

szaktajékoztato, kiallitasok,
MTMT szakreferens, e-
szakdolgozatok atemelése,
formai/tartalmi feltarasa
kényvtarbemutatok,

Toth Csilla

konyvtaros, BA szakmai
veégzettseg, (MA képzésben
vett részt, nyelvvizsga
hidanyaban nincs egyctemi
diploma),

osztalyvezetd

allomanygyarapitas
HUNTEKA, JADOX
rendszeradminisztrator,
Repozitorium fejlesziés,
kdzbeszerzés,
dokumentumrendelés,
érkeztetés, szamlak
elokészitése,
formai/tartalmi feltiras
(feldolgozis), MTMT admin.
Bibliografiai bizottsag tagja,
MIT vezetd

Farkas Renata
{Oross Adrienn
helyettesitése)

kényvtaros, szakiranyd
egyetemi végzettség

Folyodirat érkeztetés,
sajtofigyelés, dokumentum
érkeztetés, formai/tartalmi
feltaras (feldolgozas),
Repozitorium fejlesziés,
MTMT admin. esetenként
tajekoztatas, kélesénzés, , e-
szakdolgozatok atemelése,
formai/tartalmi feltarasa

Jelenleg sziilési szabadsagon/GYED-en/GYES-en 1év6 kollégak: Oross Adrienn, Tdth
Katalin, Téthné Marek Eszter. A helyettesitok szakmai végzetisége, kompetencija
megfeleld. (melléklet: Feladatmatrix, Feladatellatds az Egyetemi konyvtari halozatban)

Humaneroforras a 2016-0s évbhen

Heti 54 o6réat tartunk nyitva, ez alatt az id6 alatt valamennyi szolgaltatasunk igénybe vehets. A
munkatarsak talterheltek, szabadsagok, szabadnapok kiadédsa esetenként problémat okoz, Egy
kényvtarosra esd beiratkozott olvasdk szama 2015-ben: 890 f6. Lgy szakreferensre esd
oktato/kutaté, PhD hallgato szama: 74 £6, de van olyan akihez tartozik 120-130 f6. [z
mindenképpen sziikségessé teszi a szakképzett konyvtarosok létszamanak emelését.

2016. januar 1-t8] a Széchenyi Egyetemhez integralodott az Apaczai Csere Janos Kar (Gyor)
és a Mezdgazdasag- és Elelmiszeripari Kar (Mosonmagyar6var).

Az integracio megvalosulasaval az egyetem vezetésének dontése értelmében 2 £6 az Apaczai
Kar Koényvtarabol a Kozponti Konyvtarban folytatja munkajat. Az O ellatandé feladatok és
azok kozpontositasa szitkségessé tette a kozponti konyviar humaneréforras bovitését. A
konyvtarakban a helyettesitéseket megoldjuk.



Az Egyetemi Konyvtar és a tagkonyvtirak mankatarsainak szima 2016-ban:

SZE Kozponti Konyvtar: 15 f6+ 3 6 GYES/GYED. Ebbél 13 & rendelkezik
konyvtarszakmai végzettséggel.

DF AJK Kényvtar: 1 £6

Apéczai Csere Janos Kar Konyvtar: 5 £

MEK Kényvtar: 3 6 (egy £6 rendelkezik konyvtarszakmai végzettséggel).

Osszesen: 24 £6, amelybél 20 16 rendelkezik kinyvtarszakmai végzettséggel.

A munkatarsak kivalasztasa:

v' Pélydztatds Otjan: Az igazgato palyazati adatlapot t61t ki, a palydzat kifrasat a kancellar
engedélyezi. A tovabbi, hivatalos megjelentetést a munkatigyi vezetd végzi. A
palyazatok a koényvtarigazgatohoz érkeznek.

v Alldsinterji: Az igazgato az osztalyvezetdvel kivalasztja azokat a palydzokat, akikkel
személyesen szeretne taldlkoznl. A személyes taldlkozora felkésziil, beszélgetés
formajaban igyekszik felmérni a palyazdé kompetenciait, és egyéb emberi
tulajdonsagait.

v Frtesités: Minden esetben irasban értesiti a kényvtar igazgatdja a palyazot az
eredményrél.

Uj munkatirs alkalmaz4sa az EK-ban:

v' A kényvtdr igazgatdja beszélgetés keretében megismerkedik az 0j munkatarssal.

v Altaldnos tajékoztatdst nydjt a konyvtarrol, az 1j munkatars elsédleges feladatairdl (
munkaligy, e-mail cim kérése, kartyakészités, stb,) majd bemutatja a kényvtarat és a
kollégakat.

v’ Az osztilyvezetd feladata: az 0 munkatars megismertetése a szabalyzatokkal, a
munkateriilettel, az elvart kdvetelményekkel.

v' Az 4j munkatéars fokozatosan kapja meg a feladatait. Minden részfeladathoz kap egy
mentort (pl. kélesénzés, tajékoztatds, MTMT, stb.), aki elmagyarazza, segiti,
megtanitja azt. 1dét biztositunk a begyakorlasra.

v" Elviink: Az (ij munkatarsak is ismerjék a kényvtar valamennyi munkafolyamatat,

Minésités a Konyvtarban:
Az Egyetem alkalmazasaban allé kozalkalmazottak teljesitményének értékelését az SZMSZ
4. sz. belsté mellékletében leirt szempontok és szabalyok szerint évente egy alkalommal,

majus-junius honapokban kell végezni, felelGse a szervezeti egység vezetdje.

Terveink: A helyettesiid munkatarsak véglegesitésének megoldasa.
A Konyvtari halozat feladatainak 6sszehangolasa.



Humanerdforras terv 2016-2020.

Konyvtari munkakérsk | Kozpont DE AJK AK MEK
(150/1992. rendelet Konyvtar tagkdnyvtar tagkdnyvtar | tagkényvtar
alapjan)

Kolestnzd konyvtaros 4 16 116 2 16 1 16
Raktaros 116 0 0 116
Szaktijékoztatd 516 116 2 16 116
Gytjteményszervezo 2 6 0 0,5 {6 0

Formai targyi feldolgozd | 6 £6 0 0,5 16 0
Int€zményvezetés 1 16 0 0 0
Gazdasdgi tigyintézd 116 0 0 0

Feladatunk: Egységes konyvtari haldzat 1étrehozasa annak érdekében, hogy az Egyetemi
Konyvtari halézatban magas szinvonali mindségi szolgaltatasokat tudjunk nyjtani.

Gyor, 2016. februar 01.

Figlila Aniko
EK igazgatd




