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A Széchenyi Istvan Egyetem Egyetemi Konyvtar (a tovabbiakban SZE EK) szakreferensi munkacsoportja
(a tovabbiakban: munkacsoport) a SZE EK igazgatdja altal létrehozott testiilet.

Az ligyintézés helye:

9026, Gyor Egyetem tér 1.

9026, Gyér, Aldozat utca 12.
9022 Gy®6r, Liszt F. u. 42. III. em.
9200 Mosonmagyarovar, Var 2.

1. A munkacsoport célja:

Allandé konyvtari kapcsolattartok révén gyors és széleskorli iigyintézés biztositdsa az Egyetem
oktatoi/kutatoi, PhD hallgatéi részére. Az MTMT publikaciés adatbazissal kapcsolatos, egész egyetemre
kiterjed6 feladatok megfeleld felosztdsa, a mindségi munkavégzés révén a konyvtar mint szervezeti

egység jo hirének novelése az egyetemen.

2. A munkacsoport feladatai:

a) az oktatdi/kutatoi, PhD hallgatéi igények, kérések eljuttatasa a konyvtarba

b) a konyvtarbdl érkezd, az oktatokat/kutatokat, PhD hallgatokat érint6 informaciok tovabbitdsa a
tanszékekre

¢) a publikacidk és idéz6 kozlemények felvitele

d) a felvitt publikécios listak formai-tartalmi ellenérzése az MTMT szabalyainak figyelembe vételével,
palyazati el6készités

e) az MTMT kozponti adminisztracidja altal meghatarozott feladatok felosztasa, végrehajtasa

3. A munkacsoport személyi dsszetétele:

A munkacsoport az Egyetemi Konyvtar MTMT-hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaibol all. Tagjai
képviselik az intézményt az MTMT Programtanicséban, valamint bibliografiai és informacidtechnoldgiai
szakbizottsdgaban, tovabba a munkacsoport tagja a Széchenyi Istvan Egyetem intézményi MTMT-

adminisztratora is. A munkacsoport tagjait jelen tigyrend Lsz. melléklete tartalmazza.



4. A tagsag létrejotte:
A munkacsoport tagjait az Egyetemi Konyvtar vezetdje bizza meg feladatukkal, az intézményi
adminisztratorral egyeztetve. A szakreferensek hataskdre a tagok belépésekor, tovabba tavozasakor

moddosulhat.

5. A munkacsoport tagjainak jogai és kitelességei:

4-es és 5-0s szinth MTMT-adminisztratori hozzaférés
b. képviseleti jog az MTMT testiileteinek {ilésein, esetenként az allandé képviseldk

helyettesitése, beszamolds az elhangzottakrol

c. atestliletek altal készitett munkaanyagok véleményezése

d. kozvetités a tanszékek/oktatok és a konyvtar kozott

e. az oktatdk kérésére adatfelvite] az MTMT-adatbazisba

f. az MTMT kozponti adminisztracidja / az intézményi adminisztrator altal meghatarozott

feladatok elvégzése

6. A munkacsoportban betoltott tagsag megsziinik:
a. lemond4ssal,
b. kozalkalmazotti jogviszony megsziinésével.

¢. tartds tavolléttel

7. A munkacsoport iilései

A munkacsoport tagsaga rendszertelen idokozonként tartott szakreferensi értekezleteken talalkozik,
amelyek mindig valamely fontos valtozas, 0j feladat vagy beszamolo koré szervezddnek. Az értekezletet
a konyvtar igazgatdja €s/vagy az intézményi adminisztrator hivja 6ssze, az id6pontrdl a munkatarsakat

elbzetesen értesiti.

8. Dokumentumkezelés, megorzés, tarolas modja:

A szakreferensek az értekezletekr6l elektronikus levélben informalis emlékeztet6t kapnak.



Zaro rendelkezések:
Jelen tigyrendet a Széchenyi Istvan Egyetem Egyetemi Konyvtar Minéségiranyitasi Tanacsanak 2016

janius 1-jei tilésén elfogadta.

Gyor, 2016. februar 1.
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Lsz. melléklet

A szakreferensi munkacsoport személyi 6sszetétele
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