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Bevezeto

Az Egyetemi Konyvtar szakmai munkdjat meghatarozza az egyetem intézményfejlesztési
terve, a felsdoktatasban végbemend valtozasok, €s a konyvtar stratégiai terve. 2015//16-0s
tanévben folytatjuk magas szinvonali szakmai munkéankat, amelynek célja az egyetemen
folyd mindségi oktatd/kutatd munka tdmogatésa.

Olyan dinamikusan fejl6dé intézmény mukddtetése a célunk, amely egybecseng a Széchenyi
Istvan Egyetem avatojara megfogalmazott gondolatokkal:

,»AZ intézmény a valosagbdl fakadé valaszokat adjon a harmadik évezred kihivasaira”

A Konyvtar 2015/16-0s tanév tevékenységének fokuszaban négy kiemelt teriilet all, melyek
megvalositdsa meghatarozza éves munkankat:

Konyvtari  Mindségfejlesztés (mindségi  szolgaltatdsok biztositdsa, konyvtari
onértékelés, Mindsitett Konyvtar palyazat benyijtasa)

Az Egyetemi Repozitorium (SzERep) teljeskori mitkodtetése

AZ MTMT adatbdzis épitése

Az integraciéval kapcsolatos konyvtari feladatok ellatasa

Feladatok

1. A Konyvtar szakmai mitkédésének biztositisa

A konyvtari szolgéltatdsok zavartalan biztositasa.
A szakmai munka megszervezése
A Konyvtar alapdokumentumainak modositasa (SzMR, Haszndlati szabdlyzat,
Gytjtékori szabalyzat).
Munkakdri leirdsok attekintése, modositasa.
Képzési terv aktualizaldsa
Munkatarsi értekezletek megszervezése
A hozzank integralodo intézményekkel az egyiittmiik6dési keretek kidolgozasa.
A konyvtarkoézi kolesénzéshez az EMMI meghivésos palyazatanak elkészitése.
Kapcsolattartas a miikodés érdekében az Egyetem vezetésével, oktatdival, a szervezeti
egységekkel.
A konyvtar szolgéltatasainak népszertisitése, PR tevékenység.
Elektronikus ZH-k, vizsgak technikai szervezése.
Kapcsolattartas a partnerekkel (EISZ, EKK, stb).
Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Figula Aniké
Eves statisztika, beszamolo, onértékelés, munkaterv készitése.
Hatéridd: 2016. februar 28.
2016. junius 30.
Felelds: Figula Aniko



2. Tervszerii allomanygyarapitas - feldolgozas

Kozbeszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitasa
Hataridd: 2016. november 30.
Felelds: Figula Aniko,
Téth Csilla
Szaboné dr. Pimpedli Timea kdzbeszerzési szakértd

Nyomtatott — €s elektronikus dokumentumok megrendelése, allomanyba vétele.
Hatérid6: Folyamatos
Felelds: Toth Csilla

A nyomtatott- és elektronikus dokumentumok formai és tartalmi feltarasa
Hatarid6: Folyamatos
Felel6s: Feldolgozo osztaly

Az integralt konyvtari rendszerben (HUNTEKA) 1lévé dokumentumok adatainak
egységesitése, javitasa
Hataridd: folyamatos
Felelds: Toth Csilla
Hubay Miklos

Szakdolgozatok allomanyba vétele, feldolgozasa
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Feldolgozé osztaly

A Nemzeti Periodika Adatbazis aktualizalasa, épitése
Hatérid6: folyamatos
Felel6s: Toth Csilla

Zsomle Viktor

Alloményapasztis (selejtezés, torlési jegyzOkonyv készitése, alloméanybol valo
kivezetése)
Hatarid6: Folyamatos
Felelos: Toth Csilla
Hegediis Péter

A Varga Tibor Zenemvészeti Intézet régi konyvallomédnyanak leltdrozasa, formai —€s
tartalmi feltarasa.
Hatérid6: 2016. junius 30.
Felel6s: Hegediis Péter
Téth Csilla

Repozitorium €pitése (e-tananyagok, PhD-k, szakdolgozatok, publikaciok)
Hatérid6: Folyamatos
Felelds: Toth Csilla

Farkas Renéata

Hubay Miklos



Kallay- hagyaték kezelése (leltarozas, formai- tartalmi feltaras)
Hatarid6: Folyamatos
Felelds: Feldolgozo osztaly

3. Tajékoztatas, olvasoszolgalat

Tervszeri allomanygyarapitds elOkészitése (dokumentum-beszerzésre javaslatok,
gyakran keresett dokumentumok Gsszegyujtése, stb.).

A nyitva tartdsi idoben a kolcsdnzés és szaktijékoztatas zavartalan biztositasa, heti
munkaid6 beosztas elkészitése,

Raktari rend folyamatos biztositasa, selejtezés, kottetés elokészitése

A médiatar miikodésének biztositasa

Hatarid6: Folyamatos
Felelds: Hegediis Péter

A beérkez6 1j dokumentumokrdl recenzio és kdnyvajanlat készitése
Hatarid6: Folyamatos
Felel6s: Hubay Miklos

Részvétel a Hallgatéi kartya és a Konyvtari kartya készitésében. Az ehhez kapcsolodo
adminisztracids, technikai feladatok elvégzése

Hatarid6: Folyamatos

Felel6s: Olvasoszolgélat

Kiallitasok készitése a konyvtarban és a rektori folyoson
Hataridé6: folyamatos
Felelos: Zsomle Viktor

1’Share — Online tajékoztatas olvasoi kérésre 24 oran beliil irodalomajanlés készitése
Hatarido: folyamatos
Felel6s: Toth Csilla

Toth Zséfia

Zs6mle Viktor

Libinfo (Magyar K6nyvtarak Internetes Szolgaltatasa) szolgaltatas biztositasa
Hatarid6: Folyamatos
Felelds: Hegediis Péter
Hubay Miklo6s
Téth Csilla
Zsomle Viktor

Konyvtarkdzi  koles6nzés naprakész  biztositdasa, kapcsolattartdés az ODR
konyvtarakkal.

Hatérid6: Folyamatos

Felel6s: Toth Zséfia



4. A Konyvtar technikai, informatikai miikodésének biztositasa

Az integralt konyvtari rendszerben (HUNTEKA) adminisztratori tevékenységének
ellatasa, kapcsolattartds a Monguz Kft.-vel
Hatarid6: Folyamatos
Felelds: Téth Csilla,
Hubay Miklos

Jadox e-dokumentumtar adminisztratori tevékenységének ellatasa, kapcsolattartis a
Monguz Kft.-vel
Hataridé: Folyamatos
Felelos: Toth Csilla
Farkas Renata

Pénziigyi elszamolasok el6készitése

A negyedéves papir- irodaszer beszerzésének elokészitése

A konyvtari eszk6zok (butorok, szamitogépek, stb) leltarozasa
Jelentések elokészitése, szabadsagolas

Hatéridd: Folyamatos

Felel6s: Kocsis Jozsefné

5. A Magyar Tudomanyos Miivek Tara (tovdbbiakban: MTMT) projekt feladatainak
megvaldsitasa

Részvétel a Programtanics munkéjaban, folyamatos kapcsolattartas és tajékoztatas az
Egyetem ¢és az MTMT munkatarsi kozott. Az MTMT szakmai munkdjaban valo
részvétel, szakmai anyagok véleményezése.

Hatérid6: Folyamatos

Felel6s: Figula Anikd

Intézményi adminisztratori feladatok ellatdsa: tovabbképzések, konzultaciok
szervezése az MTMT2 bevezetéséhez, statisztikai adatszolgaltatds az Egyetem részére,
az MTMT fejlesztdé munkéjdban vald részvétel, szakmai anyagok véleményezése,
munkatdrsak MTMT-s feladatainak ellen6rzése, nyomon kévetése.

PhD dolgozatok DOI azonositoval valé ellatasa
Hatarido: Folyamatos
Felelds: Hubay Miklos

Bibliografiai Szakbizottsdg munkdjdban valé részvétel: MTMT tovabbképzéseken
valo részvétel, szakmai anyagok Osszedllitasa, véleményezése

Hatarid6: Folyamatos

Felelos: To6th Csilla

Szakreferensi feladatok ellatasa: oktatok, kutatdk publikacios listdinak karbantartasa,
folyamatos kapcsolattartds, konzulticié a tanszékekkel, oktatdkkal, ajanlatok,
tajékoztatok készitése, stb.

Hatarid6: Folyamatos

Felel6s: Valamennyi szakreferens



6. Az Egyetemi Konyvtir honlapjianak, facebook oldalanak karbantartaisa,
aktualizalasa.

Hataridé: Folyamatos

Felelos: Hubay Miklds

7. Informacios szolgaltatiasok

o Informacidébroker  szolgaltatds  (Piackutatds, szakmai anyagok  készitése,
megrendelések teljesitése, a szolgaltatas népszerisitése)

o PATLIB szolgéltatds (tanacsadas, informécidszolgéltatas, kapcsolattartds az SZTNH-
val és munkatarsaival, honlap aktualizaldsa)

e Szakmai anyagok, beszamolok, statisztikédk készitése
Hatarid6: Folyamatos
Felel6s: Toth Zsofia

e Sajtofigyelés a konyvtarba érkezd periodikumokbol a felsdoktatassal kapcsolatos
cikkek 9sszegytijtése a Kancellaria Hivatal részére
Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Farkas Renata

8. Mindségfejlesztés
e Felkésziilés a Min6sitett Konyvtar Cim palyazat elkészitéséhez
o Tovabbképzés (belsd: szeptember 21., oktdber 30. januar 21.; szakértd altal tartott
tovabbképzeés: oktdber 14, november 25, december 09, januar 10.)
e Partneri elégedettségvizsgalat kérddives modszerrel,
Munkatarsi elégedettségvizsgalat kérdéives modszerrel
Mindségi kézikonyv elkészitése (stratégiai terv feliilvizsgalata, folyamatszabalyozas,
partnerazonositas)
Irdnyitott dnértékelés a Konyvtari Kozos Ertékelési Keretrendszer alapjan
Minositett Konyvtari Cim pélyazat elkészitése, beadasa
Munkatarsak mindsitésének elkészitése
Hataridé: 2016. junius
Felelds: Figula Aniko
MIT munkacsoport

9. Hasznalé-képzés. Konyvtarhasznalati- és Kutatas-modszertani o6rak  tartasa
csoportoknak, egyéni képzés igény szerint a kényvtarhaszniloknak.
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Toth Zsofia
Hubay Miklos
Figula Anikd

10. A MATARKA nevii orsziagosan szerkesztett folydirat-tartalomjegyzék altalunk
vallalt részének folyamatos fejlesztése
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Toth Csilla
Farkas Renata



11. A Konyvtiar PR-tevékenységének erdsitése, a szolgaltatasok népszeriisitése széban és
irdsban mind az Egyetemen beliil, mind az Egyetemen kiviil

e Kis konyvtarosok &jszakdja — vetélkedé altalinos iskolasoknak a KUTATOK
EJSZAKAJAHOZ kapcsoloddan.
Hatéaridd: 2015. szeptember 24.
Felelds: Hegediis Péter

o Konyvtarbemutatok altalanos €s kozépiskolak szamara.
Hatérid6: Folyamatos
Felel6s: Valamennyi munkatars

e Bekapcsolodas a ,,Konyvtari Hét” programjainak megvaldsitasaba
Hatarid6: 2014. oktober
Felelds: Figula Aniké

e A Nyitott Kapuk Napja” rendezvényen valé aktiv  kozremikodés,
konyvtarbemutatok, kiallités, stb.
Hatérid6: 2016. januar 13.
Felel6s: Farkas Renata

e Az Egyetemi Konyvtar Blogjanak karbantartdsa
Hatarid6: Folyamatos
Felelds: Hubay Miklos

12. A konyvtiros-képzésben résztvevo hallgatok gyakorlatinak vezetése, munkajuk
szervezése
Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Figula Anikd

13. Az onkiszolgidlé multifunkciés gépekkel kapcsolatos rendszeradminisztratori
feladatok ellatasa, statisztika készitése
Hatérid6: Folyamatos
Felelos: Toth Csilla
Kocsis Jozsefné

14. Palyazatok készitése, megvalositasa
Hatarid6: Folyamatos
Felel6s: Valamennyi munkatars

15. Publikicids tevékenység a konyvtari munka teriiletérol.
Hatérid6: Folyamatos
Felel6s: Valamennyi munkatars

16. Az iskolai kozosségi szolgalat feladatellitasaban valé részvétel, kapcsolattartas az
iskolakkal, a fiatalok munkajanak megszervezése
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Figula Aniko
Hegediis Péter
Téth Csilla



17. Az integracidval kapcesolatos feladatok elokészitése, megtervezése
Hatarid6: 2015. december 31.
Felel6s: Figula Anikd
Téth Csilla
Hegediis Péter

18. Az integracioval kapcsolatos feladatok elvégzése (helyzetkép, adatbazis konvertalas,
miikodés kidolgozasa, EISZ, stb.)

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Valamennyi munkatars

19. Szakmai kapcsolatok épitése, a szakmai szervezetek (MKE, MIBE, KKMK, MKE
TSZSZ, IKSZ, stb.) munkajaban valo aktiv részvétel.

Hatéridd: Folyamatos

Felel6s valamennyi munkatars

20. Prospero Partnerpont miikodtetése, pénziigyi elszamolasa.
Hatéridd: folyamatos
Felel6s: Perjés Dorottya

Konyvtarunkban két év alatt 5 fével csokkent a munkatarsak szama. Ezért tobb alkalommal
atszerveztilkk a feladatellatast, a konyvtar szakmai végzettséggel rendelkezd munkatarsai
valamennyi teriileten dolgoznak. Tovabbi létszdmcsokkenés veszélyezteti a konyvtar nyitva
tartasat, a szolgaltatasok biztositasat.

Szakmai feladataink maradéktalan ellatdsahoz kérjiik az Egyetem vezetdiek tamogatésat.

Gyor, 2015. oktdber 27.
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Bevezeto

Az Egyetemi Konyvtar szakmai munkajat meghatirozza az egyetem intézményfejlesztési
terve, a felsdoktatasban végbemené valtozasok, és a konyvtar stratégiai terve. 2015//16-0s
tanévben folytatjuk magas szinvonali szakmai munkéankat, amelynek célja az egyetemen
folyé min6ségi oktatd/kutaté munka tAmogatasa.

Olyan dinamikusan fejlédd intézmény miikddtetése a célunk, amely egybecseng a Széchenyi
Istvan Egyetem avatéjara megfogalmazott gondolatokkal:

»Az intézmény a valosagbdl fakado valaszokat adjon a harmadik évezred kihivasaira”

A Konyvtar 2015/16-os tanév tevékenységének fokuszaban négy kiemelt teriilet all, melyek
megvalositdsa meghatarozza éves munkankat:

Konyvtari Mindségfejlesztés (mindségi  szolgaltatasok biztositdsa, konyvtari
onértékelés, Mindsitett Konyvtar palyazat benyujtasa)

Az Egyetemi Repozitorium (SzERep) teljeskorii miikodtetése

AZ MTMT adatbazis épitése

Az integracioval kapcsolatos konyvtari feladatok ellatasa

Feladatok

1. A Kényvtar szakmai miikodésének biztositisa

A konyvtari szolgaltatasok zavartalan biztositasa.
A szakmai munka megszervezése
A Konyvtar alapdokumentumainak mddositasa (SzMR, Hasznélati szabalyzat,
Gyjtokori szabalyzat).
Munkakdri leirdsok attekintése, modositasa.
Képzési terv aktualizalasa
Munkatarsi értekezletek megszervezése
A hozzank integral6do intézményekkel az egyiittmiikodési keretek kidolgozasa.
A konyvtarkozi kolesonzéshez az EMMI meghivdsos palyazatanak elkészitése.
Kapcsolattartas a miikodés érdekében az Egyetem vezetésével, oktatoival, a szervezeti
egységekkel.
A konyvtar szolgaltatasainak népszerisitése, PR tevékenység.
Elektronikus ZH-k, vizsgak technikai szervezése.
Kapcsolattartds a partnerekkel (EISZ, EKK, stb).
Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Figula Aniké
Eves statisztika, beszdmold, Onértékelés, munkaterv készitése.
Hatarido: 2016. februar 28.
2016. junius 30.
Felelds: Figula Aniko



2. Tervszerii allomanygyarapitas - feldolgozas

Kozbeszerzési eljaras elokészitése, lebonyolitasa
Hatéridd: 2016. november 30.
Felelds: Figula Aniko,
Toth Csilla
Szaboné dr. Pimpedli Timea kdzbeszerzési szakértd

Nyomtatott — &s elektronikus dokumentumok megrendelése, allomanyba vétele.
Hatarid6: Folyamatos
Felel6s: Toth Csilla

A nyomtatott- és elektronikus dokumentumok formai ¢€s tartalmi feltarasa
Hatérid6: Folyamatos
Felelds: Feldolgozé osztaly

Az integralt konyvtari rendszerben (HUNTEKA) 1évé dokumentumok adatainak
egységesitése, javitasa
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Toth Csilla
Hubay Miklés

Szakdolgozatok allomanyba vétele, feldolgozasa
Hataridé6: folyamatos
Felelds: Feldolgozo osztaly

A Nemzeti Periodika Adatbazis aktualizalasa, épitése
Hatarid6: folyamatos
Felelos: Toth Csilla

Zs6mle Viktor

Alloményapasztds (selejtezés, torlési jegyzokonyv készitése, allomanybol vald
kivezetése)
Hatérid6: Folyamatos
Felelos: Toth Csilla
Hegediis Péter

A Varga Tibor Zenemiivészeti Intézet régi konyvallomanyanak leltdrozasa, formai —€s
tartalmi feltarasa.
Hataridd: 2016. junius 30.
Felelos: Hegediis Péter
Téth Csilla

Repozitdrium €pitése (e-tananyagok, PhD-k, szakdolgozatok, publikacidk)
Hatérid6: Folyamatos
Felelos: Toth Csilla

Farkas Renata

Hubay Miklos



Kallay- hagyaték kezelése (leltarozas, formai- tartalmi feltaras)
Hatérid6: Folyamatos
Felel6s: Feldolgozo osztaly

3. Tajékoztatas, olvasoszolgalat

Tervszerli allomanygyarapitas el6készitése (dokumentum-beszerzésre javaslatok,
gyakran keresett dokumentumok 6sszegyUjtése, stb.).

A nyitva tartdsi idében a kolcsonzés és szaktajékoztatas zavartalan biztositdsa, heti
munkaidd beosztas elkészitése,

Raktari rend folyamatos biztositasa, selejtezés, kottetés el6készitése

A médiatar mitk6désének biztositdsa

Hataridd: Folyamatos

Felel6s: Hegediis Péter

A beérkez6 1) dokumentumokrdl recenzi6 és kdnyvajanlat készitése
Hataridd: Folyamatos
Felel6s: Hubay Miklos

Részvétel a Hallgatdi kartya és a Konyvtari kartya készitésében. Az ehhez kapcsolodo
adminisztracios, technikai feladatok elvégzése

Hatarid6: Folyamatos

Felelos: Olvas6szolgélat

Kiallitasok készitése a konyvtarban és a rektori folyosén
Hatarid6: folyamatos
Felelds: Zsomle Viktor

i’Share — Online tajékoztatas olvasoi kérésre 24 6rén beliil irodalomajanlés készitése
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Toth Csilla

Téth Zséfia

Zsomle Viktor

Libinfo (Magyar Konyvtarak Internetes Szolgaltatasa) szolgaltatds biztositasa
Hatarid6: Folyamatos
Felelos: Hegediis Péter
Hubay Miklos
Téth Csilla
Zs6mle Viktor

Konyvtarkézi  kolesonzés naprakész  biztositdsa, kapcsolattartas az ODR
konyvtarakkal.

Hatarid6: Folyamatos

Felelds: Toth Zsofia



4. A Konyvtar technikai, informatikai miikodésének biztositasa

Az integralt konyvtari rendszerben (HUNTEKA) adminisztratori tevékenységének
ellatasa, kapcsolattartds a Monguz Kft.-vel
Hatarid6: Folyamatos
Felelds: Téth Csilla,
Hubay Miklos

Jadox e-dokumentumtar adminisztratori tevékenységének ellatasa, kapcsolattartds a
Monguz Kft.-vel
Hatérid6: Folyamatos
Felelds: Toth Csilla
Farkas Renata

Pénziigyi elszamolasok elokészitése

A negyedéves papir- irodaszer beszerzésének elokészitése

A konyvtari eszk6zok (butorok, szamitogépek, stb) leltdrozasa
Jelentések elokészitése, szabadsagolas

Hatérid6: Folyamatos

Felel6s: Kocsis Jozsefné

5. A Magyar Tudomanyos Miivek Tara (tovabbiakban: MTMT) projekt feladatainak
megvaldsitasa

Részvétel a Programtandcs munkajaban, folyamatos kapcsolattartas és tajékoztatas az
Egyetem és az MTMT munkatarsi kozott. Az MTMT szakmai munkéjédban valo
részvétel, szakmai anyagok véleményezése.

Hatarid6: Folyamatos

Felel6s: Figula Aniké

Intézményi adminisztratori feladatok ellatdsa: tovabbképzések, konzultaciok
szervezése az MTMT?2 bevezetéséhez, statisztikai adatszolgaltatas az Egyetem részére,
az MTMT fejleszté munkéjaban vald részvétel, szakmai anyagok véleményezése,
munkatdrsak MTMT-s feladatainak ellenérzése, nyomon kovetése.

PhD dolgozatok DOI azonositdval val6 ellatasa
Hatérid6: Folyamatos
Felel6s: Hubay Miklés

Bibliografiai Szakbizottsag munkéjaban vald részvétel: MTMT tovabbképzéseken
valé részvétel, szakmai anyagok Osszeallitasa, véleményezése

Hatérid6: Folyamatos
Felelds: Toth Csilla

Szakreferensi feladatok ellatasa: oktatok, kutaték publikacios listainak karbantartasa,
folyamatos kapcsolattartds, konzulticié a tanszékekkel, oktatokkal, ajanlatok,
tajékoztatok készitése, stb.

Hatérid6: Folyamatos

Felel6s: Valamennyi szakreferens



6. Az Egyetemi Konyvtar honlapjinak, facebook oldalinak karbantartasa,
aktualizalisa.

Hatérid6: Folyamatos

Felel6s: Hubay Miklos

7. Informacios szolgaltatisok

o Informaciobroker  szolgaltatds  (Piackutatds, szakmai anyagok  készitése,
megrendelések teljesitése, a szolgéltatas népszerisitése)

e PATLIB szolgaltatds (tanacsadds, informdcidszolgaltatas, kapcsolattartas az SZTNH-
val és munkatarsaival, honlap aktualizalasa)

e Szakmai anyagok, beszamolok, statisztikdk készitése
Hatarid6: Folyamatos
Felelos: Toth Zsofia

o Sajtofigyelés a konyvtarba érkezd periodikumokbol a felsdoktatdssal kapcsolatos
cikkek 6sszegyljtése a Kancellaria Hivatal részére
Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Farkas Renata

8. Mindéségfejlesztés
e TFelkésziilés a Min6sitett Kényvtar Cim palyazat elkészitéséhez
e Tovabbképzés (bels6d: szeptember 21., oktdber 30. januar 21.; szakért altal tartott
tovabbképzés: oktober 14, november 25, december 09, januar 10.)
e Partneri elégedettségvizsgalat kérd6ives mddszerrel,
e Munkatarsi elégedettségvizsgalat kérdives modszerrel
Minéségi kézikonyv elkészitése (stratégiai terv feliilvizsgalata, folyamatszabalyozas,
partnerazonositas)
Iranyitott onértékelés a Konyvtari K6z0s Ertékelési Keretrendszer alapjan
Minésitett Kényvtari Cim palyazat elkészitése, beadasa
Munkatarsak mindsitésének elkészitése
Hatarid6: 2016. junius
Felel6s: Figula Anikd
MIT munkacsoport

9. Hasznalo-képzés. Konyvtarhasznalati- és Kutatis-médszertani orak  tartasa
csoportoknak, egyéni képzés igény szerint a konyvtarhasznialoknak.
Hatérid6: folyamatos
Felelds: Toth Zsofia
Hubay Miklés
Figula Aniké

10. A MATARKA nevii orszdigosan szerkesztett folydirat-tartalomjegyzék altalunk
vallalt részének folyamatos fejlesztése
Hataridd: folyamatos
Felelds: Toth Csilla
Farkas Renata



11. A Koényvtar PR-tevékenységének erésitése, a szolgiltatasok népszeriisitése szoban és
irasban mind az Egyetemen beliil, mind az Egyetemen kiviil

e Kis konyvtarosok ¢&jszakdja — vetélkedé altaldnos iskoldsoknak a KUTATOK
EJSZAKAJAHOZ kapcsolodéan.
Hatéridé: 2015. szeptember 24.
Felel6s: Hegediis Péter

o Konyvtarbemutatdk altalanos és kézépiskolak szdmara.
Hataridd: Folyamatos
Felel6s: Valamennyi munkatérs

o Bekapcsolodas a ,,Konyvtari Hét” programjainak megvaldsitasaba
Hataridé: 2014. oktober
Felel6s: Figula Anikd

e A ,Nyitott Kapuk Napja” rendezvényen valé aktiv  kozremiikddés,
konyvtarbemutatok, kiallitas, stb.
Hataridd: 2016. januar 13.
Felel6s: Farkas Renata

e Az Egyetemi Konyvtar Blogjanak karbantartasa
Hatarid6: Folyamatos
Felelds: Hubay Miklos

12. A konyvtaros-képzésben résztvevé hallgatok gyakorlatinak vezetése, munkijuk
szervezése
Hatérid6: folyamatos
Felelds: Figula Anikd

13. Az onkiszolgilé multifunkciés gépekkel kapcsolatos rendszeradminisztratori
feladatok ellatasa, statisztika készitése
Hatarid6: Folyamatos
Felel6s: Toth Csilla
Kocsis Jozsefné

14. Palyazatok készitése, megvalositasa
Hatarid6: Folyamatos
Felel6s: Valamennyi munkatars

15. Publikacids tevékenység a konyvtiri munka teriiletérol.
Hatarid6: Folyamatos
Felel6s: Valamennyi munkatars

16. Az iskolai kozosségi szolgalat feladatellitasaban valé részvétel, kapcsolattartas az
iskolakkal, a fiatalok munkijanak megszervezése
Hatarid6: folyamatos
Felelds: Figula Aniké
Hegediis Péter
Toth Csilla



17. Az integraciéval kapcsolatos feladatok elokészitése, megtervezése
Hatérid6: 2015. december 31.
Felelds: Figula Aniké
Téth Csilla
Hegediis Péter

18. Az integracioval kapcesolatos feladatok elvégzése (helyzetkép, adatbazis konvertalas,
miikodés kidolgozasa, EISZ, stb.)

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Valamennyi munkatars

19. Szakmai kapcsolatok épitése, a szakmai szervezetek (MKE, MIBE, KKMK, MKE
TSZSZ, IKSZ, sth.) munkajiban valoé aktiv részvétel.

Hataridd: Folyamatos

Felel6s valamennyi munkatars

20. Prospero Partnerpont miikddtetése, pénziigyi elszamolasa.
Hataridd: folyamatos
Felelds: Perjés Dorottya

Konyvtarunkban két év alatt 5 fovel cstkkent a munkatarsak szdma. Ezért t6bb alkalommal
atszerveztik a feladatellatast, a konyvtar szakmai végzettséggel rendelkez6 munkatarsai
valamennyi teriileten dolgoznak. Tovabbi 1étszamcsokkenés veszElyezteti a konyvtar nyitva
tartasat, a szolgaltatasok biztosit4sat.

Szakmai feladataink maradéktalan ellatasahoz kérjiik az Egyetem vezetdiek tamogatasat.

Gyor, 2015. oktdber 27,



