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PDCA elv érvényesiilése elektronikus

szak- és diplomadolgozatok feltltése esetén

P: plan (tervezés alatt)
A szakdolgozatok elektronikus Gton torténd feltoltésével kapesolatosan mar 2010-ben
megflogalmazodtak Gtletek. Fontossd vélt, hogy az egyetemi repozitoriumban megorzésre

kertiljenek elektronikusan a hallgatok szak- és diplomadolgozati.

D: do (megvalosuly)
2015 szeptemberében valosult meg ,.éles” gyakorlatban a dolgozatok feltsltése és 4ttoltése.

Ettél az 1d6ponttdl szamitva folyamatosak a munkalatok.

Harom nagyobb egységet képer a dolgozatokkal kapcsolatos tevékenység:

1. A hallgatdk a kényvtar honlapjan kereszttl t6ltik fel a dolgozataikat.

2. Az adminisztratorok, konzulensek a feltolt6tt dolgozatokat adott feliileten belépés utan
kezelik.

3. Akoényvtarosok szintén adott feliiletr6l (http://lib.sze. hu/admin/diplomaleado/) letsltik
a mar adminisztratorok éltal Zarovizsgdzottra llitott dolgozatokat.
A repozitériumba (SzERep) valé atisltést a letdltések alapjan kezdik meg a konyvtar
adott munkatarsai. A szakszer(ien feldolgozott elekironikus dolgozatokat megfelels
korlatozasokkal a konyvtar beiratkozott hasznaldi meghatarozott szamitégépeken

elérhetik.

C: check (ellendrzés)
Az ellenérzés két helyszinen torténik:
I. Egyetem: Az adminisztratorok ellendrzik a feltdltott dolgozatokat, és

statuszbeallitasokat végeznek adott feliileten. (Elfogadott, Elutasitott, Zarovizsgazott)

2. Egyetemi Kényvtar: A konyvtarosok éltal repozitriumban feltslistt dolgozatok
helyességét, ellendrzését egy személy: a projektgazda végzi. (lasd. Projektleirds:

Elektronikus diploma-, szakdolgozatok kezelése)



A: act (beavatkozds)
Folyamatos visszacsatolds tapasztalatcsere torténik az adminisztratorok és kényvtarosok

kozott. Ezek alapjan mindenki igyekszik a masik munkajat megkdnnyiteni segitséget nyujtani.

Kényvtdrosok dttoltési munkdlatai kapesan: a letdltott elektronikus dolgozatoknal 0j esetek,

feldolgozasbeli és megjelenitési kérdések meriilnek fel. Ezeket a projektben résztvevo
munkatarsak egyeztetik. A projektgazda folyamatosan frissiti a konyvtarosok attoltési
munkajahoz mar elkészitett Gtmutatokat. A folyamatos beavatkozas, megbesz€lés €s az

utmutatok aktualizaldsa segiti a munka hatékonysagat és pontossagat.

A repozitériumban egységesen szerkesztett ¢s feldolgozott elektronikus szak- ¢és
diplomadolgozatok érhetbek el. A PDCA elv érvényesiil.

{
Gybr, 2016. januar 15. N Q\JULJ

alairas
’Gml Kb«’{y




PDCA elv érvényesiilése a konyvtari ruhatir hasznalata esetén

P: plan (tervezés alatt)

A konyvtarakban ruhatar hasznalatdra alloméanyvédelmi szempontbol van sziikség. Az

altalanos szabdly szerint kabatot és taskat nem szabad bevinni a kényvtar terilletére. Ezért ki

kellett dolgoznunk egy ruhatari rendszert, amellyel az olvasok szamara biztositani lehet, hogy

otthagyott értékeik ne tiinjenek el a kdnyvtarhasznalat ideje alatt.

D: do (megvalosult)

A konyvtarban kétféle ruhatari szolgaltatast vezettlink be:

1. Orjeggyel mitkidé ruhatar ruhatarossal

A konyvtarban dolgozd munkatarsak koziil egy {0 az adott naptari évben az
1ddjarastol fiiggden Gsszel és télen a nyitvatartasi id6 alatt teljesitett szolgalatot a
ruhatarban.

A konyvtarat hasznalni kivano olvaso a kabatjat és a taskajat atadta a ruhatirosnak,
akitodl egy szamozott 6rjegyet kapodtt.

A szamozott Orjegy visszaaddsakor a ruhatarostol atvette a ruhatérban elhelyezett

targyakat.

2. Ruhatari szekrények

Az olvasok tobbsége a konyvtar eldtérben elhelyezett 150 darab ruhatari szekrény
valamelyikében is elhelyezhette a kabagat, taskajat és egyéb ériékeit. A
szekrényajtok nyitdsa/zarasa 100 Ft-os érmével mikodott, amelyet az olvasd a

konyvtarbol valéd tavozaskor visszavehetett.

C: check (ellendrzés)

A ruhatéri rendszer miltkddése soran tobb probléma is felmeriilt:

1.

A ruhatari szekrények zarjai folyamatosan romlottak el, és az Egyetem nem tudott
anyagi forrast biztositani ezek javitasara. Igy egyre kevesebb szekrényt tudtak
haszndlni az olvasok. Emellett a latogatok tobb esetben is maguknal tartottdk a
szekrények  kulesdt a  konyvtarhasznalatot  kovetden  is,  egyfajta

W~ertékmegdrzékeént” haszndlva azokat.




2. Az olvasok tobbszor jelezték, hogy amennyiben taskat nem tudnak bevinni a

konyvtar tertiletére, nehézkessé valik azoknak a targyaknak (irdeszkozok, egyéb
dokumentumok, laptop... stb.) a hordozasa, amelyeket haszndlni szeretnének
ottlétiik alatt.

A folyamatos létszamesokkenés miatt a személyes feliigyeletet igényld ruhatarban
szolgalatot teljesité munkatars kiesése humaneréforras problémat okozott a

konyvtarban.

A: act (beavatkozis)

L,

Az 1)

A ruhatari szekrények eredeti zarjait olyan zarakkal cseréltettiik ki, amelyekben
pénzérméket nem, kizarélag kulcsokat lehet hasznalni. A sorszammal ellatott
szekrénykulesok  a  kolesonzo-pultnal — lettek  elhelyezve, amelyet a
kényvtarhasznald a pultnal leadott igazolvanyért (didk, személyi) cserében kap
meg a konyvtarhasznalat idejére.

A konyvtarban hasznalni kivant eszkozok szallitdsara aruhazi bevasarlokosarakat
vasaroltunk, amelyeket a kényvtarhasznalé a ruhatar elétt vehet magéhoz, és a
konyvtarbol valo tavozaskor ugyanott tudja visszaszolgaltatni.

A konyvtarigazgato kérésére a - munkaerShianyt pdtolandd - az Egyetem
didkmunkén keresztiil biztosit emberi eréforrast a személyes feliigyeletet igényld

ruhatarba Gsszel és télen.

ruhatari rendszer bevezetése biztositia a konyvtarhasznalok biztonsagos

ért¢kmegdrzését és a konyvtari dokumentumok védelmét. A PDCA elv érvényesiil.
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A PDCA elv érvényesiilése a dokumentumokhoz valé kénnyebb

hozzaférés biztositasanak esetében

P: plan (tervezés alatt)

A konyvtari dokumentumok jelentds része oktatdi segédlet (egyetemi jegyzet, kbtelezd- és
ajanlott irodalom), melyeket az Aatlagosnal sokkal 16bb koényvtarhasznald szeretne
koleséndzni. Az alapértelmezett kolesonzési hataridé (négy hét) ez esetben nem biztositja a
dokumentumokhoz valé szabad hozzaférést, hiszen amennyiben a kolesténzd él a hataridé-
hosszabbitds lehetdségével, a korlatozott példanyszamban meglévd tankonyvekhez két
honapig csak kevesen férnek hozza. Ezért ki kellett dolgoznunk egy rendszert, amellyel

biztositani tudjuk, hogy az adott dokumentumokhoz minél tébben hozzajussanak.

D: do (megvalésult)

A megoldést az Allomany-feldolgozéi Szabélyzatnak, a ,,Dokumentumok szincsikkal valo
cllatasa” c. fejezetében foglaltuk Gssze. Ezek alapjan a tajékoztatd munkatars a feldolgozoit,
de még a haszndlok rendelkezésére nem bocsatott dokumentumok gerincére kiilonbdzé szint

szigetelOszalagokat ragaszt.

A szinesikok jelentése:

o sarga (nem kolesondzhetd) TS (Tajékoztatd Segédkonyvtar): Az 6sszes, 2000 utdn
megjelent, a Széchenyi Istvan Lgyetem altal kiadott jegyzetbdl egy példany a
tdjékoztatd pult mogott keriil elhelyezésre. Ez biztositia a helybenhasznalat,
szkennelés, vagy fénymasolat-készités lehetdségét, amennyiben az adott jegyzetbdl
az Gsszes tobbi példany ki van kdlcsénozve.

o piros (éjjelre/hétvégére kolesdndzhetd) P (Prézens): Minden, a Széchenyi Istvan
Egyetem 4ltal kiadott, az egyetem oktatdi altal irt vagy szerkesztett, valamint a
legtobbet keresett konyvekbol egy példany.

o zold (egy hétre kolestndzhetd) PZ (Prézens ,,261d”): Minden olyan (de legfeljebb
harom darab) konyv, jegyzet, amelyeket a leggyakrabban kolcsondznek, és

amelyikbol van mar piros csikos példany is.




C: check (ellenorzés)
Amennyiben 1j, feltételezhetden jelentés érdeklodésre szamot tartd dokumentumok
keriilnek allomanybavételre és feldolgozasra, a tdjékoztatd munkatars ellenérzi, hogy volt-

e eldz6 kiadds beldle.

A: act (beavatkozis)
Ha nem volt el6z6 kiadas, gy a szincsikkal valo ellatast az elézdekben leirtak alapjan
végzi el. Amennyiben van régebbi kiadas, a szincsikokat ezen példanyokrol az ujabbakra

helyezi at, és az elektronikus kataldgusban is modositja a kdlcsénzési hataridoket.

A keresettebb dokumentumokhoz vald konnyebb hozzaférés megvalésult. A PDCA elv

ciklikus érvényesiilését az 0j beszerzések rendszeres vizsgalata biztositja.
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