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SZECHENY!I ISTVAN EGYETEM
EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR
SZMR

4. sz. melléklet: A LEVELTAR KUTATASI SZABALYZATA

1. § Kutatds rendje, menete

® Levéltari anyagban torténd kutatds el6zetes egyeztetés alapjan, a levéltar nyitvatartasi
idejében, a kutatoteremben végezhetd.

e A lLevéltari Kutatasi Szabdlyzat (tovdbbiakban: Szabdlyzat) 1.sz. melléklete a Kutatéi adatlap,
a kutatdsi és adatvédelmi szabalyok betartdsdra vonatkozé 2.sz. melléklet Kutatoi
nyilatkozat a kutatdsi és adatvédelmi szabdlyok betartdsardl tartalmazza.

® A Széchenyi Istvan Egyetem (tovabbiakban: SZE) Egyetemi Konyvtar és Levéltar
(tovabbiakban: EKL) levéltarban (tovédbbiakban: Levéltar) 6rzott iratanyagban torténd
kutatas feltétele a kutatdi adatlap kitoltése és az adatvédelmi szabdlyok betartdsara
vonatkozo kutatodi nyilatkozat megtétele.

e A kutatdi adatlapon a Levéltdr nyilvantartdsba veszi a kutatd személyazonossaganak
megallapitasahoz sziikséges személyes adatait, valamint a tervezett levéltari kutatas
targyara vonatkozé tdjékoztaté adatokat.

® A kutaté személyes adatainak védelmérél, az informdciés onrendelkezési jogrél és az
informdcidszabadsdagroél sz6lé 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.) és az Eurdpai
Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl sz6lé 2016/679 (IV. 27.) rendelete (a tovabbiakban
altaldnos adatvédelmi rendelet) rendelkezései szerint gondoskodik.

e Kulfoldi dllampolgarokra ugyanezek a jogszabalyok vonatkoznak.

e Akutatdi adatlap és a kutatdi nyilatkozat kitoltése utan a kutatd rendelkezésére bocsathatdk
azok az iratok, amelyek a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magdanlevéltari anyag
védelmérdl sz6l6é 1995. évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Ltv.), és az Infotv. vonatkozé részei
alapjan kutathatoék.

e Személyes adatot tartalmazé levéltari anyag az Ltv-ben meghatarozott védelmi id6 lejarta
utan a Ltv. hivatkozott részeiben megfogalmazott szabalyok, valamint az altalanos
adatvédelmi rendeletnek a tudomanyos és torténelmi kutatds céljara valdé adatkezelésre
vonatkozd elGirdsai szerint kutathatok.

e Kildnleges személyes adatokat tartalmazo, iratot tudomdnyos céllal kutatni kivané kutato,
kutatasanak tudomanyos jellegét és céljat Tdmogatdi allasfoglaldssal koteles igazolni. A
Tamogatoi  allasfoglalast  kiallitd szerv akkor tekinthet6 tudomanyos kutatast
rendeltetésszerlien végzs, kozfeladatot ellatd szervnek, ha alapitd okirata ezt tartalmazza. A
Ltv. 24. § (3) bekezdése alapjan Tamogatd allasfoglaldst kizardlag a miniszter altal a
kormanyzati honlapon kdzzétett formanyomtatvany alkalmazasaval lehet benyujtani

® A Szabalyzat 3.sz. melléklete Tamogatoi dllasfoglalds mintat tartalmazza.

e A Tamogato allasfoglalast a kutatdo megkiildheti a levéltarnak hiteles elektronikus formaban
(a formanyomtatvanyt elektronikusan alairva), vagy benyujthatja személyesen papir alapu
verzidban (a formanyomtatvanyt sajat kezlleg alairva, lepecsételve). Utdbbi esetben a
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levéltar arrdl masolatot készit, amelyet a masolat készitGje hitelesit, az eredeti példanyt
pedig a kutato részére visszaadja
® Aszemélyes adatot tartalmazé iratot tudomadnyos céllal kutatni kivané kutatd kotelezi magat
arra, hogy a levéltari anyag kutatdsa soran megismert személyes adatot a személyes adatok
védelmére vonatkozd jogszabalyok rendelkezései szerint kezelje. A kutatas megkezdését
megel6z6en - annak feltételeként - a kutatd irdsban nyilatkozik az e bekezdésben foglaltak
tudomadsulvételérdl, valamint arrél, hogy az adatok megismerése tudomdanyos kutatas
céljabol sziikséges.
o A kutato levéltari anyagot 4.sz. melléklet: Kérélap minta kitoltésével igényelhet.
® A jelzetenként kikért iratokat a kutatd legkordbban a kér6lap beaddsa utdni masodik
munkanapon kaphatja meg.
® A kutatas teljes vagy részleges megtagadasardl a Levéltar irasbeli hatarozatot koteles kiadni.
o A kiadott és kikérhetd iratanyag 6sszes mennyisége egyidejlleg nem haladhatja meg:
o dobozok esetében a négy dobozt vagy csomot;
o kotetek esetében a tiz kotetet;
o Ugyirat szintl nyilvantartas esetében a tiz lgyiratot;

2. § Alevéltari anyagrol tortén6é masolatkészités rendje, menete

® A Levéltar a kutaték szamara biztositja a sajat tulajdonu digitalis fényképez6géppel, vagy
mobiltelefonnal torténd masolatkészités lehetfségét. Egyéb masolatkészitésre alkalmas
eszkoz (pl. analog fényképezdgép, szkenner, kézi szkenner) a kutatéterembe nem viheté be,
masolatkészitésre nem hasznalhato.

® A masolatkészitésre alkalmas eszk6zok hasznalata az 1.sz. melléklet Kutatdi adatlap és
fotdjegy kivaltdsaval lehetséges. Ez utdbbi arat az 5.sz. melléklet Levéltdri mdsolatkészitési
dijszabdsa tartalmazza.

® A Levéltar kutatdi szdmdra az adott napra érvényes fotdjegyet biztosit, amelyek arat a
Szabalyzat 5.sz. melléklet Levéltari mdsolatkészitési dijszabdsa tartalmazza.

o A fotdmadsolatot ugy kell elkésziteni, hogy a masolatkészitésre szolgdld eszkdz nem keriilhet
fizikai kapcsolatba a masolandd irattal.

o A felvétel készitésekor nem haszndlhaté allvany, vaku és egyéb megvilagité eszkoz.

o A felvétel készitésekor tilos az irat hajtogatdsa.

o Amennyiben a fénykép elkészitéséhez az irat rogzitése sziikséges, a haszndlhatd nehezéket
a levéltar munkatarsa biztositja és nyuijt felvildgositast az irat rogzitésének maodjardl.

® Fotdzaskor a kutatd koteles a Levéltar altal kiadott fotdkartyat a dokumentumon uagy
elhelyezni, hogy a keletkezd digitalis felvételen egyértelmien olvashatdak legyenek az azon
[athatd azonositok.

® Azirat barmely mas eszkdzzel és médon torténd rogzitése tilos!

e A digitalis fotdzdsra vonatkozd szabalyok megsértése a fotdjegy visszavondsat vonja maga
utan.

e A kutatd a Levéltar iratanyagardl térités ellenében digitdlis vagy analég masolatot
(fénymasolat) kérhet, melynek ellenértékét a Levéltar 5.sz. melléklet Levéltdri
mdsolatkészitési dijszabdsa tartalmazza.

® Ha a reprodukcids eljaras veszélyezteti a levéltari iratanyag fizikai épségét, fennmaradasat,
a levéltar nem késziti el a masolatot.

e A mar digitalizalt dllomanyabdl torténd digitdlis mdasolat megrendelésére lehetGség van
fotdjegy (napi jegy) vasarlasaval jpg formatumban, 200 dpi felbontasban.
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® A Levéltarban 6rzott anyagrél barmilyen Gton és technikaval elkészitett masolatot a kutato
kizardlag kutatdsi célra hasznalhatja fel.

® A masolatot barmilyen médon nyilvanossagra hozni, nyomtatott vagy elektronikus uton
kozzétenni csak a Levéltar elGzetes hozzajarulasaval, a megdllapitott kozlési dij befizetését
kdvetben szabad.

e A kozlési dij esetenként keril megallapitdsra, figyelembe véve a kiadvany jellegét,
példanyszamat, a kdzolni kivant masolatok szamat és minGségét.

3. § A kutatoterem haszndlatanak rendje, ellenérzése

e Tilos bevinni a Levéltarba taskat, laptop taskat, kabatot, ételt, italt, minden olyan targyat,
amely a dokumentumokban kart okozhat, vagy a tobbi kutaté munkajat zavarhatja!

e A kutatdterembdl tilos iratokat kivinni!

e A kutatdéteremben, és a kutatdshoz haszndlt asztalon csak jegyzetpapir, grafitceruza, laptop
haszndlhatd.

® A kutatadsra kiadott levéltari anyag rendjét megbontani, azt barmi mddon rongalni, egyes
darabjaira jelet irni, szovegiiket megvaltoztatni, szOvegrészeket alahuzni, atrajzolni tilos!

o A fentiek betartasat a Levéltar vezetGje vagy arra kijelolt levéltaros kolléga visszavételkor
atnézve ellenérazi.

® A Levéltar vezetGje a kutatas lehetGségét idGlegesen vagy véglegesen visszavonhatja attdl,
aki levéltari anyagot tulajdonitott el, vagy szandékosan megrongalt, illetSleg a kutatasra
kiadott anyag rendjét dnkényesen megvaltoztatta.

Zaro rendelkezések

A Levéltar kutatasi célbdl levéltari anyagot a kozlevéltarak és a nyilvdnos magdanlevéltarak
tevékenységével Osszefliggd szakmai kovetelményekrél sz6lé 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet,
VI. FEJEZET A LEVELTARI ANYAG HASZNALATA 27. A levéltari anyag kolcsonzésének médjai 49. §
szerint kolcsénoz.

A kutato kezdeményezheti a Levéltar Kutatdsi Szabalyzatanak modositasat.

A Levéltari Kutatdsi Szabdlyzat a Levéltarban kifliggesztésre keriil, teljes szévege a Levéltar
honlapjan olvashaté.

Zaradék
A Széchenyi Istvan Egyetem Egyetemi KOnyvtar és Levéltar, Levéltar Kutatdsi Szabdlyzata az EKL
minden munkatarsa véleményezését kdvetben kerllt lezarasra.
Az EKL igazgatdja és a MIT elndke 2026. marcius 16-an jévahagyta, mely 2026. aprilis 1. napjan
[ép hatalyba.
Ezzel egyidejlileg a 2025. januar 1-én elfogadott Levéltar Kutatasi Szabalyzat hatalyat veszti.

Téth Gsilla Hegedus Péter
igazgatd MIT elnok
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Mellékletek

1.

vk wnN

SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
SZ.

melléklet: Kutatdi adatlap

melléklet: Kutatdi nyilatkozat a kutatasi és adatvédelmi szabdlyok betartasardl
melléklet: TAmogatoi allasfoglalas

melléklet: KérSlap minta

melléklet: Levéltari masolatkészitési dijszabas

Hatdlyos: 2026. aprilis 1.
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1.sz. melléklet: Kutatoéi adatlap

Széchenyi Istvan Egyetem Levéltara
A kutatdi adatlap sorszama:

Kutatoi adatlap

Személyes adatok:
A kutatd neve:
A kutatd sziletési neve:
Anyja szliletési neve:
A kutato sziletési helye:
A kutatd sziletési ideje (év, hdnap, nap):
A kutatod személyi igazolvany szama:
A kutaté lakcime:

A kutaté elérhet&ségei:
Levelezési cim (amennyiben az allandd lakhely cimétél eltér):
Telefonszam:
E-mail cim:
A levéltari kutatasra vonatkozé adatok:

A kutatas térgya vagy témaja:
A kutatandé iratok keletkezési ideje:

A kutatas jellege (kérjik jelolni): magan, tudomanyos

A kutatast tamogatd szerv (csak tudomanyos jellegli, személyes adatokat érint6 kutatas esetén):

Nyilatkozat:

A Széchenyi Istvdan Egyetem Egyetemi Konyvtdr és Levéltar adatkezelési tajékoztatdjat megismertem,
személyes adataim kezeléséhez az abban foglaltak szerint hozzajarulok.

Kelt:

kutato

A kutatast engedélyezem:

Kelt:

levéltarvezet6
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2.sz. melléklet: Kutatdi nyilatkozat

Széchenyi Istvan Egyetem Levéltara
KUTATOI NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a Széchenyi Istvan Egyetem Egyetemi Levéltdra altal kiadott Kutatasi
Szabalyzatot elolvastam, megértettem és a benne foglaltakat tudomasul vettem.

A levéltari kutatads ideje alatt a Levéltar Kutatasi Szabdlyzatban, valamint a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény V. Fejezet,
A KOZLEVELTAR ANYAGANAK HASZNALATA és a kozlevéltarak és a nyilvanos magdanlevéltarak
tevekénységével 6sszefliggd szakmai kovetelményekrél sz6lé 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet. A
kozlevéltér anyagaban toérténd kutatas VI. FEJEZET A LEVELTARI ANYAG HASZNALATA 22. A
levéltari anyag kutatdsi célu hasznalatanak biztositdsa 23. A levéltari anyag hasznalatanak
altaldnos szabalyai 29. Kutatasi célu kolcsonzés levéltari kutatdsra vonatkozé jogszabalyokban
foglaltakat elfogadom és betartom.

Alulirott kotelezem magam, hogy a Levéltar dllomanydba tartozé iratanyagbdl a kutatdsaim sordn
megismert és kigy(jtott személyes adatokat az informacids onrendelkezési jogrdl és az
informdcidszabadsagroél sz6l6 2011. évi CXII. torvény, valamint az Eurdpai Parlament és a Tandacs
2016/679 altalanos adatvédelmi rendeletének a tudomanyos és torténelmi kutatas céljara vald
adatkezelésre vonatkoz6 elGirasai szerint meghatdrozott médon kezelem és hasznalom fel, ezen
jogok dltalam tortént esetleges megsértésébdl keletkezé kovetkezményekért minden
felelsséget vallalok.

A Levéltar anyaganak felhasznalasaval készllt munkam egy példanyat a megjelenést kdvetd egy
hénapon belll megkildém a Széchenyi Istvan Egyetem Egyetemi Konyvtar és Levéltaranak.
Tudomasul veszem, hogy a kutatds engedélyezése a rendelkezésemre bocsatott levéltari anyag
felhasznaldsaval kapcsolatban az esetleg szlikséges szerz6i jogok megszerzését nem biztositja.

Kelt:

Kutato neve:

kutato alairasa
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3.sz. melléklet: Tamogatai allasfoglalas

1. sz mellékiet

Tamogato allasfoglalas

tudomanyos célu levéltari kutatashoz

A tamogato allasfoglalast kiallitd, tudoméanyos feladatot kozfeladatként ellatd szerv nevében nyilatkozom, hogy jelen allasfoglalast az alabb
megnevezett kutatd részére a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérd! szolo 1995. évi LXVI torvény 24. § (3)
bekezdése szerinti tudomanyos kutatdi kérelemhez adom ki. A kutatéd altal benyujtott részletes kutatasi tervet megvizsgaltam, amely alapjan
megallapitottam, hogy a kutatas tudomanyos célu, és az abban foglalt tudomanyos tevékenység megvalositasat tamogatom.

Eredeti példany a kutaténal marad!
A levéltar részére hiteles elektronikus formaban kell benyujtani, vagy papir alapon hiteles
A kutato: mésolatkészitésre kell bemutatni.

1. | személyazonositd adatai:!

a) neve:

b) sziletési helye és ideje:

¢) anyja neve:

d) személyazonositd okmanyanak
(személyi igazolvany / jogositvény /
itlevél) szama:

2. | dllampolgarsaga:
3. | allando lakcime:
4. | elérhetSsége (e-mail, telefon):
5. | az adatkezelés helye:
Nem EGT tagdllambeli hely esetén az adatkezelés jogalapjinak igazoldasdat mellékeltem O]
6. | kutatds targydnak megnevezése:
7. | kutatasi téma rovid leirasa:

(kérjiik a kutatds idékorének
Seltintetését is)

A tamogato allasfoglalast kiallito szerv:

8. neve:
9. a székhelye, elérhetdsége

Nem EGT tagdllambeli székhely esetén az adatkezelés jogalapjanak igazolasdat mellékeltem Ol

10. | tudomanyos tevékenyég kozfeladatként torténd ellatasanak jogalapja és annak igazoldsa

a) jogszabaly O Pontos jogszabalvhely:
vagy alapité okirat mdsolatat mellékeltem O
b) kozfeladat-ellatasra kozfeladat ellatdsi szerzddés masolatdt mellékeltem O

vonatkozo szerzédés O
¢) kozhasznt tevékenység O | létesitd okirat masolatdt mellékeltem O

ap
Jelen dllasfoglalds a kidllitasdtol szdamitott 3. naptdri év végéig érvényes!

‘ Levéltar zaradéka (Levéltdr tolti ki, a papir alapt masolat esetén)
Eredetivel megegyezd hiteles masolat!

Kelt.: 202....., .coue. W6, ....... nap

12. Az allasfoglalas kiaddjanak neve és beosztasa:?

név. P.H. | 13. Az allasfoglalas  kiaddjanak sajat  kezii vagy
elektronikus alairasa

L A személyes adatok kezelése a kéziratokrdl, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérd| 1995, évi LXVI. térvény 22. § {2) bekezdésében és 24. § (3)
bekezdésében foglalt el8irason alapul. Jelen tamogaté dllasfoglalds minta a kézlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével dsszefliggs szakmai
kévetelményekrdl 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet 43/A §-ban foglaltak szerint kerllt kialakitasra.

? Ha a kiadmanyoz6 nem a szerv képvisel&je, akkor a jogosultsagot igazold belsd szabdlyzat vonatkozd szakaszanak masolatban térténd benyljtasa is sziikséges
az érvényességhez.

A formanyomtatvany  elérhet§ az  aldbbi linken: https://kormany.hu/dokumentumtar/egyeb-2

vagy letolthetd kdzvetlendil:
https://cdn.kormany.hu/uploads/document/c/c0/c00/c00f577f842b27f608cfelaba9laec5c5343d7be.docx
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4.sz. melléklet: Kérélap

4

Kérdlap
A kérélap sorszama:

Kutato neve:
A kutatdi adatlap sorszama:
A kért levéltari anyag cime és jelzete(i):

Kérés kelte:
Kutato alairasa:

A kezel6 megjegyzései:
Kiemelve (datum, kézjegy):
Kiadva (datum, kézjegy):
Visszavétel (datum, kézjegy):
Visszaosztva (datum, kézjegy):

Megjegyzés:
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5.sz. melléklet: Levéltari masolatkészitési dijszabas

FOTOJEGY (egy naptari napra érvényes)

2.000 Ft / nap

FENYMASOLAS, NYOMTATAS, SZKENNELES

kilon dijszabas
alapjan

Anonimizalt masolat (papiralapon) 500 Ft / oldal
Foto, fotdszkennerrel torténd digitalizalds (200 dpi, jpg) 200 Ft / db

MASOLATSZOLGALTATAS meglévé digitalis allomanybdl

Irat (200 dpi, jpg) 100 Ft / db
Terv, térkép, fotd, hangfajl 1.000 Ft / db
Elektronikus adathordozéra torténé kiiras (hozott pendrive, CD, DVD) | 1.000 Ft / db
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